Rolle Studienkoordinator/-In

In der Rolle Studienkoordinator/-in kdnnen Sie semesterunabhangige Veranstaltungen
anlegen/bearbeiten und in die Priufungsordnung einhangen. Voraussetzung ist, Sie sind im
HIS-System als Studienkoordinator/-in angelegt und Organisationseinheiten zugeordnet.

Hier konnen Sie Rechte als Studienkoordinator/-in fir das Portal TUconnect
beantragen, sofern noch nicht vorhanden.

1. Im Portal anmelden

¢+ Technische
* Universitit = Zur Anmeldung

Braunschweig

Startseite  Studienangebot  E-Mail-Verifikation  Organisation  Service

TUconnect - Ihr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Startseite Bewerber*innen Studierende Mitarbeitende Login

Portalauswahl Willkommen
Bewerber*innen Studierende Herzlich willkommen bei TUconnect, dem Hochschulportal der TU Braunschweig.
@ Sie haben sich fur ein Studium Sie studieren bereits bei uns und

entschieden und mochten sich fur mochten die i

einen Studienplatz bewerben. > Studierendenfunktionen nutzen > Als Bewerber*in kénnen Sie sich unter dem Reiter Bewerber*innen registrieren und lhre
oder sich fur einen Studiengang Bewerbung an der TU Braunschweig durchfiihren.
bewerben.

Mitarbeite”de Als Studierende kénnen Sie sich nach dem Login mit lhrer y-Nummer Ihre persénliche

Stearbeitenander TU Startseite gestalten und erhalten dort unkomplizierten Zugriff auf verschiedene

Braunschweig und haben eine ) .

entsprechende Rolle im Portal. > Funktionen, Informationen und Dokumente rund um Ihr Studium.

Als Mitarbeitende aus Fakultaten, Instituten, Prifungsamtern, dem Immatrikulationsamt
und dem International House kénnen Sie nach dem Login mit Ihrer GITZ-Mitarbeitenden-
Kennung (je nach Rolle) unterschiedliche Funktionen nutzen und Aufgaben erledigen.

Die Verifikation von Studienbescheinigungen kann hier von externen Stellen
durchgeflhrt werden, wenn nicht klar ist, ob die jeweilige Bescheinigung gultig ist. Sie
benatigen den Verifikationsschlissel, den Sie unten auf der Studienbescheinigung finden.

Die englische Ubersetzung von TUconnect wird neu an der Technischen Universit3t
Braunschweig eingesetzt und ist ggf. an einigen Stellen noch nicht vollstandig. Im
Zweifelsfall ist die deutsche Version die rechtlich bindende.

Verbesserungshinweise nehmen wir gerne per E-Mail an jt-service-desk@tu-

(1) Rufen Sie in Ihrem Browser https://connect.tu-braunschweig.de/ auf und klicken Sie oben rechts

auf [Zur Anmeldung]. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
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Anmeldung X

RBewerber: Zugangsdaren.vergessen?

Hochschulaccount

Benutzerkennung

‘ 'Y

S50 TU Braunschweig

Passwort

Technische
Lop o Anmelden mit SSO TU Braunschweig

Braunschweig

E’l‘ Dieser Link flhrt zu einer anderen Webseite

Geben Sie hier Ihre TUBS-ID und Ihr Passwort ein und bestatigen Sie die EIngabe mit Klick auf
[Anmelden]. Alternativ kdnnen Sie Single-Sign-On im unteren Bereich [SSO TU Braunschweig]

nutzen.

2. Auswahl der Rolle

Rolle wechseln

Administrator/-in Organisationseinheiten

Administrator/-in Organisationseinheiten

Bewerber-Manager/-in Technische Universitat Braunschweig
Bibliotheksmitarbeiter/-in Organisationseinheiten !
Department-Personen-Manager/-in Technische Universitat Braunschweig
EXA-Administrator/-in Technische Universitat Braunschweig

Lehrperson Technische Universitat Braunschweig |

LV-Bearbeiter/-in Technische Universitat Braunschweig i

= =

Wahlen Sie lhre gewlinschte Rolle im oberen rechten [Drop-down-Menii] aus. Personen, die nur
eine Rolle im Portal TUconnect haben, bekommen diese Auswahl nicht angeboten.
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3. Bearbeiten von vorhandenen
semesterunabhangigen
Veranstaltungen (SUV)

1. Funktion [Curriculum Designer] > [Elemente bearbeiten] aufrufen. Es 6ffnet sich eine
Suchmaske.

Sie sind hier: Startseite » Curdculum.Resigner »  Elemente.hearbeiten
Elemente bearbeiten

Suche nach PO-Elementen

Suchen || Eingaben zuriicksetzen & Erweiterte Suche (D Hilfe zur Suche B suche speichern
Eigenschaften Struktur
Nummer Verzweigungsebene 1 v @
Titel Elternelement
Tvp =~ ~ | O = Auswahlen
Suchen Eingaben zurlicksetzen \ Enweiterte Suche @Hilfe zur.Suche

2. Typ Veranstaltung wahlen und Suche Uber Nummer und/oder Titel einschranken.
3. Suche durch Klick auf den Knopf [Suchen] ausfihren

Durch einen Klick auf [Erweiterte Suche] konnen Sie viele weitere Felder fur die Suche
einblenden.

4. Sie erhalten eine anpassbare Ergebnisliste die zu |lhren Suchkriterien passt:

Suchbegriff/-e: Titel: Analyse ; Typ: Veranstaltung ; Verzweigungsebene: 1

Gefundene PO-Elemente

7 Anpassen
™~ Nummer, Qrganisationseinheit Ghltig.von Glltighis Standardtext 4 Eji"
O f o, 1199081  Abteilung fir Landschaftsékologie und 01.01.1900 31.12.2100 Apalyse.raumlicher Daten f = e "I_."QI) '[[-H
Umweltsystemanalyse
O & I, 4122025 Institut fir Entwerfen und Baugestaltung 01.01.1900 31.12.2100 Analyse & Transformation S = 'r"é ﬁ
O & o 1116002 Abteilung fir Landschaftsokologie und 01.01.1900 31.12.2100 Apalyse.ven.Umweliproblemen N ’.'_-‘..-} ‘E‘D-
Umweltsystemanalyse
O & L 1111010 Institut fir Geosysteme und Bioindikation 01.01.1900 31.12.2100 Bioindikation.und Analyse von Archiven S o Iré ﬁ
O & 5 4101001 BetTfila - Forschungsstelle fur judische Architektur in 01.01.1900 31.12.2100 Dokumentation.und.Analyse. historischer & 2o ’.'_-.-. iﬁ
Europa Bauten g = ke

K <@za»»m

ﬁ.l.ls:...cj.ie.ﬁ.@.r..&gi.t.é..m@.f.lsi.e..r.ém..f..M.a.t.Ki@.t.u.ng.@.u..f.mﬁ.pﬁm Crauswahlumkehren

Suchergebnis: 13 Datensatze | Seite 1 von 3| Zeilen pro Seite| 5

Auswahl ~ [fzur 2wischenablage binzutugen [ Auswahllgschen

Neue Suche Suche andern
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5. Uber den Knopf [Bearbeiten] s gelangen Sie zur Bearbeitungsmaske:

rGrunddaten Veranstaltungsdetails | Studiengange Importfreigabe Zeitraume Struktur Umgekehrte Struktur Zustandigkeiten Einrichtungen

Speichern Verwerfen Ubersetzen:| deutsch (Standard) ~

Grunddaten | »  Spezielle Daten -~
. ITei\nahmepﬂicht Bitte auswahlen... VI
Neue Kopie erzeugen >
*Veranstaltungsart | Vorlesung/Ubung ~
I*AngQDOTSfquUEHZ nur im Sommersemester ® ~
Credits @
Gewicht

Semesterwochenstunden 2
* Bewertungsart U - unbenotet v
Max. Versuche (D

Max. bestandene
Versuche

Zusatzmerkmal | Bitte auswahlen... L@

I Empfohlenes FS i

Alternatives FS ®

Gruppierung fiir | Bitte auswahlen... v
Druckausgaben

Lehrsprache

Lehrsprache

E]y‘

deutsch

=]

Bitte auswahlen... v @) Hinzufiigen

6. Im Reiter [Grunddaten] bearbeiten Sie nun

1. Teilnahmepflicht: PF oder WP auswahlen, da alles andere nicht ausgewertet wird. Hilft
z.B. den Stundenplanenden beim Aufldsen von Konflikten. Bei Pflichtfachern (PF) sollte ein
Uberschneidungsfreier Stundeplan ermdglicht werden.

2. Angebotsfrequenz: Bei den Angebotsfrequenzen ,jedes 2 Semester” bzw. ,alle 2 Jahre”
kdénnen die Angebotsfrequenz auch, je nach Semesterangebot, auf ,,nur im
Wintersemester”, ,nur im Sommersemester”, ,WSem alle 2 Jahre” bzw. ,SSem alle 2
Jahre” ersetzt werden. Damit erhdhen Sie die Aussagekraft.

3. Empfohlenes FS (Fachsemester):

Eingabe hilft beim Erstellen von Stundenplanen, Studiengangsplanen und beim Auflésen
von Konflikten.

4. Lehrsprache: Eventuell missen Sie eine weitere Lehrsprache hinzufiigen.

7. Speichern Sie die Eingaben Uber den Knopf [Speichern].


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-03/3R9aObfzOoGvCcQE-studienkoordinatorin-03-element-bearbeiten.png

4. Anlegen von semesterunabhangigen
Veranstaltungen (SUV)

1. Funktion [Curriculum Designer] > [Elemente anlegen] aufrufen.

2. Elementtyp Veranstaltung wahlen. Es 6ffnen sich weitere Masken. Alle Felder mit
einem Stern * sind Pflichtfelder und mussen geflllt werden, um das Element
speichern zu kdénnen.

Objektsprache ~  Spezielle Daten PN
Sprache | deutsch Teilnahmepflicht | Bitte auswahlen...
Vorlage | Template TUBSEXA * Veranstaltungsart | Vorlesung/Ubung
* Angebotsfrequenz | in jedem Semester
Grunddaten | A Credite ®
* Nummer Gewicht
* Titel ID Semesterwochenstunden
Kurztext I* Bewertungsart | U - unbenotet A
Langtext Max. Versuche W
Eindeutiger Schllssel O] Max. bestandene Versuche
Prfgcode/Modulnr/Kurzbezeichnung Zusatzmerkmal | Bitte auswahlen... v @
Kommentar Empfohlenes FS 0]
[8) Quelicode B @EE Qe HEEQH Alternatives FS @
sl -/B I USx x* L |ii|g & =8 A B - Gruppierung fir | Bitte auswahlen... ~
Druckausgaben
Angebot/Sichtbarkeit -~
Angebot Wahlleistungen | Bitte auswahlen... v ®
Informationen fir den
Studienplaner
Pflichtbelegung | Bitte auswahlen... . @
Gultigkeitszeitraum >
Strukturdaten erzeugen »

Beim Anlegen achten Sie bitte auf folgende Hinweise:

1. Nummer: Bitte nutzen Sie flr die Nummernvergabe unseren Nummerngenerator, den

Sie wie folgt starten:

1. Sie geben im Feld Nummer die 4-stellige Zahl fur Ihre Fachrichtung + lhr Institut
ein und fullen die weiteren mit * gekennzeichneten Pflichtfelder aus, mindestens
jedoch noch das Feld Titel. Dann bitte [Speichern] anklicken.

2. Nach dem Speichern wurde dann die vollstandige 10-stellige Nummer im Feld
Nummer generiert. Das System sucht automatisch nach der nachsten freien
Nummer hinter dem Prafix (Zehner-Nummern sind fur Module reserviert und werden
Ubersprungen).
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3. Zusatzlich wurde die Nummer erganzt durch -V und automatisch im Feld
Eindeutiger Schliissel eingetragen!
2. Langtext: Der Langtext des Elementtitels sollte als Erganzung ,,- + die ausgewahlte
Veranstaltungsart” erhalten.
1. Beispiel 1:
e Titel: Mikrobiologie
e Veranstaltungsart: Seminar
e Kombinierter Langtext: Mikrobiologie - Seminar
2. Beispiel 2:
e Titel: Allgemeine Literatur
e Veranstaltungsart: Vorlesung
e Kombinierter Langtext: Allgemeine Literatur - Vorlesung
3. Prfgcode/Modulnr/Kurzbezeichnung: Sprechende Nummer aus dem alten MHB
(Beispiel: GE-SuS-000001) eintragen.
4. Alle weiteren Eintragungen mussen Sie entsprechend |hren Veranstaltungsdetails
erganzen.

Der Typ eines PO-Elements lasst sich nachtraglich nicht mehr andern. Die Empfehlungen von
der SUV-Bearbeitung sollten auch beim Anlegen von neuen SUVs Ubernommen werden.

Das Einhangen der SUV in die PO-Struktur ist sofort méglich (sofern Sie wissen was Sie tun und

sich sicher fuhlen). Dieses Vorgehen wird in der Anleitung Anlegen einer neuen Prufungsordnung

beschrieben.

Importfreigabe einer Veranstaltung fur
eine andere Einrichtung erteilen

Mochte eine andere Organisation dieses Element in die eigene Priifungsordnung mit einhangen, so muss dieses
explizit durch eine Freigabe des Elementes in der Registerkarte "Importfreigabe" geschehen.
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(1) Importfreigabe fur die Veranstaltung fur eine andere Organisationseinheit (OE) erteilen

(2) Schnellsuche nach der OE, die die Veranstaltung importieren darf

I Suche nach Einrichtungen

Titel

‘] Einrichtungsart | Fakultat

| Bitte auswahlen.,
Wurzel
Hochschule
Suchen | Schliefen externe Einrichtung

2

(1) Einrichtungsart auswahlen
(2) Suche anklicken
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I Suche nach Einrichtungen

Titel '

Einrichtungsart | Fakultat

& Hame

Fakulrar 1: Carl-Friedrich-GauB-Fakultat
Fakulrar 2- Fakulear fir Lebenswissenschaften

Fakultat 3: Architektur, Bavingenieurwesen und
Umweltwissenschaften

Fakultat 4: Maschinenbau

Fakuleat &: Geistes. und Erziehungswissenschaften

OO0 OO0

Fakultaten

[ Auswah v | Zur Iwischenaklage. hinzufgen

2

Suchen | Schliefen

3

Fakultat 5: Elektratechnik, Informationstechnik, Physik

Einrichtvngsart  Schigssel

Fakultat
b Fakultat

Fakultat

Fakultat
Fakultat
Fakultat

Fakultat

0
02
03

04
05
[17]
13000000

Suchergebnis: 7 Datensatze | Seite 1von 1

(1) Entsprechende Einrichtung anhaken, auch Mehrfachauswahl mdglich
(2) Zur Zwischenablage hinzufigen” anklicken

(3) SchlieBen-Button anklicken

S puna) i Hartsete b {usruiom Desgrar 3 Elemenin bescbetm
Elemente bearbeiten

Tiel Alpebra | Hummen 125600083 | Elemenyp: Veranstalveng
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(1) In der Zwischenablage befindet sich nun die angehakte Einrichtung
(2) Im Reiter Importfreigabe auf Link ,,HinzuflUgen” klicken

| Fir Einrichtungen freigeben x
[ Name Einrichtungsart Schlissel Kommentar
1 Fakultat &: Geistes- und Fakultat 06 2

Erziehungswissenschafien

[0 Element fiar alle Einrichiungen
freigegeben.

L

Freigeben = Abbrechen

3

(1) Anzeige der Einrichtung, fur die die Importfreigabe erteilt werden soll
(2) Eingabe eines Kommentars maglich
(3) Freigeben-Button anklicken

5. Veranstaltungen zuordnen zu
Besonderen Verzeichnisse

Funktion [Lehrorganisation] > [Vorlesungsverzeichnis bearbeiten] aufrufen. Es 6ffnet sich
eine Baumstruktur.
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Sie sind hier: 2tartselte »  Lehrorganisation »  Vorlesungsverzeichnis bearbelten

Vorlesungsverzeichnis bearbeiten

Vorlesungsverzeichnis fir Sommersemester 2024

Semester Sommersemester 2024 v 1

v & i i —

‘ Vorlesungsverzeichnis I = | : .
v a * _ - ‘ -
s.. * Besondere Verzeichnisse 2 1 = °ﬂ 1 2| @ I

- @ +is GradTUBS 1 I I I I

- @ il IT-Kurse des GauR-IT-Zentrums 1 1 1 I I

~ @ .- Stud.IPintern 1 I | I I

@® -:.. Studierendenschaft 1 I | I I

> =i2" Ziele fiir nachhaltige Entwicklung (SDGs) | = " I I .
~ @ ei..Schnuppervorlesung I I "ﬂ | | :‘,'9 @ . ﬁ

(1) GewUlnschtes Semester auswahlen
(2) Funktion [Neues Element unterhalb einfuiigen] auf Ebene Besondere Verzeichnisse
aufrufen. Es 6ffnet sich eine neue Maske.

Typ und Position

Neues Element hinzuflgen

* Besondere Verzeichnisse *

Typ und Position auswahlen
Schritt 1 von 2

Elementtyp Position

Elementtyp Position

{ @) E] PO-Element 1 || (] EJ Als Kind einfiigen |2
@ [ Veranstaltung 1 [ O é Auf gleicher Ebene oberhalb einfigen J

o % Auf gleicher Ebene unterhalb einfigen ]

—

O [%) Sonderveranstaltung

{ QO 22 parallelgruppe ]

{ Q 2 Uberschrift ]

<] o]

SchlieRen
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(1) Elementtyp Veranstaltung auswahlen.
(2) Position Als Kind einfugen auswahlen
(3) Uber den Knopf [Weiter] bestatigen

Suche / Auswahl treffen

Suche / Auswahl treffen
Schritt 2 von 2

Suchauswahl einschranken 1
Eigenschaften Verknipfungen
Nummer Organisationseinheit | = v
Titel | Programmieren Studiengang |= -
Veranstaltungsart = ~ || Praktische Ubung v
[+
Bearbeitungsstatus |= v v
[+
Suchen | Eingaben zuriicksetzen | (D Hilfe.zur.Suche B Suche.speichern

[M Bereits.ausgewahlt(0) Alle auswahlen X Auswahl loschen

Gefundene Veranstaltungen (2 Ergebnisse) 2
Nummer. Titel Veranstaltungsart Qrganisationseinheit Kurztext Langtext Schlils
[0 2299006 Zzusatz Tutorium Praktische Ubung Department Wirtschaftswissenschaften Zusatz Tutorium 2299006-
Programmieren 1 Programmieren 1 \
[0 2299878 Zzusatz Tutorium Praktische Ubung Department Wirtschaftswissenschaften, Zusatz Tutorium 2299878-
Programmieren 2 Fakultat 1: Carl-Friedrich-Gaul3-Fakultat Programmieren 2 V'
Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 10

(1) Zum Auffinden der gewlnschten Veranstaltung (bzw. des Elements) die Suche uber die Filter
einschranken.

(2) Gewlinschte(s) Element(e) Uber die Checkboxen markieren.

(3) Die Auswahl Uber den Knopf [Speichern] bestatigen. Die Auswahl wurde im
Vorlesungsverzeichnis erganzt.
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6. Anlegen einer Prufungsordnung

Zum Anlegen einer neuen Prufungsordnung, folgen Sie bitte dem Leitfaden Anlegen einer neuen

Prifungsordnung.

/. Vertretungsregel fur
Studienkoordinator/-in einrichten

Zum Anlegen eines Vertreters bzw. einer Vertreterin folgen Sie bitte dem Leitfaden

Vertretungsregel fir eine Rolle einrichten.
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