Rolle Raum-Manager/-in

In der Rolle Raum Manager/-in konnen Sie die zu lhrer Organisationseinheit zugehorigen
Raume verwalten. D.h. Sie bearbeiten Raumanfragen anderer Organisationseinheiten zur Nutzung
Ihrer Raume. Voraussetzung ist, Sie sind im HIS-System als Raum-Manage/-in angelegt und fur
zu verwaltende Raume zugeordnet.

Hier kdnnen Sie Rechte als Raum-Manager/-in fur das Portal TUconnect beantragen,
sofern noch nicht vorhanden.

1. Im Portal anmelden

oiiay, ) Benutzerkennung Passwort
s, Technische
¥ Universitit

¥ Braunschweig

Startseite  Studienangebot  E-Mail-Verifikation Organisation  Service

TUconnect - lhr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Startseite Bewerber*innen Studierende Mitarbeitende Login

Portalauswahl Willkommen

Bewerber*innen Studierende i i i i
Sie haben sich fir ein Studium Sie studieren bereits bei uns und Herzlich willkommen bei TUconnect, dem Hochschulportal der TU Braunschweig.

@ entschieden und méchten sich fur maochten die Studierendenfunktionen
einen Studienplatz bewerben. > nutzen oder sich fur einen >

Studiengang bewerben. Als Bewerber*in kdnnen Sie sich unter dem Reiter Bewerber*innen registrieren und lhre
= = Bewerbung an der TU Braunschweig durchfiihren.
Mitarbeitende
Sie arbeiten an der TU Braunschweig Als Studierende kénnen Sie sich nach dem Login mit Ihrer y-Nummer lhre persénliche
und haben eine entsprechende Rolle N o ) A X
Startseite gestalten und erhalten dort unkomplizierten Zugriff auf verschiedene Funktionen,

im Portal. >

Informationen und Dokumente rund um |hr Studium.

Als Mitarbeitende aus Fakultaten, Instituten, Prifungsémtern, dem Immatrikulationsamt
und dem International House kénnen Sie nach dem Login mit lhrer GITZ-Mitarbeitenden-
Kennung (je nach Rolle) unterschiedliche Funktionen nutzen und Aufgaben erledigen.

Die Verifikation von Studienbescheinigungen kann von externen Stellen durchgeftihrt
werden, wenn nicht klar ist, ob die jeweilige Bescheinigung giltig ist. Sie benétigen den
Verifikationsschllssel, den Sie unten auf der Studienbescheinigung finden.

Die englische Ubersetzung von TUconnect wird neu an der Technischen Universitat
Braunschweig eingesetzt und ist ggf. an einigen Stellen noch nicht vollstandig. Im
Zweifelsfall ist die deutsche Version die rechtlich bindende.

Verbesserungshinweise nehmen wir gerne per E-Mail an iLservice-desk@i:
hraunschweig.de entgegen.
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(1) Rufen Sie https://connect.tu-braunschweig.de/ im Browser auf und melden Sie sich mit lhrer
TUBS-ID an.

2. Rolle auswahlen

Raum-Manager/-in Department Sozialwissenscha fren s

LV-Bearbeiter/-in Department Sozialwissenschaften

LV-Ersteller/-in Department Sozialwissenschaften

Raum-Manager/-in Department Sozialwissenschaften

Student/-in Technische Universitat Braunschweig

Stundenplaner/-in Department Sozialwissenschaften

Wahlen Sie die Rolle Raum-Manager/-in aus, sofern Sie mehrere Rollen im Portal haben.

Haben Sie nur diese eine Rolle, wird Ihnen die Auswahl nicht angeboten.

3. Raumanfragemanagement

Aufruf der Funktion: [Organisation] > [Raume und Gebaude] > [Raumanfragemanagement]
> [Raumanfragen verwalten]


https://connect.tu-braunschweig.de/
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Sie sind hier: Startseite » Qreanisation » Raumeund Gebaude » Raumanfragemanagement » Raumanfragenyverwalten

Raumanfragen verwalten

Konfiguration

Ergebni
1 I Status | offen H Q zuriickgestellt M O Bearbeitet }I rgebnisse 3
O 150|[O 300|[O alle
2 Semester Wintersemester 2024/25 Rhythmus - Gruppierung
*Startdatum | 01,10.2024 [ Waochentag - [@ Veranstaltung / Prufung] [O Raum][o Ohne} 4
*Enddatum | 31.03.2025 [ Sortierung
Neuste Raumanfrage zuerst v
6 I Erweiterte Suche | Standard anwenden B suche.speichern

(1) Status (Radiobutton flr offene, zurlickgestellte oder bearbeitet Raumanfragen)

(2) Filter far: Semester, Datum, Rhythmus und Wochentag (dient zur Einschrankung der
Ergebnisliste)

(3) Auswahl: Damit schranken Sie die Ergebnisse pro Seite ein.

(4) Gruppierung: Damit wird die Ergebnisliste nach Veranstaltung/Prifung, nach Raum oder ohne
eine Gruppierung ausgegeben.

(5) Zusatzlich kdnnen Sie die Sortierung vorgeben. Z.B. ,Kleinster Raum zuerst*

(6) Erweiterte Suche. Wird unter Punkt 4 erlautert

Spezifische Raumanfrage

Raumanfrage erfullen Raumanfrage ablehnen 8 Filter:

Anfragende Prifung / Veranstaltung Konflikte Alt. Sitzplatzauslastung| Tag| Uhrzeit Zeitraum Dozent/-in Anfragesteller/- | Aktionen
Angefragter Raum

EE14450939..1..£G Beraxung. 2ur. Sarachlerauni. .- 4

¢
A

(] » [E2412.00.009.:M5.3.2 = 10/88 (11 %) Mo 08:00 - 10:00woch, 08.04.24 - 08.07.24 w Elisabeth Pohman Y
ke Hentschel (25.03.2; v € 0 X
K €« < . > » M Suchergebnis: 1 Ergebnisse |Se-|te 1von 1 \

Spezifische Raumanfragen sind Anfragen nach konkreten Raumen (Uber die
Raumbezeichnung).

(7) Ergebnisliste der Raumanfragen
(8) Filter: Hier kann die Ergebnisliste noch weiter eingeschrankt werden.

(9) Aktionen pro Anfrage. Wird spater unter Punkt 5 erldutert.

Unspezifische Raumanfrage


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/M8rbn2kHbI37mVIp-raummanagerin-01-meine-raumanfragen-neu.png
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Raumanfrage erfullen Raumanfrage ablehnen 8

Filter: Y X

Anfragende Prifung / Veranstaltung Konflikte| Alt. Ra. | Sitzplatzauslastung | Tag| Uhrzeit Zeitraum Dozent/-in Anfragesteller/-in | Aktionen
Angefragter Raum

E82416087:.1..PG. Advanced. Computer Architecture - Varlesung

» = Ausstattung: Computer >= 1, barrierefrei zuganglich >= 1 2B 50/0 (0 %) Fr 09:45-11:15woch, 18.10.24 -31.01.25 = Peter Florian Bock Simrock S. {2094 v ® X
7 = Campus: Campus Nord N = Thomas Bernd Bock

= Raumnutzungsart: Allg. Unterrichts- und Ubungsraume Roderich Heimann
= Mehr. " Meht:

K <« « . > » Suchergebnis: 1 Ergebnisse ‘Se\te‘\von'\ ‘

Unspezifische Raumanfragen sind Anfragen nach Raumen mit bestimmten
Ausstattungsmerkmalen und Sitzplatzanzahl, aber ohne konkrete Raumbezeichnung.

(7) Ergebnisliste der Raumanfragen
(8) Filter: Hier kann die Ergebnisliste noch weiter eingeschrankt werden.

(9) Aktionen pro Anfrage. Wird spater unter Punkt 5 erlautert.
Ehlers S. {23.05_231E

Ist eine Bemerkung flr eine Raumanfrage hinterlegt, wird diese als Tooltip

angezeigt. Sie bekommen also den Text eingeblendet, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf das lcon
gehen und kurz warten. Die Bemerkung erscheint dann in einem dunklen Rechteck:

Bemerkung Anfragesteller/-in: Musterkommentar

4. Erweiterte Suche
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I Filterknteraw anpassen 2 3 4 X
Anfragebezogene Filterkriterien Terminbezogene Filterkriterien I Veranstaltungs- / Prifungsbezogene Filterkriterien I Personenbezogene Filterkriterien I

* Anfragestatus [ Offen 5
O zura ckgestellt

M erfane

[M erfilit durch alternativen Raum

~ Abgelehnt/Fremdvergeben

Konflikte [ Konfliktfreie Anfragen
[ Anfragekonfiikt
[ Terminkonflike

O raumsperrkonflikte
Terminabweichungen O ausweichterminge)

Anfrageart [ Nur spezifische Raumanfragen

O wur unspezifische Raumanfragen

@ Hinweis

Ausgewanhlte Raumzuordnungsgruppen werden beim Speichern der Filterkriterien nicht
berlcksichtigt! Sie dienen lediglich der einfacheren Auswahl/Abwahl aller Réume.

m Raumzuordnungsgruppe

- » Zentrale-Raume-FK5

Anwenden

(1) Reiter: Anfragebezogene Filterkriterien wie z.B. Terminabweichungen. Es kénnen auch mehrere
Kriterien ausgewahlt werden.

(2) Reiter: Terminbezogene Filterkriterien wie z.B. Datum, Rhythmus und Wochentag

(3) Reiter: Veranstaltungs-/ Prifungsbezogene Filterkriterien wie z.B. nach Veranstaltungsart

(4) Reiter: Personenbezogene Filterkriterien wie z.B. nach Dozent:in

(5) Fur jeden Reiter existieren unterschiedliche Auswahlen und Filteroptionen

5. Aktionen beim
Raumanfragemanagement

v & 0O X - . -
In der Ergebnisliste der Raumanfragen existieren pro Raum unterschiedliche

anklickbare Aktionen. Diese stehen flr die folgenden Aktionen:

Raumanfrage erflllen
e -

Alternativen Raum zuordnen
S Raumanfrage zurickstellen
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X Raumanfrage ablehnen

6. Alternativen Raum zuordnen

Hier ist eine detaillierte Raumsuche vorgeschaltet. Die Suchkriterien, die der Anfragende
eingegeben hat, um den angefragten Raum zu finden wird unter den Punkten (2-7) schon vor
belegt. Damit kann der/die Raum-Manager/-in, genau mit diesen gewunschten Kriterien einen
geeigneten Raum suchen.

Sie sind hier: Startseite » Qreanisation » Raumeund Gebaude » Raumanfragemanagement » Raumanfragenyverwalten

Raumanfragen verwalten

Konfiguration

Ergebni

1 I Status | offen H Q zuriickgestellt M O Bearbeitet }I rgebnisse 3
O 150|[O 300|[O alle

2 Semester Wintersemester 2024/25 Rhythmus - Gruppierung

* Startdatum | 01,10.2024 ["E'] Waochentag - [@ Veranstaltung / Prufung] [O Raum][o Ohne}

*Enddatum | 31.03.2025 [ Sortierung
Neuste Raumanfrage zuerst v

B

6 I Erweiterte Suche | standard.anwenden B suche.speichern

(1) Raumfilter: In der Rolle Raum-Manager/-in wird die Option Meine freien Raume
vorausgewahlt
(2) Filter far:

e Typ: Auswahl zwischen Raum, Raumkomposition oder Raumsegment

o Bezeichnung: Freitextfeld

e Anzahl Sitzplatze: Numerisch mit Vergleichsoperatoren z.B. ,>=70" Sitzplatze fur
mindestens 70 Personen

e Ausstattung: Auswahl verschiedener Eigenschaften z.B. , Kreidetafel >=1“ Raum mit
mindestens einer Kreidetafel

e Raumnutzungsart: Auswahl

(3) Mehrfachauswahl: Veranstaltungs- und/oder Bliroraum

(4) Zugehorige Organisationseinheit: Auswahl der Einrichtung(en)

(5) Campus: Auswahl der Campus

(6) Gebaude: Auswahl verschiedener Gebaudestandorte

(7) Raumverwaltung: Diese Auswahl macht fir die Rolle Raum-Manager/-in keinen Sinn, da unter
(1) keine Auswahl fur ,Freie anfragebare Raume*” existiert.

(8) Suche ausfiihren: Bei jeder Anderung der Suchkriterien muss immer auf diesen Knopf geklickt
werden, damit eine neue (den Suchkriterien angepasste) Ergebnisliste erstellt wird.
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Gefundene Rédume

Aktionen Details  Bezeichnung Gehaude Zugeharige Qrganisationseinheit Anzahl Sitzplatze (z.B...2=10) Parallele
Raumanfragen

95‘ E—# 2415.01.142 - MS 2,142 Mendelssohnstralle 2 - 3 (2415) Institut fir Angewandte Physik 1 0 m 1
v B3

Suchergebnis: 1 Ergebnis ‘ Zeilen pro Seite (Max:300) 50

(9) Ergebnisliste: Mit einem Klick auf den Knopf Raum zuweisen kann der aufgelistete alternative
Raum zugeordnet werden.

(10) Anzahl der Sitzplatze im ausgelisteten Raum

(11) Angabe ob weitere (parallele) Anfragen flr diesen Raum mit einer Terminidberschneidung
bestehen

7. Raumsuche

Aufruf der Funktion: [Organisation] > [Raume suche] . Es 6ffnet sich eine Suchmaske.

Raume suchen
Suche nach Raumen

B Suche.speichern

Suchbegriff/-e 1 z. B. Bezeichnung, Nutzung, Gebaude ®
[ Barrierefrei zuganglich

Suchen \ Ehweirerte.Suche @—Hlfe WLSUEhe

(1) Suchbegriffe: Freitextfeld. Im einfachsten Fall kdnnen Sie einen Kurztext fir die Raumsuche

angeben.
(2) Ein Klick auf [Erweiterte Suche] offnet weitere Filter. So konnen Sie die Suche noch weiter

einschranken z.B. nach Organisationseinheit

8. Sonderveranstaltungen

Aufruf der Funktion: [Lehrorganisation] > [Sonderveranstaltungen]
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Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Sonderveranstaliungen

Sonderveranstaltungen

Informationen
Sonderveranstaltung anlegen

Hier kénnen Sie eine neue Sonderveranstaltung erstellen. Hier finden Sie alle Funktionen zum Anlegen und
Bearbeiten von Sonderveranstaltungen.
Sonderveranstaltung bearbeiten

Hier kdnnen Sie Sonderveranstaltungen bearbeiten.

Sonderveranstaltungen anlegen

Alle Felder mit einem Stern (*) sind Pflichtfelder und missen vor dem Speichern ausgefillt
werden.

Hier bitte KEINE Prufungen anlegen, da diese schon von anderen Rollen angelegt werden
und Teil des Curriculums sind.

I Neue Sonderveranstaltung anlegen X
Sichtbarkeit und Titel der Sonderveranstaltung Organisatorische Bemerkung
1 * Sichtbarkeit} | Nur Teilnenmer/-innen v B I US| A B = -
2
4
Termin der Sonderveranstaltung
Rhythmus} | Einzeltermin v
* Datum =)
3 * Uhrzeit von * Uhrzeit bis 5
Varbereitungszeit}| 0 Minuten
Nachbereitungszeit} 0 Minuten
Nekumeniation. Arheiten.mit.dem.Richtext:Editor &
4 Erwartete Teilneh-
mer/-innen

(1) Sie haben die Wahl zwischen 3 Sichtbarkeiten: Nur "Teilnehmer/innen”, "Hochschulintern" und
"Offentlich"

(2) Titel der Sonderveranstaltung

(3) Hier werden die Termindaten hinterlegt mit Rhythmus, Datum und Uhrzeit.
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Auf eine Angabe eines Wochentages wird verzichtet, da HISinOne dies selbst ermittelt. Bei
Sonderveranstaltungen mit einem wochentlichen Rhythmus oder bei Blockveranstaltungen
werden aus dem Feld ,Datum® zwei Felder mit ,,* Erster Termin am*“ und , Letzter Termin
am“. HISinOne ermittelt dann die Einzeltermine.

(4) Die Eingabe bei ,Erwartete Teilnehmer/-innen” hat Einfluss auf die Raumsuche
(5) Die Bemerkung wird in der Detailansicht unter dem Titel der Veranstaltung ausgegeben
(6) Knopf [Speichern]. Nach dem Abspeichern gelangen Sie direkt in die Bearbeitungsansicht

Sonderveranstaltungen bearbeiten

Der Bearbeitung von Sonderveranstaltungen ist eine Suchmaske vorgeschaltet:

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Sonderveranstalungen » Sonderveransialiung bearbeiten

Sonderveranstaltung bearbeiten

Suchen | Eingaben zuricksetzen [ Sonderveranstaliunz.aniezen @ Hilfe zur Suche B Suche.speichern

Grunddaten ¥ Ortund Termine ¥

1|T\'te\ I 3 IRaum = ~ I

2 Ausiahlen

Struktur ¥ 4|Veransta\tungsdatum b
2 IOrgamsationseinhen = - I

¥ Auswahlen

Suchen 5gaben zurlicksetzen Ili_:"‘és.md.er.v.el:ans.tam.ng.anJ.eg.emI @Jlfe.zur..&uch.e

(1) Suchfilter: Titel

(2) Suchfilter: Organisationseinheit

(3) Suchfilter: Raum

(4) Suchfilter: Veranstaltungsdatum

(5) Suche unter Berucksichtigung der gewtnschten Einschrankung (nicht zwingend erforderlich)
ausfihren

(6) Direkt eine neue Sonderveranstaltung anlegen (siehe oben)

Bei Aufruf der gesuchten Sonderveranstaltung erscheint die Bearbeitungsmaske:
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Sie sind hier: 2tartsgite » Lehrorganisation » Sonderverans(a\tuﬂgen » SOHdEWETaHSEE\(Uﬂg3!‘\\&3&[\
Sonderveranstaltung anlegen
Bearbeitungsansicht der Sonderveranstaltung

T iRetalansichs
Zurlck E t=] d
@ Organisator/-innen
Name Aktionen

Einrichtungen
sichtbarkeit der sonderveranstaltung: Offentlich
Technische Universitat Braunschweig, Institut fur

SpaR mit Flaggen ey Fahrzeugtechnik T

Jede teilnehmende Person bringt beliebige Flaggen mit!

I:a.Ql’gamiamm.—.lnmen.mnzufugem |3

& Grunddaten bearbeiten

Beteiligte Einrichtungen
Bezeichnung Aktionen

Institut flr Fahrzeugtechnik ﬁ

el Einrichtung zuordnen

(1) Grunddaten der Sonderveranstaltung bearbeiten: Dazu gehdéren die Sichtbarkeit, der Titel und
die Bemerkung

(2) Es kdnnen andere Einrichtungen ausgewahlt werden

(3) Organisator/-innen hinzuflugen]: hier gibt es eine Auswahl von Personen > Stundenplaner
auswahlen, der fur die Sonderveranstaltung einen Raum zuordnen bzw. anfragen soll

Terminauswahl

Jahr 12024 ~ | Termin Do, 14. Marz - 28. Marz, 08:00 - 12:00 ~ ID\'nkI. bereits stattgefundener Termine

76 Newen. Termin.anlagen I[‘ Grunddaten.des Termins. hearheit eml IE‘Ra.um.a nfr.agen[.zuweu.&nl Iﬁﬁ Te [lILLU.J.QSChEDI

6 7 8

L
Grunddaten des Termins & Einzeltermine Teilnehmer/-innen

Rhythmus wochentlich Name Einrichtungen \ Studiengang Aktionen
Vor- und Nachbereitungszeit 15 Minuten / 15 Minuten
Erwartete Teilnehmer/-innen 42 Noch keine Teilnehmer/-innen zugeordnet
Raum / -anfragestatus

Fiy Tag Uhrzeit von / bis Datum Raum / -anfragestatus Aktionen ..QTennehmer/rmnen zuordnen

Do 08:00-12:00 © 14.03.24

Do 08:00-12:00 (O  21.03.24 10 - 12 B BRI

9 Do 08:00-12:00 © 28.03.24

(4) Bei mehreren Terminen kann der Terminsatz, der bearbeitet werden soll, ausgewahlt werden
(5) [Neuen Termin anlegen]

(6) [Die Grunddaten des Termins bearbeiten]: Dazu gehdren der Rhythmus, das Datum, die
Uhrzeit, die Vor- und Nachbereitungszeit und die Anzahl der erwarteten Teilnehmenden Personen
(7) Hier kann dem Terminsatz ein Raum zugeordnet werden

(8) Der Knopf [Termin ldschen] ist ausgegraut, falls nur ein Termin existiert. Existieren mehr, ist
der Knopf aktiv geschaltet und Sie kdnnen den ausgewahlten Termin l6schen. Es muss also
mindestens einen Termin geben.

(9) Liste der Einzeltermine: Wenn der Terminsatz aus mehreren Terminen besteht, werden die
Einzeltermine hier aufgelistet.

(10) Die Grunddaten des jeweiligen Termins bearbeiten: Dazu gehdren das Datum, die Uhrzeit, die
Vor- und Nachbereitungszeit. AuBerdem kann flr den ersten Termin eine Bemerkung angegeben
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werden, die dann auch in der Ansicht sichtbar ist
(11) Raumzuweisung fUr einen Einzeltermin
(12) Ausfalltermin erzeugen
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