Rolle Prufervertreter/-in

In der Rolle PrUfervertreter/-in kénnen Sie die Leistungen (Prufungen und Studienleistungen)
der Prifer:innen verwalten, die Sie vertreten. Voraussetzungen sind, Sie sind im HIS-System
als Priifervertreter/-in angelegt und einen oder mehreren Priifer:innen als Vertreter:in
zugeordnet.

Hier kdnnen Sie Rechte als Prifervertreter/-in fir das Portal TUconnect beantragen,
sofern noch nicht vorhanden.

1. Im Portal anmelden

oiiay, ) Benutzerkennung Passwort
s, Technische
¥ Universitit

Braunschweig

Startseite  Studienangebot  E-Mail-Verifikation Organisation  Service

TUconnect - lhr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Startseite Bewerber*innen Studierende Mitarbeitende Login

Portalauswahl Willkommen
Bewerber*innen Studierende i i i i
Sie haben sich fur ein Studium Sie studieren bereits bei uns und Herzlich willkemmen bei TUconnect, dem Hochschulportal der TU Braunschweig.
entschieden und méchten sich fur @ maochten die Studierendenfunktionen
einen Studienplatz bewerben. > nutzen oder sich fur einen > .
Studiengang bewerben. Als Bewerber*in kdnnen Sie sich unter dem Reiter Bewerber*innen registrieren und lhre

= = Bewerbung an der TU Braunschweig durchfiihren.
Mitarbeitende
9 a‘;dalzl;?éenn;r:'ed;;gsriszgéi‘h&e“f Als Studierende kénnen Sie sich nach dem Login mit Ihrer y-Nummer lhre persénliche
im Portal > Startseite gestalten und erhalten dort unkomplizierten Zugriff auf verschiedene Funktionen,
Informationen und Dokumente rund um lhr Studium.

Als Mitarbeitende aus Fakultaten, Instituten, Prifungsémtern, dem Immatrikulationsamt
und dem International House kénnen Sie nach dem Login mit lhrer GITZ-Mitarbeitenden-
Kennung (je nach Rolle) unterschiedliche Funktionen nutzen und Aufgaben erledigen.

Die Verifikation von Studienbescheinigungen kann von externen Stellen durchgeftihrt
werden, wenn nicht klar ist, ob die jeweilige Bescheinigung giltig ist. Sie benétigen den
Verifikationsschllssel, den Sie unten auf der Studienbescheinigung finden.

Die englische Ubersetzung von TUconnect wird neu an der Technischen Universitat
Braunschweig eingesetzt und ist ggf. an einigen Stellen noch nicht vollstandig. Im
Zweifelsfall ist die deutsche Version die rechtlich bindende.

Verbesserungshinweise nehmen wir gerne per E-Mail an iLservice-desk@i:
hraunschweig.de entgegen.

Antrag fUr die Rolle Prifervertreter/-in.pdf



https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-03/scaled-1680-/eum9l77SaRnbfVXp-login-auf-der-startseite.png
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(1) Rufen Sie https://connect.tu-braunschweig.de/ im Browser auf und melden Sie sich mit Ihrer

GITZ-Kennung an.

2. Rolle auswahlen

Rolle wechseln

Bewerbung: dezentrale Sachbearbeitung Fakultdt 5: Elektrotechnik, -h =

Bewerbung: dezentrale Sachbearbeitung Fakultat 5. Elektrotechnik, Informationstechn

Lehrperson Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik

LV-Bearbeiter/-in Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik
Raum-Manager/-in Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik
Sachbearbeiter/-in Prafungsamt Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik
Studienkoordinator/-in Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik

Stundenplaner/-in Fakultdt 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik

Wahlen Sie die Rolle Lehrperson aus (sofern Sie mehrere Rollen im Portal haben).

Haben Sie nur diese eine Rolle, wird Ihnen die Auswahl nicht angeboten.


https://connect.tu-braunschweig.de/
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3. Haufige Themen

1. Ich benotige die Teilnehmerliste fur
EvaExam (.csv)

Rufen Sie [Meine Veranstaltungen und Prufungen] auf

1. Wahlen Sie ein Semester aus und filtern Sie nach Prifungsnamen/Prifungsnummer

2. Klicken Sie innerhalb der Zeile der Prtufung rechts auf die Funktion [Noten eingeben] Z)

» Auftrag auswahlen

3. Klicken Sie auf den Auftragsstarter und wahlen Sie EvaExam Export
4. Der Download der Teilnehmerliste im CSV Format startet sofort
5. Sie kdnnen diese Datei im Anschluss in EvaExam importieren (Teilnehmerimport)

2. Ich benotige die Teilnehmerliste im PDF

1. Rufen Sie [Meine Veranstaltungen und Priufungen] auf

2. Wahlen Sie ein Semester aus und filtern Sie nach Prifungsnamen/Prifungsnummer
3. Klicken Sie innerhalb der Zeile der Prufuna rechts auf die Funktion [Teilnehmerliste] =

» Auftrag auswihlen

4. Klicken Sie auf den Auftragsstarter und wahlen Sie Teilnehmerliste

5. Der Download der Teilnehmerliste im PDF startet sofort

3. Ich mochte eine einzelne Note
verbuchen

1. Rufen Sie [Meine Veranstaltungen und Priufungen] auf

2. Wechseln Sie zum Reiter [Prufungsleistung pro Studierendem]

3. Tragen Sie die Matrikelnummer des/der Studierenden in das Feld ein und bestatigen Sie
mit der Return-Taste oder durch einen Klick auch [Suchen]

4. Suchen Sie die gewunschte(n) Leistung(en) und tragen Sie Bewertung(en) und/oder
Prifungsdatum ein. Bestatigen Sie mit der Return-Taste oder mit einem Klick auf
[Speichern]




5. Die Eingabe / Anderung erfolgt sofort

4. Ich mochte alle Noten einer Prufung
verbuchen

1. Rufen Sie [Meine Veranstaltungen und Prifungen] auf

2. Wahlen Sie ein Semester aus und filtern Sie nach Prifungsnamen/Prifungsnummer

3. Klicken Sie innerhalb der Zeile der Prifung rechts auf die Funktion [Noten eingeben] )
4. Tragen Sie pro Teilnehmer:in die Bewertungen (entsprechend der Bewertungsart) ein,
entweder
e zeilenweise einzeln im Feld Bewertung

e per Import / Export Funktion (ganz unten unter der Liste der Teilnehmer:innen)
5. Bestatigen Sie alle Eingaben mit der Return-Taste oder mit einem Klick

5. Ich benotige die Notenansicht im PDF

1. Rufen Sie [Meine Veranstaltungen und Prifungen] auf

2. Wahlen Sie ein Semester aus und filtern Sie nach Prifungsnamen/Prafungsnummer

3. Klicken Sie innerhalb der Zeile der Prifung rechts auf die Funktion [Noten eingeben] )

» Auftrag auswahlen

4. Klicken Sie auf den Auftragsstarter und wahlen Sie Notenansicht
5. Der Download der Notenansicht im PDF startet sofort

4. Meine Veranstaltungen und
Prufungen

Aufruf der Funktion: [Lehrorganisation] > [Meine Veranstaltungen und Priufungen]. In
diesem Bereich werden Ihnen die Reiter Prufungen / Vertretung und Prufungsleistungen pro
Studierendem angeboten.



Prufungen / Vertretung

Meine Veranstaltungen und Prufungen

L PAYELTETL T Prufungsleistungen pro Studierendem

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

ISemester Wintersemester 2023/24  ~ I 1 ISor‘tierung Titel (Aa-Zz) A |2 Zu vertretende Person 3 I Filter | soziale v \{I 4

Mittelstadt, Robert Georg  ~

Hier konnen Sie

(1) lhre zu vertretenden Prifungen nach Semester filtern

(2) nach Titel bzw. Prifungsnummer sortieren

(3) lhre zu vertretenden Prufungen nach Prufer:in einschranken und/oder
(4) die Ergebnismenge durch einen Freitextfilter einschranken

Der Freitextfilter wirkt auf den Titel bzw. auf die Prifungsnummer. Geben Sie hierzu einfach
eine (Teil)Zeichenkette oder eine Nummer in das Freitextfeld Filter ein und bestatigen Sie die
Eingabe mit einem Klick auf [Filter anwenden] oder der Return-Taste. Zum Zurucksetzen klicken
Sie auf [Filter zuriucksetzen] oder leeren Sie das Eingabefeld und bestatigen Sie erneut mit der
Return-Taste.

Existiert im gewahlten Semester keine Prifung fur Sie, erhalten Sie die Meldung "Es
wurden keine Prufungen gefunden”. Falls Sie hier eine Prufung vermissen,
kontaktieren Sie ihr Priufungsamt.

Die Ergebnisliste beinhaltet die Spalten: Prufungsdetails, Prifungsperiode (PP),
Priufungsform, Termin, Raum, eine Teilnehmerstatistik, Veroffentlichungsstatus sowie
verschiedene Aktionssymbole.

Semesterplanung

Prifungsdetails

m Prafungsform Teilnehmerstatistik Yeroff Status Aktionen
Y ﬂale.MQmmal.un.d.U.ngl.e.tchheJ.t Jzu |Jzuv JRT | BEW
> 951

“ @ Soziale Mobilitat und Ungleichheit 1 Schriftlich oder Mundlich 15.03.2024 le Jo lo 0 och nicht . =)
R ale. Moblitat und Ungleichhejt Jzu |zu RT BEW
952
" @ Soziale Mobilitat und Ungleichheit 1 Schriftiich oder Mundiich 15.03.2024 I lo o 1 Noch nicht 8B
Schulze, Selma (Prifer/-in) | Mittelstadt, Robert Georg (Prifer/-in)
Y 1w SoaleMobilitatund Unglelchheit (51} lzu Jzuv JrT [ BEW
1811954
“ @ Soziale Mobilitat und Ungleichheit (SL) 1 Schriftlich oder Mundiich 15.03.2024 Ile o o 0 Nochnicht $ B

K « « . > » ) Suchergebnis: 3 Ergebnisse ‘Seite‘\vmn‘\ \ Zeilen pro Seite (Max:300) 300
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(1) Durch Klick auf den Namen der Prifung gelangen Sie zu den Prifungsdetails wie Grunddaten,
Parallelgruppen/Termine und den Einhangepunkten im Vorlesungsverzeichnis und der
Priufungsordnung

(2) Prifungsart: Eine rot-goldene Medaille kennzeichnet Fachpriufungen, eine blau-silberne
Medaille kennzeichnet Studienleistungen

(3) Die Statistik gibt zur entsprechenden Prifung an, wie viele Teilnehmer:innen zugelassen (ZU),
unter Vorbehalt zugelassen (ZUV), von der Anmeldung zurlckgetreten (RT) und bereits bewertet
wurden (BEW)

(4) Diese Spalte zeigt ob die Noteneingabe/Bewertung bei mindestens einem der Teilnehmer:innen
bereits begonnen wurde (Status Eingabe lauft) oder ob bisher keine Noteneingabe/Bewertung
erfolgt ist (Status Noch nicht begonnen)

Der Veréffentlichungs-Status Eingabe abgeschlossen wird in der aktuellen Konfiguration
des Portals niemals erreicht. Die Noten sind nach Eingabe direkt veroffentlicht und fur
die Studierenden sichtbar.

(5) [Funktion Teilnehmerliste / Noten eingeben]

e (links): Diese Aktion leitet Sie zur Ubersicht aller Teilnehmer:innen der Leistung. Sie
kdnnen hier unterschiedliche Arten von Teilnehmer:innenlisten, einen (einfachen!) Excel-
Export generieren und/oder eine Serien-E-Mail an Teilnehmer:innen verschicken.

e (rechts): Diese Aktion leitet Sie zur Ubersicht aller Teilnehmer:innen und der
Noteneingabemaske. Sie kdnnen hier unterschiedliche Arten von Notenspiegeln, einen
EvaExam-Export und den detaillierten Excel-Export generieren.

Prufungsleistung pro Studierendem

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Prufungen / Vertretung | NS RGN EC BT GRS AL TG

Suchen

Matrikelnummer

Bitte geben Sie eine Matrikelnummer ein:
Matrikelnummer 5643754

(1) Hier kénnen Sie gezielt nach einer Matrikelnummer lhrer zu vertretenden Leistungen
suchen und direkt Noten verbuchen und/oder das Priufungsdatum andern. Geben Sie einfach
die gewlinschte Matrikelnummer ein und bestatigen Sie die Eingabe Uber [Suchen] oder die
Return-Taste.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/fFbbCykhGbKhiknB-prufervertreterin-03-meinevundp-leistung-pro-study.png

Ihnen werden sofort passende Leistungen mit Eingabefeldern in tabellarischer Form aufgelistet. Die

Ergebnistabelle ist individuell konfigurierbar.

Sie kdonnen nicht beliebige Studierende suchen/finden sondern nur Studierende, die auch in
Prifungen angemeldet/zugelassen sind/waren, bei denen der/die Prufer:in hinterlegt ist
den/die Sie vertreten. Falls Sie hier Teilnehmer:innen vermissen, kontaktieren Sie ihr
Prufungsamt.

Meine Veranstaltungen und Priifungen

LAY Prifungsleistungen pro Studierendem

I Matrikelnummer: 10003724 | Name: Gabriele Luise Dietrich | Studiengang: Organisation, Governance, Bildung (Master) (4. Fachsemester, Hauptfach) I 1

Speichern Eingaben zurlicksetzen Neue Suche

Leistungsdaten

# Tahells.anpassen

Nummer Titel Semester.& Prufer/-in - Zweitprifer/z Versuch Bewerfung Bewertungsart Prifungsferm Bonus Status Vermerk Verdff.Status Priifungsdatum
-~ Prifungsperiode in
1811951 Soziale Mobilitst und  WiSe 2023, Periode 1 Selma 1 Noten Schriftlich oder zugelassen
= 03.03.2024
Ungleichheit Schulze Fachprifungen Mundlich
A !y
[5]

2 3 4 Suchergebnis: 1 Ergebnis \ Zeilen pro Seite [M8X1305300

(1) Daten des Studierenden

(2) Informationen zum Leistungsdatensatz

(3) Hier geben Sie die Bewertung ein

(4) Uber einen Klick auf das Lupensymbol erfahren Sie was Sie als Bewertung eingeben diirfen
(3) Hier geben Sie ein wann die Leistung absolviert wurde

Das Format des Prifungsdatums muss TT.MM.J}}) also z.B. 30.12.2022 sein!

Fur eine Bewertung machen Sie Ihre Eingabe in den Feldern Bewertung und Prufungsdatum und
bestatigen diese dann mit einem Klick auf [Speichern] oder der Return-Taste.

5. Die Noteneingabemaske

I Speichern | | Anderungen verwerfen I El?abeabschhe&em AbschlieRen rickgangig machen  Veroffentlichen | vergffentlichung zuricknenmen  Vorlaufig frewgeal Zuruck || Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswahlen I

I Nummer: 4136021 | Prifung: Effizienz und konstruktive Systeme (M5) | Semester: Wintersemester 2023 | Termin: 1 | Teilnehmerzahl: 8 | Bewertungsart: 1 & |3
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(1) [Speichern]: speichert die Eingaben
(1) [Anderungen verwerfen]: Setzt alle nicht gespeicherten Eingaben zuriick

e [Eingabe abschlieBen] (Funktion deaktiviert)

e [AbschlieBen riickgangig machen] (Funktion deaktiviert)

o [Veroffentlichen] (Funktion deaktiviert, Bewertungen werden direkt verdffentlicht)

e [Veroffentlichung zuriicknehmen] (Funktion deaktiviert, Bewertungen werden direkt
veroffentlicht)

o [Vorlaufig freigeben] (Funktion deaktiviert, Bewertungen werden direkt freigegeben)

(2) [Zuruck]: Eine Ebene zurlck

(2) [Klassenspiegel anzeigen]: Saulendiagramm der Notenauspragungen und entsprechender
PDF-Export.

(2) [Auftragsstarter fur Exporte]

(3) Grunddaten der aufgerufenen Prifung

Den Punkt Bewertungsart konnen Sie Uber das Lupensymbol ™ aufklappen und sich damit
alle weiteren Informationen zur Benotung zu holen. Das ist hilfreich um zu wissen, welche
Werte Sie im Feld Bewertung der Teilnehmer:innen eingeben durfen.

6. Der Auftragsstarter

» Auftrag auswahlen

»  Auftrag auswahlen

K | g Serien-E-Mail an ausgewahlte Personen versenden

£} Teilnehmerliste

A IR

£} Teilnehmerliste (gruppiert nach Studiengang)

SchlieRen
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Klicken Sie im Auftragsstarter auf den gewinschten Exporttext. Der Export wird sofort gestartet
und die Datei heruntergeladen.

/. Teilnehmer:innen &
Bewertungen

Studierende die fur diese Leistung mindestens den Status angemeldet/zugelassen haben,
werden an dieser Stelle in der Liste aufgeflhrt. Sie kénnen durch Sie als PrUfervertreter:in eine
Bewertung erhalten.

Zu jedem Studierenden sind Matrikelnummer, Name, Studiengang, Rucktrittsstatus,
Bewertung, Bonuspunkte, Vermerk, Prifungsstatus und das Prufungsdatum angegeben.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen v @ Hilfe
i= Faldsatzung
MatrikeINr. @) Name a % Studiengang Rucktritt Bewertung Bonus Vermerk  Status Prifungsdatum (Leistung) Aktionenf Meldungen
10004917 Bock, Marc Christian Sozialwissenschaften (Master) Nein 0 zugelassen 1111.2023
10011532 Karndt, Michala Maria Organisation, Governance, Bildung (Master) Nein 0 zugelassen 17.01.2024
10021659 Kautz, Heinz-Otto Sozialwissenschaften (Master) Nein 1 0 zuge\ass? 29.01.2024 3
10038960 Machner, Holger Hermann Organisation, Governance, Bildung (Master) Nein 0 zugelassen 02.01.2024
10036181 Maschke, Jacqiline Melanie Sozialwissenschaften (Master) Nein 0 2ugelassen 03.03.2024
10002416 Schulze, Bernd-Oliver Organisation, Governance, Bildung (Master) Nein 0 zugelassen 09.12.2023

Suchergebnis: 6 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 300

T=sartierung

Nur die Spalten (1) Bewertung, (2) Prufungsdatum und (3) Meldungen sind fir lhre
Noteneingaben relevant. Im Feld (1) Bewertung tragen Sie einen Wert entsprechend der
Bewertungsart ein und im Feld (2) Prufungsdatum tragen Sie das Datum der Prifung ein.
Bestatigen Sie im Anschluss lhre Eingaben Uber den Knop [Speichern] bzw. die Return-Taste.

Im Feld (3) Meldungen werden lhnen nach Verbuchungen verschiedene Fehlermeldungen und
weitere Hinweise angezeigt (z.B. ,,Der Studiengang der Leistung ist gesperrt. Bitte wenden Sie
sich an das zustandige Prafungsamt.”).

Sofern sich ein/e Teilnehmer:in im letzten Prufungsversuch (Drittversuch) befindet, ist hier
ebenfalls ein Hinweis in Form eines gelben Dreiecks Y. zu sehen.
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Bewertungsarten: Haufige (aber nicht alle) Bewertungsarten sind ,, 1“ und ,,U“. Fir
Bewertungsart ,,1“ (Note Fachprifung) durfen Sie im Feld Bewertung z.B. die Werte
(Auspragungen) 1,0, 1,3, 1,7 (...) eingeben. Bewertungsart ,U“ (Unbenotete
Studienleistungen) erlaubt hingegen Eingaben im Feld Bewertung mit ,+“, ,-“, ,UNA“, (...).
Klicken Sie also auf das Lupensymbol um zu erfahren, welche Eingaben das Feld Bewertung

akzeptiert.

Feldsetzung

Die Funktion Feldsetzung bietet Mdglichkeiten zur Massenbearbeitung der aufgelisteten
Teilnehmer:innen an. Es kdnnen mit einem Klick entweder alle Teilnehmer:innen oder alle
unbenoteten Teilnehmer:innen ausgewahlt und im Feld Bewertung mit einer einheitlichen
Bewertung benotet werden.

Hierzu nutzen Sie zuerst eine der beiden Optionen und wenden die Bewertung im Anschluss mit
einem Klick auf [Anwenden] auf alle markierten Teilnehmer:innen an. Mit [Auswahl
zurucksetzen] kénnen Sie die Markierungen wieder zurtckziehen.

Leistungen nacherfassen

Handelt es sich um eine Studienleistung, wird zusatzlich die Maske Leistungen nacherfassen
eingeblendet. Sie kdnnen hier Leistungen ohne vorherige selbststandige Anmeldung durch
Studierende anlegen/(nach)erfassen. Die Liste der Teilnehmer:innen kann somit anfangs auch
komplett leer sein und der/die Prifervertreter:in meldet/verbucht die Leistungen komplett von
Beginn an selbst. Auch kénnen jederzeit nachtraglich Studierende erganzt werden.

Leistungen nacherfassen v

MatrikelNr. Name Studiengang Bewertung Bonus Meldungen

2 0

[P
—_—

Durch die Eingabe und Bestatigung der Matrikelnummer im Feld (1) MatrikelNr. wird der/die
Studierende fest in die Liste der Teilnehmer:innen aufgenommen. Im Feld (2) Bewertung wird

bewertet.
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Leistungen nacherfassen v

MatrikelNr. Name Studiengang Bewertung Bonus Meldungen

Heinemann, Gero 0

@ 10036128
0

Aktualisieren

(1) Der Klick auf die blauen Pfeile ladt nach dem Eintragen der Matrikelnummer bei Bedarf auf die
Daten des Studierenden nach.

Leistungen nacherfassen v

MatrikelNr. Name Studiengang Bewertung Bonus Meldungen

® 10036128 K“:l Heinemann, Gero 0

-
=3

(1) Im Anschluss kann bewertet werden. Die Eingabe erfolgt Gber den Knopf [Speichern] oder die
Return-Taste.

@) 10036128 Heinemann, Gero AulBercurricular Nein 0 bestanden 15.03.2024

Ein Léschen nacherfasster Anmeldungen oder Bewertungen ist im Anschluss nicht mehr
maoglich.

Wenn Sie mehr als 5 Teilnehmer:innen auf einmal anmelden/hinzufigen wollen,
empfiehlt sich die Excel-Export/Import Funktion.

8. Import/Export

Bei vielen Anmeldungen und/oder einer langeren Bearbeitungsdauer empfiehlt es sich die
Import/Export Funktion der Noteneingabemaske zu nutzen.

Import / Export

[ Excel-Export

* Datei @j Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen)

= Datel.impartieren
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Fall 1 (Es sind bereits Teilnehmer:innen vorhanden)

Der/die Prifervertreter:in mdchte die Liste exportieren, diese offline bewerten und im Anschluss
wieder hochladen um die Bewertungen einzutragen. Nach dem Download sind nur Eintragungen in
den Spalten Bewertung und Datum erforderlich. Im Anschluss kann die Liste wieder importiert
und verbucht werden (siehe unten).

Der Ablauf im Detail:

1. Rufen Sie die Noteneingabemaske der gewunschten Prufung mit allen Teilnehmer:innen

auf, welche exportiert werden sollen
2. Klicken Sie auf [Excel-Export]
3. Offnen Sie das erhaltene Dokument
4. Tragen Sie ausschlieBlich im Feld Bewertung und im Feld Datum die Bewertung der
Leistung und das Prifungsdatum ein
5. Speichern Sie das bearbeitete Dokument gut auffindbar wieder auf ihrem Dateisystem
ab
6. Rufen Sie die gewlnschte Prifung erneut auf, deren Teilnehmer:innen sie soeben
bewertet haben
7. Klicken Sie auf den Bereich [Hochladen] und wahlen Sie das bearbeitete Dokument aus
8. Klicken Sie auf [Datei importieren]
9. Prifen Sie noch einmal ob der Import erwartungsgemaf funktioniert hat
10. Klicken Sie auf [Speichern]
11. Das System speichert nun lhre Eingaben. Ergebnisse werden sofort
veroffentlicht/freigegeben

Fall 2 (Es sind noch keine Teilnehmer:innen vorhanden)

Der/die Prifervertreter:in exportiert sich eine leere Liste mit den Grunddaten um selbst
Teilnehmer:innen anzumelden oder ggf. direkt zu bewerten. Es miUssen nur Eintragungen in der
Spalte Matrikelnummer erfolgen. Soll direkt bewertet werden, missen ebenfalls Eintragungen in
den Feldern Bewertung und Datum erfolgen. Im Anschluss kann die Liste wieder importiert und
verbucht werden.

Der Ablauf im Detail:

1. Rufen Sie die Noteneingabemaske der gewunschten Prufung ohne Teilnehmer:innen

auf, welche neue Anmeldungen erhalten sollen
2. Klicken Sie auf [Excel-Export]
3. Offnen Sie das erhaltene Dokument



10.
11.

. Tragen Sie ausschlieBlich in der Spalte mtknr untereinander die Matrikelnummern ein,

die Sie zur Leistung anmelden wollen (das konnen mehr als 5 sein, erganzen Sie einfach
weitere Zeilen)

. Speichern Sie das bearbeitete Dokument gut auffindbar wieder auf ihrem Dateisystem

ab

Rufen Sie die gewlnschte Prifung erneut auf, deren leeren Excel-Export Sie soeben
bearbeitet haben

Klicken Sie auf den Bereich [Hochladen] und wahlen Sie das bearbeitete Dokument aus
Klicken Sie auf [Datei importieren]

Prafen Sie noch einmal ob der Import erwartungsgemalfd funktioniert hat

Klicken Sie auf [Speichern]

Das System speichert nun lhre Eingaben. Anmeldungen werden sofort
veroffentlicht/freigegeben

9. Alle Exporte auf einen Blick

Die wichtigsten Exporte sind

. Der EvaExam Export (CSV, wie im QIS-Portal): Wichtig fur den Teilnehmer:innen-

Import in EvaExam

Die Notenansicht (PDF, wie im QIS-Portal): Wichtig fur Notenlisten nach einer Klausur
Die Teilnahmeliste (PDF, wie im QIS-Portal): Wichtig fur die Ubersicht der
Teilnehmer:innen vor einer Klausur

Der Excel-Export (XLS, wie im QIS-Portal): Wichtig fur die massenweise Noteneingabe
nach der Klausur

Ein einfacher Excel-Export mit selbst konfigurierbaren Exportspalten (XLS). Dieser ist
nicht wichtig und eher Nice-to-have. Er bietet eine Export-Funktion der E-Mail Adressen.

In welcher Funktion sind die Exporte zu
finden?

@ s #

Funktion Noten eingeben Funktion Teilnehmerliste



EvaExam Export X

Notenansicht X
Teilnehmerliste X
Excel-Export X
einfacher Excel-Export X
21 Auftrag auswahlen = 3 Auftrag auswahlen =
@ EvaExam Export [CSV] e ,‘ LS % Serien-E-Mail an ausgewahlte Personen versenden k f
P £} Teilnehmerliste rd
| Q Norenansicnt x| 4 £} Teilnehmerliste (gruppiert nach Studiengang) Sy 4
;t Q Notenansicht (gruppiert nach Studiengang) 37 [‘ |
] SchlieRen
SchlieBen
M.
Was wird exportiert?
EvaExam Notenansicht Teilnehmerliste Excel-Export einfacher
Export Excel-Export
Format Ccsv PDF PDF XLS XLS
MTKNR* X X X X X
Name X X X X X
E-Mail X X
Abschluss X X X X X
STG* X X X X X
Versuch X X X X
Note X X X
P-Datum* X X X
Status X X X

Vermerk X X X



Dereinfache Excel Export kann angepasst werden indem Sie weitere Felder ein- oder
ausblenden. Klicken Sie hierzu oben rechts auf [Tabelle anpassen].
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