Rolle Lehrperson und Funktion
Dozent/-In einer Person
zuordnen

Zusatzlich zum Department-Personen-Manager/-in kdnnen nun auch LV-Bearbeiter und Kombi-
LV-Bearbeiter die Rolle Lehrperson und die Funktion Dozent/-in einer Person der eigenen oder
einer untergeordneten Organisationseinheit (OE) zuordnen, sofern die Person in TUconnect
(HISinOne) vorhanden ist.

Bitte beachten Sie, wenn die Person noch nicht in TUconnect (HISinOne) hinterlegt ist,
mussen wir Administratoren die Person erst anlegen. Dafiir bendtigen wir die TUBS-ID

(Login) der neuen Person. Schreiben Sie bitte eine E-Mail an hl-lehrperson@tu-

braunschweig.de. Haben wir die betreffende Person in TUconnect angelegt, werden wir Sie
dardber informieren, damit Sie dann die gewlinschte Rolle dieser Person zuordnen kénnen.

Die Zuordnung der Rolle Lehrperson kann auch zurickgenommen werden. Wir empfehlen,
die Rucknahme von Rollen uber den Ablauf von "Glltig bis" vorzunehmen. Dann
kénnen spater Anderungen an Daten besser nachvollzogen werden.

Das Vorgehen wird beispielhaft anhand der Rolle LV-Bearbeiter/-in hier erlautert

1. Im Portal anmelden
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Technische
Universitit = Zur Anmeldung

Braunschweig

TUconnect - Ihr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Startseite Bewerber*innen Studierende Mitarbeitende Login

Portalauswahl Willkommen
Bewerber*innen Studierende Herzlich willkommen bei TUconnect, dem Hochschulportal der TU Braunschweig.

@ Sie haben sich fur ein Studium Sie studieren bereits bei uns und
entschieden und mochten sich far mochten die i
einen Studienplatz bewerben. > Studierendenfunktionen nutzen > Als Bewerber*in kénnen Sie sich unter dem Reiter BewerherXinnen registrieren und lhre

oder sich fur einen Studiengang Bewerbung an der TU Braunschweig durchfiihren.
bewerben.
Mitarbeitende Als Studierende kénnen Sie sich nach dem Login mit Ihrer y-Nummer lhre personliche
9 aza;??rﬁivnelanuizrg:ben eine Startseite gestalten und erhalten dort unkomplizierten Zugriff auf verschiedene
entsprechende Rolle Im Portal. > Funktionen, Informationen und Dokumente rund um lhr Studium.

Als Mitarbeitende aus Fakultaten, Instituten, Priiffungsamtern, dem Immatrikulationsamt
und dem International House kénnen Sie nach dem Login mit lhrer GITZ-Mitarbeitenden-
Kennung (je nach Rolle) unterschiedliche Funktionen nutzen und Aufgaben erledigen.

Die Verifikation von Studienbescheinigungen kann hjgr von externen Stellen
durchgefiihrt werden, wenn nicht klar ist, ob die jeweilige Bescheinigung giiltig ist. Sie
bendtigen den Verifikationsschlissel, den Sie unten auf der Studienbescheinigung finden.

Die englische Ubersetzung von TUconnect wird neu an der Technischen Universitat
Braunschweig eingesetzt und ist ggf. an einigen Stellen noch nicht vollstandig. Im
Zweifelsfall ist die deutsche Version die rechtlich bindende.

rvice-desk@tu:

(1) Rufen Sie in Ihrem Browser https://connect.tu-braunschweig.de/ auf und klicken Sie oben rechts

auf [Zur Anmeldung]. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

|
1 | Anmeldung X
| Bewerher: Zugangsdaten.vergessen?
1 Hochschulaccount
Benutzerkennung
Passwort
‘ ‘ e

1 SSO TU Braunschweig

echnische
niversitat

Anmelden mit SSO TU Braunschweig

raunschweig

E’I‘ Dieser Link fuhrt zu einer anderen Webseite

Geben Sie hier Ihre TUBS-ID und Ihr Passwort ein und bestatigen Sie die EIngabe mit Klick auf
[Anmelden]. Alternativ kdnnen Sie Single-Sign-On im unteren Bereich [SSO TU Braunschweig]
nutzen.
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2. Auswahl der Rolle

Rolle wechseln

Administrator/-in Organisationseinheiten

: | Administrator/-in Organisationseinheiten

Bewerber-Manager/-in Technische Universitat Braunschweig
Bibliotheksmitarbeiter/-in Organisationseinheiten !
Department-Personen-Manager/-in Technische Universitat Braunschweig
EXA-Administrator/-in Technische Universitat Braunschweig

Lehrperson Technische Universitat Braunschweig |

LV-Bearbeiter/-in Technische Universitat Braunschweig d

oo TS B e S

Wahlen Sie Ihre gewlnschte Rolle im oberen rechten [Drop-down-Menii] aus. Personen, die nur
eine Rolle im Portal TUconnect haben, bekommen diese Auswahl nicht angeboten.

3. Personen bearbeiten

tartseite  Lehrorganisation Studienangebot  Curriculum Designer Organisation Service

D DataDictionary bearbeiten D Erweiterte Informationen anzeigen

Personen bearbeiten

Suche nach Personen h

Suchen | Eingaben zuriicksetzen () Hi

Personendaten v/

MNachname |

auch in Geburtsnamen suchen?

(erster) Vorname

Geburtsname
Akademische Bezeichnung/Titel |= W v O
Akademischer Grad |= v v ©Q

(1) Personen bearbeiten 6ffnen - Man kann nun nach einer konkreten Person suchen oder man
klickt einfach ohne Angabe von Personendaten auf den Button "Suchen" > Dann erhalt man als
Ergebnisliste nur die Personen seiner Organisationseinheit (OE) bzw. der untergeordneten OEs, falls
vorhanden.
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4. Rolle Lehrperson einer Person zuordnen

Personen bearbeiten

Stefanie Cornelia Bonecke

Speichern || Eingaben zuriicksetzen = Zuriick zur Liste | Neue Suche | €€ 171 ))

Ubersicht Kontaktdaten Personalhandbuch Rollen und Rechte Funktion

2 [ Rollehinzufugen 1

Aktuelle Rollen v

Rolle: Lehrperson v/

* Rolle ‘ Lehrperson

* Organisationseinheit | 5 Organisationseinheit auswahlen 3

Gultig von ‘ ‘ [ﬁl

Gultig bis [ﬁ

5,

Speichern | Eingaben zuriicksetzen = Zuriick zur Liste | Neue Suche | 44 1/1 )}

4
(1) Reiter "Rollen und Rechte" anklicken
(2) Button "Rolle hinzufligen" anklicken
(3) Hier kdnnen Sie nur die Rolle Lehrperson auswahlen und bei der Wahl der OE erscheint nur
Ihre OE bzw. untergeordnete OEs. Felder Gultigkeit von-bis sind optional. Wenn diese Felder nicht
ausgefullt werden, werden automatisch hinterlegt:
Gultig von: 01.01.1900 und Gultig bis: 31.12.2100
(4) Speichern anklicken

5. Funktion Dozent/-in einer Person zuordnen

Diese Zuordnung hat zur Folge, dass die Person in der Hochschulstruktur unter der
zugehorigen OE als Dozent/in sichtbar ist.
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Personen bearbeiten

Stefanie Cornelia Bonecke

Speichern Eingaben zuricksetzen = Zurick zur Liste Neue Suche 44 1/1 M

Ubersicht Kontaktdaten Personalhandbuch Rollen und Rechrte

Funktionen 1

@ Keine Funktionen zugeordnet

(1) Reiter "Funktion" anklicken
(2) Button "Funktion hinzufligen" anklicken

Es 6ffnet sich die Eingabemaske fiir die Funktion
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Personen bearbeiten

Bonecke, Stefanie Cornelia

Speichern und zurick | Speichern || Abbrechen

Hauptdaten der Funktion v

* Funktion |Dozent/-in 1 W
Erganzung
* Organisationseinheit | 9 Organisationseinheit auswahlen 2
Sichtbarkeitsstufe | &ffentlich W
Galtig von =1 3
Gultig bis =

Biro v

= Raum auswahlen | -¢ Adresse auswihlen

Kontaktdaten fir diese Funktion »v

Weitere Kontaktdaten anzeigen

4 Speichern und zurtick | Speichern | Abbrechen

(1) Die Funktion "Dozent" auswahlen

(2) Link "Organisationseinheit auswahlen" anklicken > es erscheint nur lhre OE bzw.
untergeordnete OEs

(3) Felder: Glltigkeit von-bis sind optional. Wenn diese Felder nicht ausgefillt werden, werden
automatisch hinterlegt:

Gultig von: 01.01.1900 und Gultig bis: 31.12.2100

(4) Speichern anklicken
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