Rolle Ausfalltermin-Ersteller/-In

In der Rolle Ausfalltermin-Ersteller/-in konnen Sie institutseigene semesterabhangige
Veranstaltungen mit dem Status ,freigegeben” eingeschrankt bearbeiten. Die Rolle kann
Grunddaten, Texte, Dozenten und Ausfalltermine bearbeiten sowie Parallelgruppen ausfallen oder
[6schen lassen.

Hier konnen Sie Rechte als Ausfalltermin-Ersteller/-in fur das Portal TUconnect
beantragen, sofern noch nicht vorhanden.

1. Im Portal anmelden

Benutzerkennung Passwort

Technische

Braunschweig Bewerber: Zugangsdaten vergessen?
Startseite E-Mail-Verifikation  Organisation  Service
TUconnect - lhr Hochschulportal an der TU Braunschweig

el c-NCl  Bewerber*innen  Studierende  Mitarbeitende  Login

Portalauswahl Willkommen
Bewerber*innen Studierende Herzlich willkommen bei TUconnect, dem Hochschulportal der TU Braunschweig.
Sie haben sich fur ein Studium Sie studieren bereits bei uns und

@ entschieden und mochten sich far einen mochten die Studierendenfunktionen .
Studienplatz bewerben. > nutzen oder sich fur einen Srudlengang> Als Bewerber*in kénnen Sie sich unter dem Reiter Bewerher*innen registrieren und Ihre
bewerben. Bewerbung an der TU Braunschweig durchfahren.
Mitarbeitende Als studierende konnen Sie sich nach dem Login mit Ihrer y-Nummer Ihre personliche Startseite
Sie arbeiten an der TU Braunschweig gestalten und erhalten dort unkomplizierten Zugriff auf verschiedene Funktionen, Informationen
und haben eine entsprechende Rolle im .
und Dokumente rund um Ihr Studium.

Portal
>

Als Mitarbeitende aus Fakultaten, Instituten, Prufungsamtern, dem Immatrikulationsamt und dem
International House konnen Sie nach dem Login mit Ihrer GITZ-Mitarbeitenden-Kennung (je nach
Rolle) unterschiedliche Funktionen nutzen und Aufgaben erledigen.

Die Verifikation von Studienbescheinigungen kann hier von externen Stellen durchgefuhrt werden,
wenn nicht klar ist, ob die jeweilige Bescheinigung gultig ist. Sie benotigen den
Verifikationsschltssel, den Sie unten auf der Studienbescheinigung finden.

Die englische Ubersetzung von TUconnect wird neu an der Technischen Universitat Braunschweig
eingesetzt und ist ggf. an einigen Stellen noch nicht vollstandig. Im Zweifelsfall ist die deutsche
Version die rechtlich bindende.

entgegen.

(1) Rufen Sie https://connect.tu-braunschweig.de/ im Browser auf und melden Sie sich mit Ihrer
TUBS-ID an.



https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-03/scaled-1680-/eum9l77SaRnbfVXp-login-auf-der-startseite.png
https://connect.tu-braunschweig.de/
https://books.rz.tu-bs.de/attachments/20

2. Rolle auswahlen

Rolle wechseln

Bewerbung: dezentrale Sachbearbeitung Fakultat 5: Elektrotechnik, -h hd

Bewerbung: dezentrale Sachbearbeitung Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechn

Lehrperson Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik

LV-Bearbeiter/-in Fakultdt 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik
Raum-Manager/-in Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik
Sachbearbeiter/-in Prufungsamt Fakultat 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik
Studienkoordinator/-in Fakultét 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik

Stundenplaner/-in Fakultdt 5: Elektrotechnik, Informationstechnik, Physik

Wahlen Sie die Rolle Ausfalltermin-Ersteller/-in aus (sofern Sie mehrere Rollen im Portal
haben).

Haben Sie nur diese eine Rolle, wird Ihnen die Auswahl nicht angeboten.

3. Ausfalltermine bearbeiten


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-03/4J0is7IqP5pLWSyC-rollenwechsel-nach-dem-login.png

Aufruf der Funktion: [Lehrorganisation] > [Veranstaltungen] > [Ausfalltermine bearbeiten]

. Es offnet sich eine Suchmaske.

Veranstaltungen suchen

Ausfalltermine bearbeiten
B} Sughe speichern

Suchen Eingaben zurlicksetzen (D

Suchkriterien

Nachname | Grimm
(erster) Vorname | Heide 1

Organisationseinheit | = v

= Auswahlen

Suchen Eingaben zurlicksetzen @HllfezurSuche

(1) Im ersten Schritt wird nach der gewlnschten Person (Dozent/-in der Veranstaltung) gesucht
werden. Es kann auch auf die Organisationseinheit eingeschrankt werden.

Zeitraum eingrenzen

Ausfalltermine bearbeiten flir Grimm, Heide

Zeitraum
* Datum von 09.04.2024 E * Datum bis 09.04.2024 m 2

» Januar v 2024 v X

U Veranstaltungen suchen ¢
KW Mo Di Mi Do Fr Sa So

1T 1 2 3 4 5 6 7
@ Es wurden keine Termi 2 8 910 11 12 1
315 16 17 18 19 20 21
4 22 23 24 25 26 27 28
529 30 31

Heute ist der 09.04.2024

(2) Im zweiten Schritt wird der Zeitraum der Veranstaltung eingegrenzt. Das kann handisch oder

Uber die Kalenderfunktion erfolgen.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/MVW0qW07WbKyv66T-ausfalltermin-erstellerin-01-ausfalltermin-erstellen-suchmaske.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/in1NHNOjk19KuGR7-ausfalltermin-erstellerin-02-ausfalltermin-erstellen-terminauswahl.png

Termine ausfallen lassen / Ausfalltermine wieder

l0schen

Ausfalltermine bearbeiten flir Grimm, Heide

Zeitraum

*Daumvon g 155023 oy " DAtUM bis 59 042024 |

% Veranstaltungen suchen I 1

Veranstaltungstermine von Grimm, Heide zwischen 09.12.2023 und 09.04.2024

Veranstaltungsart

Vorlesung

Auswahl  Wochentag Datum von Bis Veranstaltung Nummer
O Fr 05.04.2024 09:45 11:15 Digitale Méarkte 2222026
O 2 Sa 09.12.2023 09:00 16:00 Unternehmensplanspiel

™ Sa 09.12.2023 09:00 16:00 Unternehmensplanspiel

O Sa 09.12.2023 09:00 16:00 Unternehmensplanspiel

Bemerkung

- Terminausfallen lassen

(1) Die Eingrenzung erfolgt Gber den Knopf [Veranstaltungen suchen]
(2) Uber die Checkbox(en) wird markiert welche Termine ausfallen sollen
(3) Uber das Freitextfeld "Bemerkung" kann der Grund des Ausfalls angegeben werden. Die
Ausfallbestatigung erfolgt Uber den Knopf [Termin ausfallen lassen]

7 Tabelle.anpassen
Dozenten/Dozentinnen
= Grimm, Heide
= Grimm, Heide
= Grimm, Heide

= Grimm, Heide


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/ZfVu2jp1QNTlVM0X-ausfalltermin-erstellerin-03-ausfalltermin-erstellen-markieren-und-bemerkung.png

Zeitraum

*Datumvon og 135023 ) " DAUMBIS 0 04 5024 |1

: Veranstaltungen suchen

Veranstaltungstermine von Grimm, Heide zwischen 09.12.2023 und 09.04.2024

7 Tabelle anpassen

Auswahl  Wochentag Datum VYon Bis Veranstaltung Nummer  Veranstaltungsart Dozenten/Dozentinnen
™~ Sa 09.12.2023 09:00 16:00 Unternehmensplanspiel = Grimm, Heide

™~ Sa 09.12.2023 09:00 16:00 Unternehmensplanspiel = Grimm, Heide
Bemerkung Vorlesung fallt aus 1

o7 Tabelle anpassen

Auswahl Ay

Veranstaltung Veranstaltungsart 2 Bemerkung 1

O 05.04.2024 Digitale Méarkte 2222026 Vorlesung Vorlesung féllt aus

I Ausfallrermine.9schen 3

(1) Die Bemerkung wird in den Ausfalltermin Gbernommen

(2) Liste aller Ausfalltermine

(3) Uber die Checkbox(en) wird markiert welche Ausfalltermine geléscht werden sollen (also
welche Veranstaltungen doch wieder stattfinden sollen). Die erneute Loschung des Ausfalls erfolgt
Uber den Knopf [Ausfalltermine lIéschen]

Hinwelse

SchlieBen [ESC]



https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/TfAsp6OhI3FvM4JV-ausfalltermin-erstellerin-04-ausfalltermin-erstellen-ausfall.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/roiYVd0lyLVJqbFD-ausfalltermin-erstellerin-10-hinweis-abweichung.png

Sollten Sie diesen Hinweis erhalten, dann bestand vorab eine Raumzuweisung. Diese muss
bei dem nun wieder stattfindenden Termin erneut durchgefihrt werden!

Einzelne Termine einer Terminserie
ausfallen lassen

In der Veranstaltungsbearbeitung kdnnen einzelne Terminausfalle eingestellt werden.

Semesterplanung
Semesterabhéngige Veranstaltungen Zeitraume  Module / Studiengénge  Texte fiir alle Parallelgruppen Externe Systeme Links

[*&Neuen Termin anlegen  [=] Terminserie(n) bearbeiten

1. Parallelgruppe: Digitale Markte + BRa
Max. Tn.: - | SWS: 2 | Lehrsprache: deutsch Verantwortliche/-r: & Walter. Rudolf Kautz
Fr 09:45-11:15 A\ wochentlich (14 Einzeltermine, 1 Ausfalltermine) 100 4204.00.009.-.PK.4.3 = Marcus Jonas 1
05.04.2024 - 12.07.2024 0 (it Ehilrm
= Rainer Martens
= Mehr.
05.04.2024 " 1
145 - 11: i 8
Fr  09:45-11:15 Bemerkung - % & I

Termin ausfallen lassen
Fr  09:45-11:15 12.04.2024 4204.00.009..PK4.3

(1) Innerhalb der Zeile im Reiter [Termine und Raume] kann Uber den Knopf [Termin ausfallen
lassen]. Es 6ffnet sich eine Maske flr eine optionale Bemerkung.

Termin ausfallen lassen

Digitale Markte | 2222026 | Vorlesung | 1. Parallelgruppe | Fr, 05.04.24 von 09:45 - 11:15

Grund

Ausfall wegen Krankheit 1

v Speichern I@;rechen



https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/L2VVh7IWCq79NMe7-ausfalltermin-erstellerin-05-semesterplanung-ausfall-einzeln.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/tuRg5kpZ69t7cyOJ-ausfalltermin-erstellerin-06-semesterplanung-ausfall-einzeln-bemerkung.png

(1) Uber das Freitextfeld kann der Grund des Ausfalls angegeben werden.
(2) Die Bemerkung wird Uber den Knopf [Speichern] am Termin hinterlegt und erscheint im
Anschluss in der Ubersicht.

. Mehi.

1 @ @E1E

Grund: Ausfall wegen Krankheit

(1) Die Bemerkung wird in den Ausfalltermin Ubernommen. Der Ausfalltermin kann Uber den
grinen Knopf [Einzeltermin findet statt] auch wieder zurickgenommen werden.

Hinwelse

 Bestatigung:

¢ Termin findet wieder statt

SchlieBen [ESC]

A\ Warnung: X

e Der Ausfalltermin wurde zuriickgenommen. Bitte
beachten Sie, dass Sie die Raumplanung fur
diesen Termin erneut durchfiihren muissen.

SchlieBen [ESC]

SchlieBen [ESC]



https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/V4PkNriugY4o9vhR-ausfalltermin-erstellerin-07-semesterplanung-ausfall-einzeln-bemerkung-02.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-04/LK2S66RZfpn2PTTZ-ausfalltermin-erstellerin-11-hinweise.png

(1) Sollten Sie diesen Hinweis erhalten, dann bestand vorab eine Raumzuweisung. Diese muss bei
dem nun wieder stattfindenden Termin erneut durchgefiihrt werden!
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