Als Mitarbeiter/-in Im
Prufungsamt die
Kontaktdaten von
Studierenden bearbeiten

Um die Kontaktdaten der Studierenden zu bearbeiten, gibt es zwei Mdglichkeiten.
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Offnen Sie hierzu die Funktion [Startseite] > [Leistungen] > [Leistungen bearbeiten pro
Studierendem]. Geben Sie im Anschluss eine Matrikelnummer oder einen Namen ein und
bestatigen Sie die Suche mit dem Knopf [Suchenl].

Zuletzt bearbeitete Personen
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Offnen Sie hierzu die Funktion [Startseite] > [Leistungen] > [Zuletzt bearbeitete Personen].
Wahlen Sie eine der zuletzt bearbeiteten Personen durch Klick auf die Matrikelnummer aus.

Es 6ffnet sich in beiden Fallen die Bearbeitungsmaske des Studierenden. Scrollen Sie bis unter die
Maske Studienverlauf und wechseln Sie in den Reiter [Kontaktdaten].

Reiter Kontaktdaten

Nach Auswahl eines/einer Studierenden kann man unter dem Reiter [Kontaktdaten] angelegte
Anwendungszwecke flr die/den gesuchte/n bzw. ausgewahlte/n Studierende/n sehen.
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EE Rechenzentrum @ | EE studium @ -~ |PE studium - Korrespondenz
EnaiAzresse Pestansenrife 3 Postansehrit 4
98537@his.de (Rechenzentrum) & Hans Sommer StraBe 1 # Gliesmaroder Stralie 123

38154 Qchsendorf 38106 Braunschweig
Deutschland Deutschland
(Heimar) (Privat)
Gliesmaroder strafie 123 E-Mai-Adresse
38106 Braunschweig & 98537@nis de (Rechenzentrum)
Deutschland Teie
(Privat) & Kene
EMaikAdresse

# 126286@his.de
98537@his de (Rechenzentrum)
Telefonnummer

F Keine Teiefo

© Anwendungszweck hinzufugen
Weitere Kontaktdaten v

@ Diese Kontakrdaten sind noch im System erfasst, werden aber nicht menr verwendet. Diese Daten werden aUtOMatisch gelosent

Telefonnummer
0511/1220-84113 (Mobiltelefon, Privat)

(1) - Reiter [Kontaktdaten]

(2) - Anwendungszweck [Rechenzentrum] -> Hier ist die nicht zu bearbeitende Mailadresse der
TU Braunschweig hinterlegt.

(3) - Anwendungszweck [Studium] mit den Kontaktdaten -> Alle mit einem Stift angezeigte Daten
kdnnen bearbeitet werden

(4) - Anwendungszweck [Studium Korrespondenz] mit den Kontaktdaten -> Alle mit einem Stift
angezeigte Daten kdnnen bearbeitet werden

Grundsatzlich kann man festhalten, dass [Kontaktdaten] bearbeitet, aber nicht alle geléscht
werden durfen. [Kontaktdaten] sind Postanschrift, E-Mail-Adresse, Telefonnummer,
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Hyperlink und Messenger.

Die [Kontaktdaten] findet man in den Anwendungszwecken, es handelt sich dabei um
[Rechenzentrum], [Studium], [Studium - Korrespondenz], [Passwort zuriicksetzen] und
[Bewerbung - Korrespondenz].

Der Anwendungszweck [Bewerber - Korrespondenz] ist nur ein zeitlich begrenzter
Anwendungszweck, da dieser bei der Semesterbereinigung wieder geldscht wird.

Bei dem Anwendungszweck [Rechenzentrum] darf und kann nichts gedndert werden, da es sich
hier um die Mailadresse der Studierenden an der TU Braunschweig handelt und die wird durch das
Rechenzentrum vergeben.

In jedem angelegten Anwendungszweck wird in der oberen rechten Ecke ein kleines ,,i“ angezeigt.
Dieses kann man anklicken und man erhalt dann zu dem entsprechenden Anwendungszweck
Informationen. (Sehr hilfreich)

‘ Samtliche Eintrdge und Anderungen im System werden protokolliert

Anwendungszwecke (Beispiele)

Studium

Hier wird der Anwendungszweck [Studium] mit der/den Postanschrift/en angezeigt (es kdnnen
mehrere angelegt und aktiv geschaltet werden).
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I Studium: Postanschrift auswahlen

@ Bitte wahlen Sie die Postanschrift aus, die far den Anwendungszweck Studium verwendet werden soll.

[ Hans Sommer Strale 1 [¥ Gliesmaroder Strae 123
38154 Ochsendorf 38106 Braunschweig
Deutschland Deutschland
(Heimat) (Privar)

# Postanschrift andern ‘| & Postanschrift andern 2

[ Loschen i Loschen

Sonstige Anwendungszwecke:
Studium - Korrespondenz 3

Schlielzen
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(1) - Die ,erste” Postanschrift kann geandert werden

(2) - Die ,zweite" Postanschrift kann auch geandert werden

(3) - Die ,,zweite” Postanschrift ist gleichzeitig die Postanschrift, die im Anwendungszweck
[Studium - Korrespondenz] eingetragen ist

Andert man in einem Anwendungszweck Daten, die gleichzeitig in einem anderen
Anwendungszweck angelegt sind (z.B. Postanschrift), dann wird die Anderung in dem weiteren
Anwendungszweck ebenfalls gedndert. Es kdbnnen mehrere Adressen aktiviert/angeklickt werden.

Im folgenden Screenshot kann man sehen, dass im Anwendungszweck [Studium] eine E-
Mailadresse gedndert werden kann, allerdings nicht die, die vom Anwendungszweck
[Rechenzentrum] kommt und in weiteren Anwendungszwecken angelegt ist.
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I Studium: E-Mail-Adresse auswahlen

@ Biue wahlen Sie die E-Mail-Adresse aus, die fur den Anwendungszweck Studium verwendet werden soll.

u

M mmiller@gmxde [M  mmiller@tu-bs.de (Rechenzentrum)
& E-Mail-Adresse andern Sonstige Anwendungszwecke:
r . Studium - Korrespondenz
ﬁ Loschen Rechenzentrum
Q E:M.

]
i

I SchlieBen

Studium - Korrespondenz

Im Anwendungszweck [Studium - Korrespondenz] kann man auch mehrere Postanschriften
eintragen, allerdings kann man hier nur eine Adresse aktivieren, da diese, wie der Name schon
sagt, zur Korrespondenz mit der TU verwendet wird. Es ist naturlich auch méglich, eine der beiden
Adressen zu ldschen.
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I Studium - Korrespondenz: Postanschrift auswahlen 1

@ Bitte wahlen Sie die Postanschrift aus, die far den Anwendungszweck Studium - Korrespondenz verwendet werden soll.
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