AN10 Antrag fur DV-
Koordinierende

So stellen Sie einen Antrag fur DV-
Koordinierende

Um Anderungen im KDD (Koordinatoren-Daten-Dienst) vorzunehmen, wie zum Beispiel die
Verwaltung von E-Mail-Adressen oder die Nutzung anderer GITZ-Dienste, muss eine Person die
Koordination dieser Daten flr die Fachgruppe Ubernehmen. Hierzu muss ein DV-Koordinierender
angemeldet werden. Dies ist in den aller-meisten Fallen eine Person des gewahlten
Fachgruppenrats.

Die Anmeldung, aber auch Abmeldung eines DV-Koordinierenden erfolgt Gber das Formular AN10

e Wer kann den Antrag stellen?
o Der Antrag wird von einer gewahlten Person des Fachgruppenrats gestellt.
o Ein Stempel ist nicht notwendig.
e Welche Unterschrift wird benotigt?
o Bei der Anmeldung eines neuen DV-Koordinierenden ist auch die Unterschrift bei
neuen DV-Koordinierenden auf dem Formular zwingend erforderlich.
Im Prinzip unterschreibt hier die gewahlten Person des Fachgruppenrats flr
sich selbst.
o Bei der Abmeldung eines DV-Koordinierenden ist dieses Feld sinngemaf nicht
vorhanden.
e So gehen Sie vor:

1. Fullen Sie das Formular AN10 online aus: https://www.tu-braunschweig.de/it/self-

service/formulare/einzelformular/?anld=AN10

2. Setzen Sie bei ,Meine Einrichtung ist nicht aufgefiihrt“ einen Haken.

3. Tragen Sie den Namen lhrer Fachgruppe im Format ,,FG <Fachgruppenname>*“
ein.

4. Geben Sie als , Leitung der Einrichtung” "Gewahlter Fachgruppenrat" an.

5. Geben Sie den unterschriebenen Antrag personlich am IT-Service-Desk ab und
weisen Sie sich mit Ihrer TUCard aus.



https://www.tu-braunschweig.de/it/self-service/formulare/einzelformular/?anId=AN10
https://www.tu-braunschweig.de/it/self-service/formulare/einzelformular/?anId=AN10

An-/Abmeldung von DV-Koordinatoren
Hinweise:

Dieses Formular gilt nur fir Mitglieder und Angehdrige der TU Braunschweig sowie gef. fir Tatige in Einrichtungen, die
zum Umfeld der TU gehdren.

Hiermit werden Datenverarbeitungskoordinatoren {DW-Koordinator) an- oder abgemeldet. Diese dienen als Schnittstelle
zwischen ihren Einrichtungen und dem Gaul-IT-Zentrum.

Fiillen 5Sie das Formular elektronisch aus und drucken Sie das anschlielend erzeugte PDF-Dokument beidseitig. 5o
wermeiden Sie Rickfragen und Irrtdmer und verwenden immer die akwuelle Version. Antrige kinnen nicht per E-Mail,
Fax oder als Fotokopie entgegengenommen werden. Senden Sie das ausgefillte Formular im Original in einem
werschlossenen Umschlag an die rlckseitge Adresse oder geben Sie es perzonlich im IT-5ervice-Desk ab.

Fiir Anderungen an Daten einer Organisationseinheit (Namen, Kirzel, Leitung. etc.) wenden Sie sich bitte an TUorza
unter der direkten Support-Adresse fuorga-support -braunschweiz.de.

Folgende Person ist als DV-Koordinator O arzumelden O abzumelden

w Formulare

Einzelformular

O Frau O Herr

Vorname | ‘ TUBEID |

MName | |

hier anklicken

Angaben der beschaftigenden Einrichtung

Einricht
inrichtung Bimes "
I:l Meine Einrichtung ist nicht aufgefinre hie I e i nt rage 1]
Bitte eingeben:
Abteilung

(optional) hier eintragen

Leitung der
Einrichtung

Bitte beachten:

Die von Ihnen eingegebenen Daten werden elektronisch an das GITZ Gbhermittelt.

Mit Abzenden dieses Formular stimmen Sie der Verarbeitung der von lhnen selbst angegebenen Daten nur zum Zwecke
der hier erfolgten Erhebung zu.

Sofern die Informationen auf der Basis eines Vertrages oder zur Erfilllung gesetzlicher Aufgaben und Verpflichoungen
der TU Braunschweig erhoben werden, ist ein Widerspruch ausgeschlossen.

Aulerdem nehmen Sie die Datenschutzerkldrung der TU Braunschweiz zur Kenntnis, nach der die Verarbeitung lhrer
Daten erfolgt.

‘ POF erzeugen

‘ Zurlicksetzen

Wie stellt das GITZ sicher, dass Sie berechtigt sind?



https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-08/lXaD3kAHgL2LzZMk-grafik.png

Wenn Sie einen Antrag personlich beim IT-Service-Desk abgeben, muissen Sie sich mit lhrer
TUCard ausweisen. Das GITZ priuft dann anhand der offiziellen Wahlergebnisse des Wahlamts
, ob Sie fUr die aktuelle Wahlperiode im Fachgruppenrat gewahlt sind.

Nach der Bearbeitung des Antrags wird eine Bestatigung per E-Mail verschickt.

Optimalerweise fullen Sie gleich einen identischen Antrag auf Abmeldung des
bisherigen DV-Koordinierenden aus
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