Eigene Favoriten erstellen

Bei der taglichen Arbeit kann es hilfreich sein, sich Favoriten im Informationsportal zu setzen,
ahnlich wie bei einem Browser. Dies ist vor allem dann hilfreich, wenn Sie Informationen 6fter
nutzen und einen schnellen Weg zu den Informationen bendtigen.

Es gibt verschiedene Wege. Hier ist exemplarisch der Weg Uber die Prozesslandkarte dargestellt.
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2. Klicken Sie mit einem Doppelklick auf "Prozesslandkarte".

=

3. Wahlen Sie nun mit einem Doppelklick den fir Sie relevanten Bereich aus, hier bespielhaft
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4. Um diese Seite als Favorit anzulegen, klicken Sie in der Menuzeile auf das Sternchen. Wenn Sie
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5. Wenn Sie sich die Seite als Favorit angelegt haben, erscheint das Sternchen vollstandig blau.

Diese Vorgehensweise kdnnen Sie mit allen Seiten (auch den Unterseiten wie zum Beispiel
"Beschaffung/Einkaufe unter 20.000 € netto durchfiihren") wiederholen.
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6. Wenn Sie sehen mochten, welche Inhalte Sie sich als Favorit angelegt haben, klicken Sie in der
linken Menduleiste auf das Haus-Symbol.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-05/ZeffHmDxXvij6wd6-image.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-05/qXun0KPWoBq8WIzR-image.png

& my BIC Zur alten Ansicht DE & EN

Q 00. Schulungsunterlagen & Fr 7 01. Grafische Startseite Q 02. Formularsuche 288 Q 03. Dokumentensuche 1s82

Video - Herzlich willkkommen im neugestal... Formular zur Anmeldung von Tagesordnu... Ende Ubergangsregelung Westfalen AG
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:47:27 B Letzte Anderung 23.4.2025, 13:37:21 B Letzte Anderung 6.5.2025, 08:52:59
BB ormationsportal ver TU sraunscrwei

Video - Die neue grafische Startseite des |...

n Dienstliche Beurteilung_Beurteilungsbeitra.. n Abteilung 23: Eingeschrankte Erreichbarkeit
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:46:59

Letzte Anderung 17.4.2025, 13:30:53 Letzte Anderung 5.5.2025, 13:37:32

Anleitung - Neues Dokument im Katalog a...

Dienstliche Beurteilung (Stand 02_25) Onlinevortrag zum Umgang mit psychisch ...
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:46:22 B

] Letzte Anderung 17.4.2025, 13:22:41 Letzte Anderung 5.5.2025, 13:06:02

Anleitung - eingescannte PDF-Dokumente ... B Antrag auf Freistellung & Finanzierung ext... B .Eigene Podcasts produzieren - Die Aufna...
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:45:38 Letzte Anderung 14.4.2025,09:40:50 Letzte Anderung 5.5.2025, 13:04:45
Q 04. Anderungsliste w48 ifa 05 Stichwortliste Q Fiir Redakteur*innen ita  Ideenmanagement
e romroonemaren prege
S88 | etrte Anderung 14.2.2025,09:51:11

Ende Ubergangsregelung Westfalen AG
Letzte Anderung 6.5.2025, 08:52:59

IT'S A GOOD DAY TO HAVE
A GREAT IDEA! -

P_Dokument / Objekt I6schen
Letzte Anderung 14.2.2025, 09:50:51

‘ Abteilung 23: Eingeschrankte Erreichbarkeit
Letzte Anderung 5.5.2025, 13:37:32

P_Dokument bearbeiten/aktualisieren
* Letzte Anderung 14.2.2025,09:50:23

e

Onlinevortrag zum Umgang mit psychisch ...
B Letzte Anderung 5.5.2025, 13:06:02

A 008 00 008 00k Benong

n Attribute eines Dokuments ausfillen (Infor...
Letzte Anderung 11.3.2025, 10:26:35

AHREACND 80 CROCREA O oo
ACETO RN 00 DOAOE

n .Eigene Podcasts produzieren - Die Aufna...
Letzte Anderung 5.5.2025, 13:04:45

PLK_02.07_Beschaffung E

7. Sie sehen nun neben den flr alle festgelegten Inhalten auch den persdnlich angelegten
Favoriten "PLK 02.07_Beschaffung". Den Namen kdénnen Sie individuell anpassen, indem Sie auf
die drei Punkte klicken. Der gerade erscheinende Name gibt die Ordnerstruktur innerhalb des
Informationsportals wieder.
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