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Hinwels zur Einstellung der
englischen Sprache im
Informationsportal

Um im Informationsportal englischsprachige Formulare anzuzeigen, missen Anwender*innen in
den englischen Modus der Benutzeroberflache wechseln.

Eine Anleitung zum Definieren dieser Einstellung und zum Umschalten zwischen der deutschen und
der englischsprachigen Benutzeroberflache finden Sie im beigefugten Dokument (

20220519 Einstellung der englischen Sprache.pdf).



https://books.rz.tu-bs.de/attachments/8

English Language Setting in the
Information Portal

To display English-language forms in the Information Portal, users* must switch to the English
mode of the user interface.

Instructions for defining this setting and switching between the German and English user interfaces

can be found in the attached document (EN 20220519 English Language Setting (4).pdf).



https://books.rz.tu-bs.de/attachments/7

Eigene Favoriten erstellen

Bei der taglichen Arbeit kann es hilfreich sein, sich Favoriten im Informationsportal zu setzen,
ahnlich wie bei einem Browser. Dies ist vor allem dann hilfreich, wenn Sie Informationen 6fter
nutzen und einen schnellen Weg zu den Informationen bendtigen.

Es gibt verschiedene Wege. Hier ist exemplarisch der Weg Uber die Prozesslandkarte dargestellt.

<« my BIC Zur alten Ansicht ~ DE & EN
[} 00. Schulungsunterlagen & 5 01.Grafische Startseite Q 02. Formularsuche 288 Q 03. Dokumentensuche 1982
Video - Herzlich willkommen im neugestal... . Formular zur Anmeldung von Tagesordnu... ‘ Ende Ubergangsregelung Westfalen AG
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:47:27 Letzte Anderung 23.4.2025, 13:37:21 Letzte Anderung 6.5.2025, 08:52:59
BB ~ormetonsportal der TU Braunschweig

Video - Die neue grafische Startseite des |...

Dienstliche Beurteilung_Beurteilungsbeitra.. Abteilung 23: Eingeschrinkte Erreichbarkeit
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:46:50 B B

Letzte Anderung 17.4.2025, 13:30:53 Letzte Anderung 5.5.2025, 13:37:32

Anleitung - Neues Dokument im Katalog a...
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:46:22

Onlinevortrag zum Umgang mit psychisch ...

Dienstliche Beurteilung (Stand 02_25)
B Letzte Anderung 5.5.2025, 13:06:02

Letzte Anderung 17.4.2025, 13:22:41

Anleitung - eingescannte PDF-Dokumente ... . Antrag auf Freistellung & Finanzierung ext... ‘ .Eigene Podcasts produzieren - Die Aufna...
Letzte Anderung 6.3.2025, 11:45:38 Letzte Anderung 14.4.2025, 09:40:50 Letzte Anderung 5.5.2025, 13:04:45

Q  04. Anderungsliste wid i 05.Stichwortliste Q  Fiir Redakteur*innen % iha  Ildeenmanagement

n Ende Ubergangsregelung Westfalen AG
Letzte Anderung 6.5.2025, 08:52:59

P_neues Dokument einstellen ITS A GOOD DAY TO HAVE
Letzte Anderung 14.2.2025, 09:51:46 A GREAT IDEA! -

P_Personendaten pflegen T ——
Letzte Anderung 14.2.2025, 09:51:11

Abteilung 23: Eingeschrankte Erreichbarkeit
B Letzte Anderung 5.5.2025, 13:37:32

A0 A B

P_Dokument / Objekt I6schen
Letzte Anderung 14.2.2025, 09:50:51

1

n Onlinevortrag zum Umgang mit psychisch ..
Letzte Anderung 5.5.2025, 13:06:02
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2. Klicken Sie mit einem Doppelklick auf "Prozesslandkarte".

=

3. Wahlen Sie nun mit einem Doppelklick den fir Sie relevanten Bereich aus, hier bespielhaft

Informationsportal - Verdffentlichung - > 02 Tl —rubriken > _F

&%, Diagrammansicht BH Matrixansicht

Prozesslandkarte

Die Prozesslandkarte ist gegliedert nach Themen, Dekumenten und Prozessen.

Forschung Wahlen / Wahlamt

Personal Finanzen

Rechtsangelegenheiten Beschaffung

Studium und Lehre Controlling

Arbeitsmedizin und Arbeitssicherheit Interne Revision

Chancengleichheit Projektmanagement

Datenschutz und Informationssicherheit Qualitatsmanagement

pternationalisierung Schriftgutfithrung und -archivierung

® 100y~

"Beschaffung".

(=g

4. Um diese Seite als Favorit anzulegen, klicken Sie in der Menuzeile auf das Sternchen. Wenn Sie

Informationsportal - Veroffentlichung - i > 02_Pi Tl

&%, Diagrammansicht BH Matrixansicht

Prozesslandkarte

Beschaffung

" Zentrale Vergabestelle (zV) mit Beschaffungen auBerhalb der N .
B;;‘ggg;’:?&'t‘i El;:tsﬁ;‘.’fh'ﬂfr Beschaffungen iiber 20.000 € Zentralen Vergabestelle durch GB S‘ﬁ‘;’ﬁ:::":f::fﬁi‘;f:" Forschy ““%‘g;:%ﬁ;ﬁ:e'“ §91b
- netto beauftragen 3/ GITZ [ UB [ ZChem g

Ersteinrichtung abwickeln Rahmenvereinbarungen nutzen

® 0%

-rubriken > 02.07_Beschaffung > PLK_02.07_Beschaffu

re > te Yy

Feedback und
Redaktion

Gremien

Sozial- und Suchtberatung
Technologietransfer

die Seite noch nicht als Favorit angelegt haben, ist das Sternchen nicht gefulit.

Kiirzlich angeschene Diagramme ~

Kiirzlich angesehene Diagramme ~

EN

EN
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LR entrate ve rgabestelle (ZV) mit Beschaffungen auRerhalb der N .
BZ;‘_:;;EFZ"'&?O e Beschaffungen iiber 20.000€ Zentralen Vergabestelle durch GB
netto beauftragen 3/GITZ/UB/ZChem

Prozesslandkarte

B ® 1w

5. Wenn Sie sich die Seite als Favorit angelegt haben, erscheint das Sternchen vollstandig blau.

Diese Vorgehensweise kdnnen Sie mit allen Seiten (auch den Unterseiten wie zum Beispiel
"Beschaffung/Einkaufe unter 20.000 € netto durchfiihren") wiederholen.

& Informationsportal - Veroffentlichung - i > 02 Tl —rubriken > 02.07_f > PLK_02.07_ + Zur alten Ansicht DE & EN

&%, Diagrammansicht BB Matrixansicht Kiirzlich angesehene Diagramme ~

Feedback und

Prozesslandkarte Redaktion

Besd|

;
Beschaffungen; il = Vg e e () Fe il e i dlar Sachverstandigenleistungen Forschungsgrofigerite gem §91b
20,000 € netto durchfGhren ebeiogan O AUl ZnbdcolVerahe 4 Al dushicE beauftragen und melden GG beschaffen
- netto beauftragen 3/GITZ [ UB [ ZChem 9

Ersteinrichtung abwickeln Rahmenvereinbarungen nutzen

B ® 100%

6. Wenn Sie sehen mochten, welche Inhalte Sie sich als Favorit angelegt haben, klicken Sie in der
linken Menduleiste auf das Haus-Symbol.
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7. Sie sehen nun neben den flr alle festgelegten Inhalten auch den persdnlich angelegten
Favoriten "PLK 02.07_Beschaffung". Den Namen kdénnen Sie individuell anpassen, indem Sie auf
die drei Punkte klicken. Der gerade erscheinende Name gibt die Ordnerstruktur innerhalb des
Informationsportals wieder.
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Statische Links von Anlagen
neuen Ul kopieren

- Wechseln ins neue Ul mit dem Button

/# NEUE BENUTZEROBERFLACHE - IN ARBEIT

Technische

niversitat
Braunschweig

(Hinweis falls nicht sichtbar links oben auf TUBS Logo klicken

Katalog in der linken Navigation anklicken

Bereich wechseln in Veroéffentlichung falls noch nicht angezeigt
Dokument als Dokument Objekt Art in der rechten Auswahl anklicken
Suche verfeinern mit Suchbegriff Eingabe + 4a Suche einschranken mit Auswahl von
Attributen

5. Dokument auswahlen

P wWwhH

[ BIC Process Design - Katalog
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Q
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6. Statische URL zum Anlage Dokument kopieren mit Mouseoverklick auf
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) BIC Process Design - Katalog - Abfallregeln 11. Auflage

= < 2 Informationsportal - Versffentlichung ~  Katalog > Abfallregeln 11. Auflage Zur alten Ansicht DE & EN
Q Abfallregeln 11. Auflage (Dokument) Verwendungen Optionen
~ [  Depublizi

Name 6. Statische URL zum Anlage Dokument ) spublizieren

Abfallregeln 11. Auflage kopieren mit Mouseovereffekt

.!I a Archiv

Anlage (Datei, URL)

Ly (] Abfallregeln 11. Auflage.pdf ® Steckbrief

E Beschreibung
Die Abfallregeln der TU Braunschweig wurden iiberarbeitet. Die 11. Auflage enthilt wesentliche Anderungen und steht ab sofort online zur
Verfiigung. Es gilt zukiinftig nur noch die aktuelle Fassung der Abfallregeln. Ich bitte um Bekanntgabe in Ihrem Geschaftsbereich.

Schlisselworter

\ Abfallentsorgung Entsorgung Recycling Sondermiill

Organisationseinheit

A Abteilung 31 - Infrastrukturelles Geb&udemanagement [J]

Ansprechperson (fachlich)

& Thomas Fischer

O Ande

Themenrubrik

M Infrastrukturelle Anordnungen und Genehmigungen M News - Infrastruktur

Dokumentenkategorie

Rechtsgrundlagen
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Repository umstellen

Die Hauptinhalte des Informationsportal liegen im Repository "Informationsportal”. Es gibt aber
auch die Moéglichkeit, dass themenspezifische Repositorys angelegt werden. Auf diese gibt es nur
einen eingeschrankten Zugriff, der extra eingerichtet werden muss.

Wie Sie aus dem Haupt-Repository "Informationsportal" in ein themenspezifisches Repository
wechseln, erfahren Sie in den nachsten Schritten.
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1. Je nachdem, ob Sie sich Prozessdarstellungen oder Stammendaten wie Dokumente ansehen
mochten, klicken Sie auf den Bereich "Diagramme" (viertes Symbol von oben) oder "Katalog"
(finftes Symbol von oben).

Die folgenden Schritte beziehen sich auf den Bereich "Diagramme".
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& Informationsportal - Diagramme Zur alten Oberflache DE & EN

3 Repository

Liste Filter Optionen

> 0Ol_startseite

Diagramme durchsuchen Q

> 02_Prozesslandkarte, Themeniibersicht
> 03_Organisation der TU Braunschweig

Anderung v
> 04_Informationen der Gremien

Ergebnis’ v
> 05_IT-Governance D
> 98_Prozess innerhalb der Zentralverwalt Giitig bis v
~  99_Prozesse auberhalb der Zentralverw.

Organisationseinheit ol >

Geschaftsbereich 3
Institut fur Verbrennungskraftmasch... Themenrubrik v

Keine Diagramme vorhanden
> Institut fiir Werkzeugmaschinen und .

BIC PE - Test und Entwiirfe Diese Kategorie enthalt keine Diagramme.

Z_Datenschutzerklarung & Kontakt und 1.

2. In der oberen Menluleiste sehen Sie, dass normalerweise das Repository "Informationsportal"
angewahlt ist. Wenn Sie auf den Pfeil hinter "Informationsportal" anklicken, 6ffnet sich lhre
persdnliche Auswahimdglichkeit der Repositorys.

<« Informationsportal 7, Disgramme Zur alten Oberfliche ~ DE & EN

AG Immatrikulation

Filt opt
01 Repo Datenschutz 1 e —
> og Demo Repository Abteilung 12
Diagramme durchsuchen Q
> 02§ IFL - Institut fir Flugzeugbau und Leichtbau
> 030
Informationsportal Anderung -
> %1 T Infrastruktur GITZ
Ergebnist
> 051 . GRS v
Systemakkreditierung
> 98P st Gilltig bis ~
¥ 9P Universitatsbibliothek B >
Organisationseinheit ~
Geschaftsbereich 3
Themenrubrik v

Institut fur Verbrennungskraftmasch...
Keine Diagramme vorhanden
> Institut fur Werkzeugmaschinen und

BIC PE - Test und Entwiirfe Diese Kategorie enthalt keine Diagramme.

Z_Datenschutzerklarung & Kontakt und I...

3. Wahlen Sie das Repository aus, dessen Inhalte Sie sich ansehen méchten (hier exemplarisch
"Systemakkreditierung").
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¢ terung -~ o Zur alten Oberflache  DE & EN

[3 Repository = Liste | calerie (G pashboard Filter Optionen

1 00_Prozesslandkarte
%% Prozessubersicht (WKD) Diagramme durchsuchen Q

s 01_Grobkonzept_Internes Akkreditierungsverfahren
%% Prozessiibersicht (WKD)

Anderung ~
a 02_Studiengangsgesprach vorbereiten, durchfihren und nachbereiten
Kollaborationsdiagramm (BPMN) Ergebnistyp o
. 03_0. Ubersicht: Gesprach mit externen Expert*innen
**% Prozessiibersicht (WKD)
. 03_1. Gespréach mit externen Expert*innen vorbereiten s
""" Kollaborationsdiagramm (BPMN)

. 03_2. Gesprdch mit externen Expert*innen durchfthren
""" Kollaborationsdiagramm (BPMN)

. 03_3. Gespréch mit externen Expert*innen nachbereiten
**%" Kollaborationsdiagramm (BPMN)

a 04_Verfahren abschlieBen sowie Gremienlauf zur Siegelvergabe durchfiihren
""" Kollaborationsdiagramm (BPMN)

_» Konfliktfall nach Présidi eid (oder: bei Si gabe)
""" Kollaborationsdiagramm (BPMN)

» Studiengange einrichten
""" Kollaborationsdiagramm (BPMN)

Studiengénge schlieRen

4. Es werden lhnen nun die Inhalte des Repositorys (hier exemplarisch "Systemakkreditierung")
angezeigt. Hierbei handelt es sich um die Diagramme, die in diesem Repository vorhanden sind.
Wenn Sie die Dokumente und weitere Stammdaten wie Organisationseinheiten oder Rollen
ansehen mochten, klicken Sie in der linken Menduleiste auf das Katalog-Symbol (finftes Symbol von
oben).

Beachten Sie, dass Sie das Repository wieder auf "Informationsportal" zurickstellen missen, damit
Sie die Inhalte, die far alle zur Verfigung stehen, einsehen kénnen.
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