
Die Leitung von Abteilung 21 erhält die Projektanzeige zur abschließenden Prüfung in ihrem
Portlet. 

Klicken Sie auf „Projektanzeige prüfen“, um in die Prüfansicht zu gelangen. Sie können durch die
einzelnen Reiter navigieren und das Ergebnis der Einzelprüfungen einsehen oder fehlende
Einzelgenehmigungen geben:

Genehmigt: Die Daten sind korrekt.
Genehmigt mit Auflagen: Es gibt spezifische Punkte, die geklärt werden müssen
(Erläuterungen im Kommentarfeld)
Abgelehnt: Die Angabe weist Fehler auf und muss überarbeitet werden (Erläuterungen
im Kommentarfeld)

Wichtig: Klicken Sie nach dem Setzen der Genehmigung abschließend oben links auf „Speichern“
da Ihre Angaben sonst nicht übernommen werden! Tipp: Sie können auch einen Zwischenstand
speichern und die Prüfaufgabe zu einem späteren Zeitpunkt fortsetzen. Die Projektanzeige
verbleibt in Ihrem Portlet.

Unter dem Reiter „begleitende Dokumente“ finden Sie der Projektanzeige beigefügte
Dokumente als Download.

Bei Bedarf können Sie oben auf „Projektanzeige bearbeiten“ klicken und unter dem Reiter
"Workflow"/„Abteilung 21 Bearbeitungsstatus“ eventuelle Kommentare einsehen und den
Vorgang an die Mitarbeiter/innen Ihrer Abteilung zurückgeben (Speichern nicht vergessen!).

Zur abschließenden Prüfung:

klicken Sie auf „Abschließend genehmigen“, wenn die Anzeige in Ordnung ist
klicken Sie auf „Abschließend genehmigen mit Auflagen“,  wenn sie besondere
Hinweise haben. Sie haben dann die Möglichkeit eine abschließende Begründung
anzugeben.
klicken Sie auf „Abschließend ablehnen“, wenn wichtige Angaben oder Dokumente
mangelhaft sind. Geben Sie bitte eine Begründung an, die dem Antragstellenden hilft,
entsprechende Korrekturen vorzunehmen. Hinweis: Bei Ablehnung muss vom
Antragsteller eine neue Projektanzeige angelegt werden.

Nach abschließender Prüfung ist die Projektanzeige aus Ihrem Portlet verschwunden. Der
Antragstellende erhält eine Meldung auf seiner Startseite über das Prüfergebnis und kann die
geprüfte Projektanzeige einsehen. Durch eventuelle Kommentare bei den Einzelgenehmigungen
und dem Abschlusskommentar (zu sehen im gelben Band oben unter dem Symbol „i“) bekommt er
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Hinweise, wie eine neu einzureichende Projektanzeige anzupassen wäre. 
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