Rollenubersicht im FIS

Hilfreiche Informationen und technische Leitfaden (sog. "Klickanleitungen") zu den technischen
Rollen im FIS.

Hier werden die Rollen nach und nach gepflegt.

e Rollenubersicht

e Abteilung 21 Leitung

e Abteilung 21 Mitarbeiter/in

e EU-BUro Mitarbeiter/in

e FIS-Bearbeiter/-in

e Forschungsadministrator/-in

e FIS-Prufebene 1

e FIS-Prifebene 2

e Wissenschaftler/in

e Leiter/-in



Rollenubersicht

Falls nach dem Login nicht alle erwarteten Funktionen sichtbar sind, prifen Sie bitte, ob Sie
mehrere Rollen haben. Den Rollenwechsel kdnnen Sie oben rechts im Dropdown-MenUl vornehmen.
(siehe Screenshot)

Technische Menu durchsuchen Rolle wechseln -

= Universitit O‘
Braunschweig _ FIS-Bearbeiter/-in Institut flr Betriebssysteme und A & u

o] Sie befinde

Startseite  Studienangebot Forschung Organisation Service

Rolle wechseln Fustomizing / Development

D DataDictionary bearbeiten D Erweiterte Informationen anzeigen
TUconnect - Ihr Hochschulportal an der TU Braunschweig
Meine Meldungen Neue Projektanzeigen

Aktuell sind keine Projektanzeigen vorhanden.
@ Essind zurzeit keine Meldungen vorhanden.

Nachzubearbeitende Projektanzeigen «

Technische Menu durchsuchen Rolle wechseln
Universitat

Braunschweig _ FIS-Bearbeiter/-in Institut fir Betriebssysteme und
o] Sie befind¢

Startseite  Studienangebot Forschung Organisation Service

~
L] DataDictionary bearbeiten || Erweiterte Informationen anzeigen | FIS-Bearbeiter/-in Institut fir Betriebssysteme und Rechnerverbund |

TUconnect - Ihr Hochschulportal an der TU Braunsch

Forschungsadministrator/-in Organisationseinheiten
Gast Organisationseinheiten

Meine Meldungen + Wissenschaftler/-in Institut fir Betriebssysteme und Rechnerverbund

Aktuell sind keine Projektanzeigen vorhanden.
@® Essind zurzeit keine Meldungen vorhanden.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-01/wyTdyU4HBRt7DbxW-rolle-wechseln.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-01/iC1Sa3Q7F1CTWXzp-rollenauswahl.png

Abteilung 21 Leitung

Diese Rolle ist flr die abschlieBende Prifung von Projektanzeigen durch die Abteilung 21 Leitung
vorgesehen. Nach dem Login im System kénnen Sie die anstehenden Prifungen im
entsprechenden Portlet einsehen (siehe Screenshot). Klicken Sie in der Spalte Aktionen auf
[Anderungsantrag priifen], um den Vorgang zu starten.

Projektanzeigen zur abschlieBenden Prufung « Quicklinks

Neuigkeite
Schlissel | Titel Kurzbezeichnung | Antragsdatum Letzte
Meine Mel
61340315 Experimentelle und HYBATS 10.02.2025 24.03.2025 Ander
numerische Optimierung prufen

eines hybriden
Eisschutzsystems und eines
neuartigen Strukturaufbaus
eines thermoplastischen

Vorflugels
61841203 RIS International RIS 17.02.2025 18.03.202% Anderungsantrag
Collaboration prifen

61860217 Férderung fur Publikation Offentlichkeitsarbeit 12.02.2025 24.03.2025 Anderungsantrag

prifen
61340313 Aero-Struktureller Entwurf H2-AVIA AEST 19.02.2025 24.03.2025 Anderungsantrag
far Verkehrsflugzeuge mit prifen

Wasserstoffantrieb

In der Prifansicht sehen Sie oben die einzelnen Reiter, die Uberprift werden mussen. Grin
ausgefullte Kreise zeigen an, dass der jeweilige Bereich bereits genehmigt wurde. Rechts neben
"Weitere Zustimmungen" finden Sie den Bereich "Begleitende Dokumente", wo Sie die
zugehorigen Dateien einsehen und herunterladen kénnen. Sie kénnen die Reiter einzeln prifen
und genehmigen, indem Sie auf den gelb umrandeten Bereich klicken. Falls ein Eintrag nicht
korrekt ist, haben Sie die Moglichkeit, ihn abzulehnen oder unter Auflagen zu genehmigen.
Vergessen Sie nicht, oben links auf [Speichern] zu klicken, um lhre Anderungen zu sichern.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/wI8DOZ04vKjmu2Nl-abt-21-leitung-portlet.png

Angaben zur Anderung

Anderungsgrund Erstantrag/Drittmittelanzeige Kommentar Erstantrag

@ Hauptdaten Q Personen (© Kooperationen (O Klassifikationen Q Finanzen Q Erklarungen QO workflow @ Weitere
der Zustimmungen
Projektleitung

Bisherige Angaben Angaben in der Projektanzeige Genehmigung Priifkommentar

Klassifikationen

Luft- und Raumfahrttechnik  Luft- und Raumfahrttechnik

Fachgebiete Genehmigung

Forschungsfelder Weltraum Weltraum (O Genehmigung setzen .
TU Braunschweig anderer Bereich anderer Bereich

Forschungsschwerpu

Nachdem Sie alle Eintrage Uberprift haben, kénnen Sie entweder jeden Punkt einzeln genehmigen
oder, um Zeit zu sparen, nach unten scrollen und auf den Button [Alle ausstehenden
genehmigen] klicken.

SDGs (Sustainable Development Goals)

Tragt das Projektzu Kein SDG Kein SDG Genehmigung

einem/ mehreren i

der UN O Genehmigung setzen
Nachhaltigkeitsziele

bei?

 Alle Ausstehenden genehmigen

Nachdem Sie alle Reiter Uberprift haben, kdnnen Sie die Projektanzeige je nach Sachlage
genehmigen, mit Auflagen genehmigen oder ablehnen. Die Option "Mit Auflagen
genehmigen" bedeutet, dass die Projektanzeige inhaltlich korrekt ist, jedoch kleinere, nicht
kritische Anderungen erforderlich sind. In diesem Fall muss der Antragsteller eine weitere
Projektanzeige einreichen, um die fehlenden oder mangelhaften Angaben nachzutragen - ahnlich
wie bei einer Anderungsanzeige. Die abschlieRende Genehmigung finden Sie oben auf der Seite
(siehe Screenshot).

. . .. l i
Projektanzeige prifen 7' Dokumentatiol

RIS International Collaboration | Antragsteller/-in: Jens Friedrichs | Antragsdatum: 17.02.2025 | Antrag gestellt

Speichern | Eingaben zurlicksetzen = AbschlieBend genehmigen = AbschlieBend genehmigen mit Auflagen | AbschlieBend ablennen  Projektanzeige bearbeiten


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/2ELHWAkvS2fTdjiP-abt-21-pruefung.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/EhVwSGusBexHyPVo-abt-21-alle-genehmigen.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/sfTU2n94wRGlCZT4-abt-21-abschliessende-genehmigung.png

Abteilung 21 Mitarbeiter/in

Diese Rolle dient der Prifung und Genehmigung von Projektanzeigen als Vorbereitung auf die
abschlieBende Prufung durch die Abteilung 21 (Leitungsrolle). Nach dem Login im System kdnnen
Sie die zu prifenden Projektanzeigen im entsprechenden Portlet einsehen:

Startseite  Forschung Organisation  Service

D DataDictionary bearbeiten D Erweiterte Informationen anzeigen

TUconnect - lhr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Zu prifende Projektanzeigen « Projektanzeigen zur Nachprifung «
Schlussel| Titel Kurzbezeichnung| Antragsdatum | Letzte Aktionen Schlussel| Titel Kurzbezeichnung| Antragsdatum| Letzte Aktionen
Anderung Anderung
64740516 Next Generation - 14.02.2025 14.02.2025 Projektanzeige = 64631500 GACM 13.02.2025 20.03.2025 Projektanzeige
of Space Objects prifen Colloquim prifen
Population Model 2025

Auf der linken Seite finden Sie neue Projektanzeigen, die geprift werden muissen. Rechts sehen Sie
Projektanzeigen, die bereits begonnen, aber noch nicht vollstandig bearbeitet wurden.

Klicken Sie auf [Projektanzeige prufen], um direkt zur Prifansicht zu gelangen:

Angaben zur Anderung

Anderungsgrund Erstantrag/Drittmittelanzeige Kommentar Erstantrag

@ Hauptdaten Q Personen (© Kooperationen (O Klassifikationen Q Finanzen Q Erklarungen QO workflow @ Weitere
der Zustimmungen
Projektleitung

Bisherige Angaben Angaben in der Projektanzeige Genehmigung Prifkommentar

Klassifikationen

Luft- und Raumfahrttechnik  Luft- und Raumfahrttechnik

Fachgebiete Genehmigung

Forschungsfelder Weltraum Weltraum (O Genehmigung setzen .
TU Braunschweig anderer Bereich anderer Bereich

Forschungsschwerpu

In der Prufansicht sehen Sie oben die einzelnen Reiter, die Uberpruaft werden mussen. Grun
ausgefillte Kreise zeigen an, dass der jeweilige Bereich bereits genehmigt wurde. Rechts neben
"Weitere Zustimmungen" finden Sie den Bereich "Begleitende Dokumente", wo Sie die
zugehorigen Dateien einsehen und herunterladen kénnen. Sie kdnnen die Reiter einzeln prifen
und genehmigen, indem Sie auf den gelb umrandeten Bereich klicken. Falls ein Eintrag nicht
korrekt ist, haben Sie die Méglichkeit, ihn abzulehnen oder unter Auflagen zu genehmigen.
Vergessen Sie nicht, oben links auf [Speichern] zu klicken, um lhre Anderungen zu sichern.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/hGSro85fytvVPT9O-abt-21-mitarbeiter.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/2ELHWAkvS2fTdjiP-abt-21-pruefung.png

SDGs (Sustainable Development Goals)

Tragt das Projektzu Kein SDG Kein SDG Genehmigung

einem/ mehreren i

der UN (O Genehmigung setzen
Nachhaltigkeitsziele

bei?

 Alle Ausstehenden genehmigen

Nachdem Sie alle Eintrage Uberprift haben, kédnnen Sie entweder jeden Punkt einzeln genehmigen
oder, um Zeit zu sparen, nach unten scrollen und auf den Button [Alle Ausstehenden
genehmigen] klicken.

Speichern Sie Ihre Genehmigung.

Um die Projektanzeige an die Leitung zu Ubergeben, klicken sie bitte auf [Projektanzeige
bearbeiten] und navigieren Sie in den Reiter Workflow.

Scrollen Sie nach unten zum Bereich Abteilung 21 Bearbeitungsstatus. Stellen Sie den Status
auf Abt. 21 Leitung um. Falls erforderlich, kdnnen Sie unten zudem einen internen Vermerk
oder Kommentar hinterlassen.

Hauptdaten Personen Kooperationen Klassifikationen Finanzen Begleitende Dokumente Erkldrungen der Projektleitung Workflow
Hinweise

Dieses Feld ist Grundlage fir das Erstellen bzw. Entfernen einer Benachrichtigung im Portlet.
Bitte wahlen Sie hier die ndchste bearbeitende Instanz aus, wenn Sie den Vorgang weiterreichen méchten,

Bearbeitungsstand

Projektleitung - 0]

Bearbeitungsstatus Antragsteller

Interner Prifvermerk

Abteilung 21 Bearbeitungsstatus

Apteilung 21 interner Vermerk

Speichern Sie Ihre Eintrage und wechseln Sie, falls gewlinscht, Gber den Button [Zuriick] zurlick in
die Prifansicht. Alternativ gehen Sie direkt nach dem Umstellen des Workflows auf lhre Startseite
und 6ffnen die nachste zu bearbeitende Projektanzeige.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/EhVwSGusBexHyPVo-abt-21-alle-genehmigen.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/WN6YUIT1HUTRyw1v-abt-21-mitarbeiter-workflow.png

EU-Buro Mitarbeiter/in

Flr Mitarbeiter/-innen des EU-BUros zur Priafung EU-finanzierter Projekten und zugehdriger
Projektanzeigen



FIS-Bearbeliter/-in

Mit dieser Rolle kénnen die Nutzer/-innen des FIS in den dezentralen Organisationseinheiten
Projekte und Projektanzeigen sowohl flr sich selbst als auch fUr andere anlegen und bearbeiten.
Insbesondere haben sie die Berechtigung, Projekte und Projektanzeigen flr Wissenschaftler/-innen
aus der zugehorigen Organisationseinheit (OE) anzulegen oder zu bearbeiten, ohne selbst Mitglied
des jeweiligen Projekts zu sein.

e Projekt anlegen - Anleitung zur Erstellung eines neuen Projekts

e Projektstatus andern - Anleitung zur Aktualisierung des Projektstatus

e Projektanzeige erstellen - Anleitung zur Erstellung einer Projektanzeige

Falls Sie ein neues Projekt erstellen mdchten, folgen Sie bitte der oben angegebenen Reihenfolge.

Jede FIS-Bearbeiterin und jeder FIS-Bearbeiter verfugt tber ein eigenes Portlet fur laufende
Projektanzeigen. Um den aktuellen Status einer Projektanzeige zu prifen, klicken Sie einfach auf
[Prifstatus anzeigen] und gelangen direkt zur Ubersicht des Prifstatus oder Uber

Prifstatus Projektanzeige.

Laufende Projektanzeigen

Schlissel | Titel Kurzbezeichnung| Eingereicht | Zuletzt
am bearbeitet
am
61141409 H2-Infrastruktur ~ H2-iNFFra 18.03.2025 25.03.2025  Prufstatus
am NFF - H2-iINFFra anzeigen

In der Prufansicht befinden sich oben verschiedene Reiter, die Uberprift werden missen. Grin
ausgefillte Kreise zeigen an, dass der jeweilige Bereich bereits genehmigt wurde. Rechts
neben ,,Weitere Zustimmungen“ finden Sie den Bereich ,,Begleitende Dokumente*, in dem
Sie die zugehodrigen Dateien einsehen und herunterladen kdnnen. Im Reiter ,,Weitere
Zustimmungen* kénnen Sie auBerdem den aktuellen Prufstatus Ihrer Anzeige verfolgen und
sehen, in welcher Prifebene sie sich befindet. Falls erforderlich, sollte Sie die zustandigen
Prifebenen per Mail kontaktieren.


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/ein-projekt-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektstatus-auf-vorbereitet-andern
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-stellen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/welche-prufebene-hat-bereits-freigegeben-zuJ
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/bWTW4wBCatEjF7Lu-fis-bearbeiter-portlet-prufmodus.png

Angaben zur Anderung ®

Anderungsgrund Erstantrag/Drittmittelanzeige Kommentar

Hauptdaten @ Personen @ Kooperationen @ Kiassifikationen Q Finanzen @ Erklarungen QO workflow @& Weitere Q@ Begle
der Zustimmungen Doku

Projektleitung

Bisherige Angaben Angaben in der Projektanzeige Genehmigung Prifkommentar

Grunddaten

Haben Sie eine falsche Eingabe im Projekt vorgenommen oder mdchten nachtragliche
Anderungen vornehmen?

Falls genehmigungspflichtige Anderungen erforderlich sind, wie z. B. ein Wechsel der Projektleitung
oder eine Laufzeitverlangerung, stellen Sie bitte eine Projektanzeige. Wahlen Sie dabei den
passenden Anderungsgrund aus und erldutern Sie die Anpassung detailliert im Kommentarfeld.

Bei kleineren Anderungen, wie der Anpassung eines TU-Schwerpunkts oder eines nicht

verpflichtenden Feldes, senden Sie uns bitte eine E-Mail an fis-support@tu-braunschweig.de -

idealerweise mit einem Screenshot, der die gewiinschte Anderung veranschaulicht.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/Tb9VXQHWI4hyZajD-fis-bearbeiter-prufmodus.png

Forschungsadministrator/-in

Der/die Forschungsadministratoren/-in ist fur die Verwaltung und Qualitatssicherung der
Forschungsinformationen zustandig. Dazu gehdéren die Vergabe von Rollen, die Pflege und
Validierung von Projektdaten, die Unterstiitzung der Nutzer/-innen sowie die Uberwachung von

Freigabe- und Kontrollprozessen.



FIS-Prufebene 1

Nutzer/-innen mit Berechtigungen der FIS-Prifebene 1 sind die Leiter/-innen der
Organisationseinheiten. Sie kdnnen Projekte und Projektanzeigen sowohl selbst erstellen als auch
fir andere anlegen.

Zusatzlich kénnen sie unter dem Reiter ,Weitere Zustimmungen” Projektanzeigen auf der
Prifebene 1 genehmigen.

FIS-PrUfebene 1 - Anleitung zur Genehmigung einer Projektanzeige flr die Prifebenel.



https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/fis-prufebene-1-0Yf

FIS-Prufebene 2

Nutzer/-innen mit Berechtigungen der FIS-Prifebene 2 sind meist die Leiter/-innen der
Ubergeordneten Organisationseinheiten, z.B. der Fakultaten. Sie kbnnen Projekte und
Projektanzeigen sowohl selbst erstellen als auch flr andere anlegen.

Zusatzlich kénnen sie unter dem Reiter ,Weitere Zustimmungen” (z. B. FKL-Leitung)

Projektanzeigen genehmigen.

FIS-Prifebene 2 - Anleitung zur Genehmigung einer Projektanzeige flr die Prifebene2.



https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/fis-prufebene-2-42k

Wissenschaftler/in

Nutzer/-innen mit Berechtigung als Wissenschaftler/-in kbnnen Projekte fur sich selbst anlegen.
Allerdings haben sie nach dem Anlegen flr eine andere Person keinen weiteren Zugriff auf dieses
Projekt und kénnen keine Projektanzeigen dazu erstellen. Dies birgt das Risiko, dass unvollstandige
oder ungenutzte Projekte (sogenannte "Karteileichen") entstehen kdnnen. Im Standardfall erstellt
ein/-e Wissenschaftler/-in nur eigene Projekte und nicht fir andere Personen.

e Projekt anlegen - Anleitung zur Erstellung eines neuen Projekts

e Projektstatus andern - Anleitung zur Aktualisierung des Projektstatus

e Projektanzeige erstellen - Anleitung zur Erstellung einer Projektanzeige

Falls Sie ein neues Projekt erstellen mdchten, folgen Sie bitte der oben angegebenen Reihenfolge.

Haben Sie eine falsche Eingabe im Projekt vorgenommen oder méchten nachtrégliche Anderungen
vornehmen?

Falls genehmigungspflichtige Anderungen erforderlich sind, wie z. B. ein Wechsel der Projektleitung
oder eine Laufzeitverlangerung, stellen Sie bitte eine Projektanzeige. Wahlen Sie dabei den
passenden Anderungsgrund aus und erldutern Sie die Anpassung detailliert im Kommentarfeld.

Bei kleineren Anderungen, wie der Anpassung eines TU-Schwerpunkts oder eines nicht

verpflichtenden Feldes, senden Sie uns bitte eine E-Mail an fis-support@tu-braunschweig.de -

idealerweise mit einem Screenshot, der die gewiinschte Anderung veranschaulicht.


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/ein-projekt-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektstatus-auf-vorbereitet-andern
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-stellen
mailto:fis-support@tu-braunschweig.de

Leiter/-In

Mit dieser Rolle kénnen die Nutzer/-innen des FIS in den dezentralen Organisationseinheiten
Projekte und Projektanzeigen sowohl flr sich selbst als auch fUr andere anlegen und bearbeiten.
Insbesondere haben sie die Berechtigung, Projekte und Projektanzeigen flur Wissenschaftler/-innen
aus der zugehorigen Organisationseinheit (OE) anzulegen oder zu bearbeiten, ohne selbst Mitglied
des jeweiligen Projekts zu sein.

e Projekt anlegen - Anleitung zur Erstellung eines neuen Projekts

e Projektstatus andern - Anleitung zur Aktualisierung des Projektstatus

e Projektanzeige erstellen - Anleitung zur Erstellung einer Projektanzeige



https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/ein-projekt-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektstatus-auf-vorbereitet-andern
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-stellen

