Glossar /
Stichwortverzeichnis

Definitionen, Erklarungen und Links zu Begriffen wie Mittelherkunft, Drittmittelprojekt, NACE-Code,
Fondsnummer usw.

Bitte haben Sie Verstandnis daflr, dass das Glossar noch im Aufbau ist. Schreiben Sie uns gern

Begriffe, zu denen Sie besonders dringend Erlduterungen bendtigen --> fis-support@tu-

braunschweig.de.

e Projekt, Arten von Projekten

e Klassifikationen

e Mittelherkunft

e Rolle Leiter/-in

e Rolle FIS-Bearbeiter/-in

e Rolle Wissenschaftler/in

e Rolle FIS-Prufebene 1

e Rolle FIS-Prufebene 2

e Rolle Abteilung 21 Mitarbeiter/in

e Rolle Abteilung 21 Leitung

e Rolle EU-Biro Mitarbeiter/in

e Rolle Forschungsadministrator/-in

e Rolle FIS-Leser/-in

e Rolle - Definition

e Projektanzeige

e Namen der deutschen Hochschulen



https://books.rz.tu-bs.de/fis-support@tu-braunschweig.de
https://books.rz.tu-bs.de/fis-support@tu-braunschweig.de

Projekt, Arten von Projekten

Projekt im Sinne des FIS ist alles, woflr ein SAP-Fonds zur Buchung von Drittmitteln bei der
Abteilung fur Haushaltsrecht und Finanzen (Abteilung 21) beantragt werden muss. Das kdnnen
grof3e Forschungsprojekte sein oder auch Pro-Forma-Projekte, die als Hulle flr einen
Sonderrucklagenfonds dienen.

An der TU Braunschweig gilt:

e Kein Antrag auf SAP-Fonds/Innenauftrag (Projektanzeige) ohne FIS-Projekt. Einzige
Ausnahme: GroRgerate.

Abb. Erfassung von Projekten im FIS
Platzhalter Abb. zu Prozess (Frage --> ja/nein --> FIS ja oder nein

Sowohl fur die Verwaltungszwecke als auch fur die Aufbereitung und das Reporting von
Forschungsinformationen gibt es wichtige Arten von Projekten; im Wesentlichen die Folgenden:

Unterscheidung nach Mittelart

e Grundmittelprojekt

e Sondermittelprojekt

e Drittmittelprojekt

e Projekte mit Mischfinanzierung

Unterscheidung nach Zweck

Forschung
Lehre
Transfer
Sonstiger Zweck:
o Verwaltungsprojekte
o Pro-Forma-Projekte, die nur fur die Erzeugung eines Antrags auf einen
Innenauftrag bendtigt werden (Sonderrtcklagenfonds, Spendensammler,
Sammler flr Patenterlose etc.)

Unterscheidung nach Wirtschaftlichkeit/Férderart

e wirtschaftlich: Auftragsprojekte, zu denen ein Vertrag geschlossen wird
o Sammler fur Kleinauftrage
e nicht wirtschaftlich: Zuwendungen und Férderungen, die in einer Bewilligung oder Zusage
mitgeteilt werden
o mit Férderprogramm



o bestimmte Férderprogramme, z.B. DFG Exzellenférderung, DFG-
Sonderforschungsbereiche
o ohne Forderprogramm



Klassifikationen

Klassifikationen

Text folgt

Forschungsfelder

Die Liste der Forschungsfelder wurde von der KFID im KDSF-Standard festgelegt. Eine tabellarische

Ubersicht der Forschungsfelder ist hier hinterlegt : KDSF-Forschungsfelder.xlsx

Genauerer Erlauterungen sind unter folgendem Link zu finden: Forschungsfelder
Dafur bitte "KDSF" ankreuzen und in der Auswabhlliste "Forschungsfelder" auswahlen und
anschlieBend auf [anzeigen] klicken.

NACE-Code

Der NACE-Code ist eine Klassifizierung fur Wirtschaftszweige der Europaischen Kommission. FUr die
Pseudonymisierung eines Projekts empfiehlt es sich, den NACE-Code anstatt des Auftraggebers

anzugeben. Die Liste der Codes finden Sie verlinkt in einem verkUrzten Auszug des NACE-
Arbeitspapiers von Eurostat.

Ausflhrliche Erlauterungen zum NACE-Code kénnen Sie in der aktuellen Version des NACE-

Arbeitspapieres nachlesen.

Fachgebiete

Text folgt

Links: Excel Tabelle: Fachgebiete.xlsx , PDF: Fachgebiete

Die Erlduterung zu weiteren Klassifikationen folgt.


https://books.rz.tu-bs.de/attachments/58
https://kerndatensatz-forschung.de/kdsf_standard/persistent.php?id=Klassif-L-19
https://books.rz.tu-bs.de/attachments/96
https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5902453/KS-RA-07-015-DE.PDF.pdf/680c5819-8a93-4c18-bea6-2e802379df86?t=1414781445000
https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5902453/KS-RA-07-015-DE.PDF.pdf/680c5819-8a93-4c18-bea6-2e802379df86?t=1414781445000
https://books.rz.tu-bs.de/attachments/60
https://books.rz.tu-bs.de/attachments/61

Mittelherkunft

Definition

Text folgt.

Spezielle Mittelherkiinfte

Sondervermoégen Digitalisierung Land Niedersachsen

(als Mitelgeber ist die NBank hinterlegt)

Es handelt sich um Drittmittel, NICHT um Sondermittel.

Ausfuhrliche Anleitung Anlage Mittelherkunft

Bevor Sie im Reiter Finanzen eine Mittelherkunft erganzen kénnen, muss das Projekt einmal gespeichert
werden. Beachten Sie, dass bei Riucklagen-Projekten und Sammlern fur Kleinauftrage keine Mittelherkunft
angegeben werden muss.

Als erstes klicken Sie auf "Mittelherkunft hinzufigen".

Abb. 1 Mittelherkunft hinzufiigen

Technische Mend durchsuchen Rolle wechseln

Universitat 2 0 & ¢ 0O 30
e N ] Fis Bearbeterrin Insciut for Betrienssysteme und Rechnerverbund ~

[} Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development

Startseite  Forschung Organisation  Service

Projekt FIS-Handbuch Eintrag | 12345678 | Dateneingabe | 09.07.2026 - 07.02.2029

Speichern | Eingaben zuriicksetzen | Zuriick

2usatzliche Sprache | deutsch (Standard) 7

Hauptdaten ~ Personen  Kooperationen  Klassifikationen  Verkniipfungen  Antrége Dokumente  Termine

Hinweise

Bitte machen Sie in dieser Registerkarte Angaben zur Mittelnerkunft (Kembination aus Mittelgeber und ggf. Forderprogramm).
Kurzanleitung:
Speichern Sie das Projekt einmal. Figen Sie dann eine Mittelnerkunft hinzu. Klicken Sie anschlieBend auf den Stift in der Tabelle, um die Hohe der Drittmittel einzutragen. Es genugt, die bewilligten Mittel einzutragen. Bitte beachten Sie dabei

Wirtschaftliche Projekte:
Bitte die Vorkalkulation gemaB Trennungsrechnung (Die Tabelle Kalkulationsscherna finden Sie nach Login hier) ebenfalls dort hochladen und die Summe aus Zeile 7 Gesamtentgelt in der Mittelherkunft unter "Mittel allgemein” eintragen.

Nicht-wirtschaftliche Projekte:
Falls zutreffend, den Eigenmittelanteil bitte als separate Mittelnerkunft (z. B. Grundmittel) anlegen. Bei Ricklagen-Projekten und Sammlern fiir Kieinauftrage muss keine Mittelnerkunft angegeben werden

Mittelherkiinfte

(@ Es ist noch keine Mittelnerkunft zugeordnet.
© Mitelherkunfc hinzufigen

Es erscheint ein Suchfeld, und wahlen Sie eine Mittelherkunft aus der Vorschlagsliste aus (Fall A) oder legen
Sie eine neue Mittelherkunft an, wenn notwendig (Fall B).

Abb. 2 Mittelherkunft eingeben/suchen



Mittelherkiinfte

(i) Es ist noch keine Mittelnerkunft zugeordnet.

Mittelherkunft

Fall A Mittelherkunft ist bereits vorhanden.

Abb. 3 Mittelherkunft auswahlen

ir Kleinauftrage muss
| Sonstige DFG-Forderungen von Deutsche Forschungsgemeinschaft ‘

Exzellenzuniversitat (EXU) der DFG von Deutsche Forschungsgemeinschaft
Graduiertenkollegs (GRK) der DFG von Deutsche Forschungsgemeinschaft
Exzellenzcluster (EXC) der DFG von Deutsche Forschungsgemeinschaft
Sachbeihilfe der DFG von Deutsche Forschungsgemeinschaft

DFG von Deutsche Forschungsgemeinschaft

[os -

[® Mirtelnerkunfranlegen

Weiter zu Abbildung 8.

Fall B Mittelherkunft muss neu angelegt werden

Wenn die Mittelherkunft nach Eingabe (type-ahead) nicht aufgefuhrt wird, kénnen Sie die Mittelherkunft selbst
im System anlegen. Klicken Sie dazu auf ,Mittelherkunft anlegen“. Es 6ffnet sich ein Overlay zur Angabe von

notwendigen Informationen.

Abb. 4 Mittelherkunft anlegen

Mittelherkiinfte

(@ Es ist noch keine Mittelherkunft zugeordnet.
Mittelherkunft

[® Mimelherkunft anlegen

Abb. 5 Mittelherkunft anlegen



Mittelherkunft anlegen %

Grunddaten

*Name|

* Art der Mittel ‘ -

Mittelgeber

(D Um einen Mittelgeber erfassen zu kénnen, muss zunichst die Art der Mittel festgelegt sein.

Ubernehmen Abbrechen

Benennen Sie hier die Mittelherkunft, z.B. eine bestimmte Forderlinie. Nach Auswahl der ,Art der Mittel* 6ffnen
sich weitere Felder.

Abb. 6 Mittelherkunft anlegen

Mittelherkunft anlegen e

Grunddaten

* Name | Forderlinie_Name

* Art der Mittel | Drittmittel

* Mittelauspragung | Forschungsforderprogramm

Mittelgeber

5% Esist noch kein Mittelgeber zugeordnet.

* Externe Qrganisation | Deutsche forsch| -

Deutsche Forschungsgemeinschaft

Projekttriger

(@ Esiist noch kein Projekttrager zugeordnet.

Externe Organisation -

B’ Externe Qrganisation anlegen

Ubernehmen Abbrechen

Beim Mittelgeber handelt es sich um die Organisation/Firma, von der die Mittel stammen. Sie kdnnen nach
bereits vorhandenen externen Organisationen suchen und diese Ubernehmen, oder eine neue externe
Organisation anlegen. GleichermalRen gehen Sie im Falle eines Projekttragers vor. Speichern Sie am Ende
uber Klick auf ,Ubernehmen*

Abb. 7 Mittelherkunft anlegen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2026-04/UgMMjuMvz9kJr4kR-5c4d9a78-6431-48d0-92ee-35a20593b204.png

Mittelherkunft anlegen
Grunddaten
* Name | Handbuch Mittelherkunft |
* Art der Mittel | Dritomittel -
* Mittelauspragung | Forschungsforderprogramm .
Mittelgeber
Zugeordnete externe Qrganisation
MName Ort Aktionen
Handbuch Mittelgeber Handbuch Ort ﬁ
Projekttrager
(i) Es ist noch kein Projektrager zugeordnet.
Externe Organisation -
@ Externe Oreanisation.anlegen
Ubernehmen || Abbrechen
Eine Tabelle wird automatisch mit Mittelgeber und weiteren Informationen angelegt (Fall A und Fall B).
Klicken Sie in der Mittelherkunftstabelle unter ,Aktionen“ auf den Stift, um die bewilligten Mittel einzutragen.
Abb. 8 Aktionen
Mittelherkunfte
© Mizelnerkunfthinzufugen
Nr. | Mittelherkunft | Mittelgeber Art der Mittelausprégung Projekttréger | Forder Férderung Férderung Aktionen
Mittel Summe Summe Summe von bis
. DFG E;f:::gsgememsmaﬁ Dritemittel Forschungsforderprogramm 0,00 0,00 0,00 B
Mittelgeber ®
Hier werden die dem Projekt iiber die Mittelherkunft zugeordneten Mittelgeber angezeigt
ﬁb Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) &

Bonn, Deutschland

Es 6ffnet sich ein Overlay zur Eintragung der Mittel. Darin kdnnen Sie die kalkulierten, die beantragten und die
bewilligten Mittel angeben. Da im FIS derzeit bewilligte Projekte erfasst werden, ist nur die Eintragung im
Bereich ,Bewilligte Mittel* zwingend notwendig.

Mdoglichkeit 1: Angabe der Summe ohne Overhead und Umsatzsteuer unter ,Mittel allgemein“ plus separate

Angabe des Overheads.

Moglichkeit 2: Aufteilung der Summe in die gelisteten Kostenkategorien.




Bitte melden Sie nur lhren Anteil an der Forder-/Vertragssumme (ohne Umsatzsteuer). Fir wirtschaftliche
Projekte muss die Nettosumme aus dem Kalkulationsvordruck (siehe Link Hinweistext) eingetragen werden.
Das Feld Overhead ist nur auszufillen, wenn eine DFG-Programmpauschale/BMBF-Projektpauschale oder EU-
Overhead gewahrt wird. Mit Eintragung wird ein separater Fonds/Innenauftrag beginnend mit 7... in SAP
angelegt.

Abb. 9 Overlay Mitteleintragung

Projektmittel bearbeiten X

. | DFG | Deutsche Forschungsgemeinschaft | Drittmittel | Forschungsforderprogramm

Kalkulierte Mittel
Beantragte Mittel

Bewilligte Mittel

[“_, Angaben aus "Beantragte Mittel" zur weiteren Bearbeitung dbernehmen.

Personalmittel

Sachmittel

Investitionen

Reisemittel

Mittel allgemein

© © © © © ©

Overhead

Gesamtsumme 0,00 €

Angaben zur Férderung

Forderung von | TT Wh ||

Forderung bis | TT.mm ||

* Forderkennzeichen |

Ubernehmen Abbrechen

Es bildet sich automatisch eine Gesamtsumme anhand der Mittelangaben. Bitte prifen Sie diese.

Wichtig: Tragen Sie, wenn vorhanden, das Férderkennzeichen ein. Sollten Sie kein Forderkennzeichen fir die
Bewilligung haben, geben Sie ,nicht zutreffend” an.

Speichern Sie die Angaben am Ende durch Klick auf ,Ubernehmen®.
Die Angaben werden in der Tabelle angezeigt. Speichern Sie das Projekt einmal.

Abb. 10 Ansicht eingetragene Mittelherkunft


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2026-04/67owjT1GSiuUZc9B-screenshot-2026-03-31-093743.png
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Nach dem Speichern 6ffnen sich weitere Felder. Fillen Sie bitte auch die weiteren Felder (u.a.
Projektkostenstelle) aus.

Abb. 11 weitere Felder

Mittelherkiinfte

@ Mitelnerkunft hinzuflgen

Nr. Mittelherkunft Mittelgeber Art der Mittel Mittelauspragung Projekttrager Forderkennzeichen Kalkulierte Summe Beantragte Sur
. DFG Deutsche Forschungsgemeinschaft Dritrmitcel Forschungsférderprogramm FKZ123 0,00 0,00
Bewilligte Mittel (]
Nr. Personalmittel Sachmittel Investitionen Reisemittel Mittel allgemein ‘Overhead summe
@ 100,00 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 300,00
Summe 100,00 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 300,00
Mittelgeber
Hier werden die dem Projekt tiber die Mittelherkunft zugeordneten Mittelgeber angezeigt.
ﬁ) Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) m
Bonn, Deutschland
SAP
Kostenstelle des Projekts ‘ ‘ @
Fonds/Innenauftrag der Sonderricklage ‘ ‘ @
=
Coes



Rolle Leilter/-In

Wer erhélt die Rolle "Leiter/-in"?

Was kdnnen Sie mit der Rolle "Leiter/-in" tun?

Mit dieser Rolle kénnen die Nutzer/-innen des FIS in den dezentralen Organisationseinheiten
Projekte und Projektanzeigen sowohl fur sich selbst als auch flr andere anlegen und bearbeiten.
Insbesondere haben sie die Berechtigung, Projekte und Projektanzeigen flir Wissenschaftler/-innen
aus der zugehodrigen Organisationseinheit (OE) anzulegen oder zu bearbeiten, ohne selbst Mitglied
des jeweiligen Projekts zu sein.

e Projekt anlegen - Anleitung zur Erstellung eines neuen Projekts

e Projektstatus andern - Anleitung zur Aktualisierung des Projektstatus

e Projektanzeige erstellen - Anleitung zur Erstellung einer Projektanzeige

Startseite der Rolle Leiter/in

Abb. folgt


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/ein-projekt-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektstatus-andern
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-anlegen

Rolle FIS-Bearbeiter/-Iin

FIS-Bearbeiter/-innen haben die Berechtigung, Projekte und Projektanzeigen fur Wissenschaftler/-
innen aus der zugehdrigen Organisationseinheit (OE) anzulegen oder zu bearbeiten, ohne selbst
Mitglied des jeweiligen Projekts zu sein.

Das Abschicken der Anzeige ist Aufgabe der Projektleitung.

e Projekt anlegen - Anleitung zur Erstellung eines neuen Projekts

e Projektstatus andern - Anleitung zur Aktualisierung des Projektstatus

e Projektanzeige erstellen - Anleitung zur Erstellung einer Projektanzeige

Falls Sie ein neues Projekt erstellen mdchten, folgen Sie bitte der oben angegebenen Reihenfolge.

Jede FIS-Bearbeiterin und jeder FIS-Bearbeiter verfugt lUber ein eigenes Portlet fur laufende
Projektanzeigen. Um den aktuellen Status einer Projektanzeige zu prifen, klicken Sie einfach auf
[Prifstatus anzeigen] und gelangen direkt zur Ubersicht des Prifstatus oder Uber

Prifstatus Projektanzeige.

Laufende Projektanzeigen

Schlissel | Titel Kurzbezeichnung| Eingereicht | Zuletzt Aktion

am bearbeitet
am

61141409 H2-Infrastruktur H2-iNFFra 18.03.2025 25.03.2025 Prufstatus
am NFF - H2-iNFFra

In der Prufansicht befinden sich oben verschiedene Reiter, die lUberprift werden missen. Griun
ausgefillte Kreise zeigen an, dass der jeweilige Bereich bereits genehmigt wurde. Rechts
neben ,, Weitere Zustimmungen* finden Sie den Bereich ,,Begleitende Dokumente*, in dem
Sie die zugehodrigen Dateien einsehen und herunterladen kdnnen. Im Reiter ,,Weitere
Zustimmungen” kénnen Sie auBerdem den aktuellen Prufstatus Ihrer Anzeige verfolgen und
sehen, in welcher Prifebene sie sich befindet. Falls erforderlich, sollte Sie die zustandigen
Prifebenen per Mail kontaktieren.


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/ein-projekt-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektstatus-andern
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/welche-prufebene-hat-bereits-freigegeben-zuJ
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/IdTEEudkiwQ6dV2X-fis-bearbeiter-portlet-prufmodus.png

Angaben zur Anderung ®

Anderungsgrund Erstantrag/Drittmittelanzeige Kommentar

Hauptdaten @ Personen @ Kooperationen @ Kiassifikationen Q Finanzen @ Erklarungen QO workflow @ Weitere Q@ Begle
der Zustimmungen Doku

Projektleitung

Bisherige Angaben Angaben in der Projektanzeige Genehmigung Prifkommentar

Grunddaten

Haben Sie eine falsche Eingabe im Projekt vorgenommen oder mdchten nachtragliche
Anderungen vornehmen?

Falls genehmigungspflichtige Anderungen erforderlich sind, wie z. B. ein Wechsel der Projektleitung
oder eine Laufzeitverlangerung, stellen Sie bitte eine Projektanzeige. Wahlen Sie dabei den
passenden Anderungsgrund aus und erldutern Sie die Anpassung detailliert im Kommentarfeld.

Bei kleineren Anderungen, wie der Anpassung eines TU-Schwerpunkts oder eines nicht

verpflichtenden Feldes, senden Sie uns bitte eine E-Mail an fis-support@tu-braunschweig.de -

idealerweise mit einem Screenshot, der die gewiinschte Anderung veranschaulicht.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/bRzNmpylsGnQ9kfK-fis-bearbeiter-prufmodus.png

Rolle Wissenschalftler/in

Nutzer/-innen mit Berechtigung als Wissenschaftler/-in kbnnen Projekte fur sich selbst anlegen. Im
Standardfall erstellt ein/-e Wissenschaftler/-in nur eigene Projekte und nicht fir andere Personen.*

e Projekt anlegen - Anleitung zur Erstellung eines neuen Projekts

e Projektstatus andern - Anleitung zur Aktualisierung des Projektstatus

e Projektanzeige erstellen - Anleitung zur Erstellung einer Projektanzeige

Falls Sie ein neues Projekt erstellen mdchten, folgen Sie bitte der oben angegebenen Reihenfolge.

Haben Sie eine falsche Eingabe im Projekt vorgenommen oder méchten nachtragliche Anderungen
vornehmen?

Falls genehmigungspflichtige Anderungen erforderlich sind, wie z. B. ein Wechsel der Projektleitung
oder eine Laufzeitverlangerung, stellen Sie bitte eine Projektanzeige. Wahlen Sie dabei den
passenden Anderungsgrund aus und erldutern Sie die Anpassung detailliert im Kommentarfeld.

Bei kleineren Anderungen, wie der Anpassung eines TU-Schwerpunkts oder eines nicht

verpflichtenden Feldes, senden Sie uns bitte eine E-Mail an fis-support@tu-braunschweig.de -

idealerweise mit einem Screenshot, der die gewiinschte Anderung veranschaulicht.

* Wissenschaftler/-innen kénnen Projekte flir eine andere Person als sie selbst anlegen, haben dann
aber keinen weiteren Zugriff auf dieses Projekt und kénnen keine Projektanzeigen dazu erstellen.
PRojekte flir andere Personen anzlegen, ist mit den Rollen FIS-Bearbeiter/-in und LEiter/-in moéglich
(jeweils innerhalb der hinterlegten Organisationseinheit).


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/ein-projekt-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektstatus-andern
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-anlegen
mailto:fis-support@tu-braunschweig.de

Rolle FIS-Prufebene 1

Wer erhélt die Rolle "FIS-Prufebene 1"?

Die meisten relevanten Personen erhalten die Rolle automatisch aufgrund einer Kennzeichnung
als Leiter/-in in der allgemeinen Benutzerdatenbank des GITZ.

Im nicht-wissenschaftlichen Bereich sind das die Leiter/-innen und ihre Stellvertreter/-innen
von

e Abteilungen und Ubergeordneten Organisationseinheiten,
e von Stabsstellen und
e Zentralen Einrichtungen.

Im wissenschaftlichen Bereich sind das die Leiter/-innen und ihre Stellvertreter/-innen von

e Instituten und Ubergeordneten Organisationseinheiten
(nicht hingegen die Leter/-innen von Abteilungen, Arbeitsgruppen, Professuren).

Das Austragen aus der Rolle erfolgt in diesen Fallen ebenfalls automatisch, und zwar dann, wenn
uber den allgemeinen Ab- und Ummeldungsworkflow das Leitungskennzeichen in der allgemeinen
Benutzerdatenbank entfernt wird.

Sollen dardber hinaus Personen die Rolle erhalten, ist das Uber zwei Wege moglich:

e Person Uuber AN-Formular als Stellvertretung oder zweite Leitung melden --> dies wirkt
sich dann auf ALLE Folgesysteme der zentralen Benutzerdatenbank aus; Vorteil:
automatisches Austragen der Rolle bei Abmeldung der Person

e manuelle Vergabe der Rolle in Ausnahmefallen und Einzelregelungen an Instituten, die
nicht ber einen Automatismus abgebildet werden kdnnen; Nachteil: bei Ausscheiden der
Person muss die Einrichtung die Person selbst aus dem FIS abmelden --> An- und

Abmeldung Uber fis-support@tu-braunschweig.de.

Was kénnen Sie mit der Rolle "FIS-Priifebene 1" tun?

Sie kdnnen Projektanzeigen (Name der Drittmittelanzeigen an der TU Braunschweig) auf der

PrGfebene 1 genehmigen --> Anleitung zur Genehmigung einer Projektanzeige fur die Prufebenel.

Wenn Sie Leiter/-in einer Ubergeordneten Organisationseinheit und damit zustandig fur die FIS-
Prifebene 2 sind, bendtigen Sie die Prifebene 1 nur, um auf dieser Ebene Projektanzeigen zu
genehmigen, die beispielsweise auf Fakultatsebene angesiedelt sind.

In diesen Fallen wechseln Sie bitte anschliefend in die FIS-Prifebene 2, um auch auf der zweiten
Ebene zu genehmigen, oder teilen Sie im Falle des Vier-Augen-Prinzips die beiden Prufschritte mit


mailto:%20fis-support@tu-braunschweig.de
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/fis-prufebene-1-0Yf

einer anderen zustandigen Person gezielt auf.

Rollen, die Sie fur andere Aufgaben benotigen:

e Leiter/-in (FIS-Bearbeiter/-in kraft Amtes): Sie kdnnen Projekte und Projektanzeigen sowohl
selbst erstellen als auch fur andere anlegen sowie auf Ebene Ihrer Organisationseinheit im
Detail recherchieren.


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/rolle-leiter-in

Rolle FIS-Prufebene 2

Wer erhélt die Rolle "FIS-Prufebene 2"?

Im Strukturbaum der TU Braunschweig ist die Prifebene 2 eine der Ebene 1 libergeordnete
Organisationseinheit. Es handelt sich allerdings nicht immer um die nachsthéhere Ebene,
sondern manchmal um die Ebene unter der Hochschulleitung.

e Institute --> Prlfebene 1: Institutsleitung --> Prifebene 2: Fakultatsleitung/ -
geschaftsfuhrung

e wiss. Abteilungen --> Prlfebene 1: Institutsleitung --> Prifebene 2: Fakultatsleitung/ -
geschaftsfuhrung

[ )
Kleine Einheiten wie Stabsstellen haben keine weitere Ebene zwischen sich und der

Hochschulleitung. Daher haben deren Leitungen beide Rollen und nehmen beide Genehmigungen
nacheinander vor.

Nutzer/-innen mit Berechtigungen der FIS-Prifebene 2 sind meist die Leiter/-innen der
Ubergeordneten Organisationseinheiten, z.B. der Fakultaten.

Was kénnen Sie mit der Rolle "FIS-Priifebene 2" tun?

e Prifen und Genehmigen bzw. Ablehnen von Projektanzeigen genehmigen --> Anleitung

zur Genehmigung einer Projektanzeige fur die Prifebene 2.
e Sie kbnnen mit dieser Rolle NICHT:
o Projekte und Projektanzeigen --> verwenden Sie bitte die Rolle Leiter/-in

o Auswertungen vornehmen --> verwenden Sie bitte die Rolle Leiter/-in

Startseite der Rolle "FIS-Prufebene 2"


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/fis-prufebene-2-42k
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/fis-prufebene-2-42k
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/rolle-leiter-in

Technische Menu durchsuchen Rolle wechseln

U it 30 >
et FIsPrifebene 2 akultt - Car-Fiedich GauB Fakult g +°04s0C

[} sie befinden sich im Modus: Customizing / Development
Startseite  Forschung  Organisation  Service

] ataDictionary bearvenien ] Erwetterte informationen anzeigen

TUconnect - Ihr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Zu prifende Projektanzeigen (Prifstufe 2) 1 Hilfe zum Forschungsinformationssystem (FIS)

-
68602621 Sustainability Modeling and Analysis of Future Aircraft SUMAFy Il 06.10.2025 Projektanzeige Quicklinks
Systems I prufen
= = Projektanzeigen prifen (Prifebene 2)
68602618 Simulation and Optimization of Air Transport Processes  SOAP 06.10.2025 Projektanzeige
prufen
68602613 JRG-A1 Overall System Evaluation JRG-A1 Overall System 06.10.2025  Projekianzeige
Evaluation prifen Alieliian
68602611 Simulative Evaluation of Future Scenarios STENOS 06102025  Projekianzeige 3
prifen
Neuigkeiten
Zuletzt verwendet 4
[03.07.2025]:
Alle Leitfaden zu inen und r hen ionen sind nun auf unserer neuen (g Platform. ingen 2u finden.

(@ Es sind noch keine Eintrage vorhanden.
Meine Meldungen

Der Projektanderungsantrag fir das Projekt Test neues DFG Projekt liegt zur abschlieBenden Prifung vor. @ i

28102025 - 14:47 Unr

1: Portlet "Zu prufende Projektanzeigen"

2: Quicklink zum Handbuch

3: Quicklinks

4: Neuigkeiten, die das HIS-Team des GauR-IT-Zentrums zur Verfligung stellt
5: Meldungen Uber fur Ihre Rolle relevante Ereignisse im FIS


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-11/QJU8LslySznBlaYe-startseite-fis-prufebene-2.jpg

Rolle Abteilung 21 Mitarbeiter/in

Diese Rolle dient der Prifung und Genehmigung von Projektanzeigen als Vorbereitung auf die
abschlieBende Prufung durch die Abteilung 21 (Leitungsrolle). Nach dem Login im System kdnnen
Sie die zu prifenden Projektanzeigen im entsprechenden Portlet einsehen:

Startseite  Forschung Organisation  Service

D DataDictionary bearbeiten D Erweiterte Informationen anzeigen

TUconnect - lhr Hochschulportal an der TU Braunschweig

Zu prifende Projektanzeigen « Projektanzeigen zur Nachprifung «

Schlussel| Titel Kurzbezeichnung| Antragsdatum | Letzte Aktionen Schlussel| Titel Kurzbezeichnung| Antragsdatum| Letzte Aktionen
Anderung Anderung
64740516 Next Generation - 14.02.2025 14.02.2025 Projektanzeige | 64631500 GACM 13.02.2025 20.03.2025 | |Projektanzeige
of Space Objects prifen Colloquim prifen

Population Model 2025

Auf der linken Seite finden Sie neue Projektanzeigen, die geprift werden muissen. Rechts sehen Sie
Projektanzeigen, die bereits begonnen, aber noch nicht vollstandig bearbeitet wurden.

Klicken Sie auf [Projektanzeige prufen], um direkt zur Prifansicht zu gelangen:

Angaben zur Anderung

Anderungsgrund Erstantrag/Drittmittelanzeige Kommentar Erstantrag

@ Hauptdaten Q Personen (© Kooperationen (O Klassifikationen Q Finanzen Q Erklarungen QO workflow @ Weitere
der Zustimmungen

Projektleitung

Bisherige Angaben Angaben in der Projektanzeige Genehmigung Prifkommentar

Klassifikationen

Fachgebiete Luft- und Raumfahrttechnik  Luft- und Raumfahrttechnik Genehmigung
Forschungsfelder Weltraum Weltraum (O Genehmigung setzen .
anderer Bereich anderer Bereich

TU Braunschweig
Forschungsschwerpu

In der Prufansicht sehen Sie oben die einzelnen Reiter, die Uberpruaft werden mussen. Grun
ausgefillte Kreise zeigen an, dass der jeweilige Bereich bereits genehmigt wurde. Rechts neben
"Weitere Zustimmungen" finden Sie den Bereich "Begleitende Dokumente", wo Sie die
zugehorigen Dateien einsehen und herunterladen kénnen. Sie kdnnen die Reiter einzeln prifen
und genehmigen, indem Sie auf den gelb umrandeten Bereich klicken. Falls ein Eintrag nicht
korrekt ist, haben Sie die Méglichkeit, ihn abzulehnen oder unter Auflagen zu genehmigen.
Vergessen Sie nicht, oben links auf [Speichern] zu klicken, um lhre Anderungen zu sichern.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/YUClrbHdbmFcprXy-abt-21-mitarbeiter.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/qVIP3yWLNfRNt908-abt-21-pruefung.png

SDGs (Sustainable Development Goals)

Tragt das Projektzu Kein SDG Kein SDG Genehmigung

einem/ mehreren i

der UN (O Genehmigung setzen
Nachhaltigkeitsziele

bei?

 Alle Ausstehenden genehmigen

Nachdem Sie alle Eintrage Uberprift haben, kédnnen Sie entweder jeden Punkt einzeln genehmigen
oder, um Zeit zu sparen, nach unten scrollen und auf den Button [Alle Ausstehenden
genehmigen] klicken.

Speichern Sie Ihre Genehmigung.

Um die Projektanzeige an die Leitung zu Ubergeben, klicken sie bitte auf [Projektanzeige
bearbeiten] und navigieren Sie in den Reiter Workflow.

Scrollen Sie nach unten zum Bereich Abteilung 21 Bearbeitungsstatus. Stellen Sie den Status
auf Abt. 21 Leitung um. Falls erforderlich, kdnnen Sie unten zudem einen internen Vermerk
oder Kommentar hinterlassen.

Hauptdaten Personen Kooperationen Klassifikationen Finanzen Begleitende Dokumente Erkldrungen der Projektleitung Workflow

Hinweise

Dieses Feld ist Grundlage fir das Erstellen bzw. Entfernen einer Benachrichtigung im Portlet.
Bitte wahlen Sie hier die ndchste bearbeitende Instanz aus, wenn Sie den Vorgang weiterreichen méchten,

Bearbeitungsstand

Projektleitung - 0]
- ‘

Bearbeitungsstatus Antragsteller

Interner Prifvermerk ‘

Abteilung 21 Bearbeitungsstatus

Apteilung 21 interner Vermerk ‘

Speichern Sie Ihre Eintrage und wechseln Sie, falls gewlinscht, Gber den Button [Zuriick] zurlick in
die Prifansicht. Alternativ gehen Sie direkt nach dem Umstellen des Workflows auf lhre Startseite
und 6ffnen die nachste zu bearbeitende Projektanzeige.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/R7IUibCCa9M37C4o-abt-21-alle-genehmigen.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/qJvEq6bPKKSZe6bm-abt-21-mitarbeiter-workflow.png

Rolle Abteilung 21 Leitung

Diese Rolle ist flr die abschlieBende Prifung von Projektanzeigen durch die Abteilung 21 Leitung
vorgesehen. Nach dem Login im System kénnen Sie die anstehenden Prifungen im
entsprechenden Portlet einsehen (siehe Screenshot). Klicken Sie in der Spalte Aktionen auf
[Anderungsantrag priifen], um den Vorgang zu starten.

Projektanzeigen zur abschlieBenden Prufung « Quicklinks

Neuigkeite
Schlissel | Titel Kurzbezeichnung | Antragsdatum| Letzte
Meine Mel
61340315 Experimentelle und HYBATS 10.02.2025 24.03.2025 Ander
numerische Optimierung prufen

eines hybriden
Eisschutzsystems und eines
neuartigen Strukturaufbaus
eines thermoplastischen

Vorflugels
61841203 RIS International RIS 17.02.2025 18.03.202 [ﬁnderungsantrag-
Collaboration priifen

61860217 Férderung fur Publikation Offentlichkeitsarbeit 12.02.2025 24.03.2025 Anderungsantrag

prifen
61340313 Aero-Struktureller Entwurf H2-AVIA AEST 19.02.2025 24.03.2025 Anderungsantrag
far Verkehrsflugzeuge mit prifen

Wasserstoffantrieb

In der Prifansicht sehen Sie oben die einzelnen Reiter, die Uberprift werden mussen. Grin
ausgefullte Kreise zeigen an, dass der jeweilige Bereich bereits genehmigt wurde. Rechts neben
"Weitere Zustimmungen" finden Sie den Bereich "Begleitende Dokumente", wo Sie die
zugehorigen Dateien einsehen und herunterladen kénnen. Sie kénnen die Reiter einzeln prifen
und genehmigen, indem Sie auf den gelb umrandeten Bereich klicken. Falls ein Eintrag nicht
korrekt ist, haben Sie die Moglichkeit, ihn abzulehnen oder unter Auflagen zu genehmigen.
Vergessen Sie nicht, oben links auf [Speichern] zu klicken, um lhre Anderungen zu sichern.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/hKbZQv3gpSE22vfc-abt-21-leitung-portlet.png

Angaben zur Anderung

Anderungsgrund Erstantrag/Drittmittelanzeige Kommentar Erstantrag

@ Hauptdaten Q Personen (© Kooperationen (O Klassifikationen Q Finanzen Q Erklarungen QO workflow @ Weitere
der Zustimmungen
Projektleitung

Bisherige Angaben Angaben in der Projektanzeige Genehmigung Priifkommentar

Klassifikationen

Luft- und Raumfahrttechnik  Luft- und Raumfahrttechnik

Fachgebiete Genehmigung

Forschungsfelder Weltraum Weltraum (O Genehmigung setzen .
TU Braunschweig anderer Bereich anderer Bereich

Forschungsschwerpu

Nachdem Sie alle Eintrage Uberprift haben, kénnen Sie entweder jeden Punkt einzeln genehmigen
oder, um Zeit zu sparen, nach unten scrollen und auf den Button [Alle ausstehenden
genehmigen] klicken.

SDGs (Sustainable Development Goals)

Tragt das Projektzu Kein SDG Kein SDG Genehmigung

einem/ mehreren i

der UN O Genehmigung setzen
Nachhaltigkeitsziele

bei?

 Alle Ausstehenden genehmigen

Nachdem Sie alle Reiter Uberprift haben, kdnnen Sie die Projektanzeige je nach Sachlage
genehmigen, mit Auflagen genehmigen oder ablehnen. Die Option "Mit Auflagen
genehmigen" bedeutet, dass die Projektanzeige inhaltlich korrekt ist, jedoch kleinere, nicht
kritische Anderungen erforderlich sind. In diesem Fall muss der Antragsteller eine weitere
Projektanzeige einreichen, um die fehlenden oder mangelhaften Angaben nachzutragen - ahnlich
wie bei einer Anderungsanzeige. Die abschlieRende Genehmigung finden Sie oben auf der Seite
(siehe Screenshot).

. . .. l i
Projektanzeige prifen 7' Dokumentatiol

RIS International Collaboration | Antragsteller/-in: Jens Friedrichs | Antragsdatum: 17.02.2025 | Antrag gestellt

Speichern | Eingaben zurlicksetzen = AbschlieBend genehmigen = AbschlieBend genehmigen mit Auflagen | AbschlieBend ablennen  Projektanzeige bearbeiten


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/2pdl33C0OXYpM1Pe-abt-21-pruefung.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-07/JqSzLpaXa1kVdQi8-abt-21-alle-genehmigen.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2025-03/sfTU2n94wRGlCZT4-abt-21-abschliessende-genehmigung.png

Rolle EU-Buro Mitarbelter/in

Flr Mitarbeiter/-innen des EU-BUros zur Priafung EU-finanzierter Projekten und zugehdriger
Projektanzeigen



Rolle Forschungsadministrator/-
IN

Forschungsinformationen zustandig. Dazu gehdéren die Vergabe von Rollen, die Pflege und
Validierung von Projektdaten, die Unterstitzung der Nutzer/-innen sowie die Uberwachung von

Freigabe- und Kontrollprozessen.



Rolle FIS-Leser/-In

Mit der FIS-Leser-Rolle konnen Nutzer die Zusammenfassungsseite sowie die Antrage eines
Projekts einsehen, einschliellich solcher mit der Sichtbarkeitsstufe ,, versteckt“. Eine
Bearbeitung ist mit dieser Rolle jedoch nicht méglich.

Ziel dieser Rolle ist es, Anwendern beispielsweise flur Berichtszwecke einen Einblick in interne
Projektdetails zu erméglichen, ohne dass dabei Anderungen am Projekt vorgenommen werden

konnen.



Rolle - Definition

Im Portal TUconnect kann eine Person mehrere technische Rollen besitzen. Jede Rolle hat eigene
Berechtigungen, die unterschiedliche Funktionen und MenUoptionen freischalten. Je nach Bedarf ist
die benotigte Rolle oben rechts auszuwahlen.

TUconnect besteht aus mehreren Modulen. Es gibt Rollen, die in jedem System Berechtigungen
haben, und Rollen, die nur in einem bestimmten Modul existieren.

Hier im FIS-Handbuch finden Sie die Erlauterungen zu den FIS-Rollen. Wenn Sie sich in TUconnect
einloggen, finden Sie in lhrer persdnlichen Rollenauswahl aber natlrlich auch lhre Rollen in
anderen Modulen. Eine Ubersicht Giber die in anderen Modulen benutzten Rollen finden Sie hier
(Link folgt).



Projektanzeige

Um Drittmittel fir ein Projekt der TU Braunschweig gemaf §19 NHG anzuzeigen und gleichzeitig die
Einrichtung eines SAP-Fonds zu beantragen, gibt es in den Projekten das Antragsformular

Projektanzeige.
Das Formular enthalt

e alle Felder, die es auch im Projekt gibt

(die Angaben aus dem Projekt werden Glbernommen, wenn Sie eine Projektanzeige

anlegen),
e weitere, antragsspezifische Felder, z.B. weitere Finanzangaben und die Erklarungen der

Projektleitung (diese Felder mussen in jeder Projektanzeige neu ausgefullt werden).

Projektanzeigen finden

Sie finden die Projektanzeige(n) zu einem Projekt, indem Sie in das Projekt navigieren und dort den
Reiter Antrage 6ffnen.

In diesem Reiter kdnnen Sie

e vorhandene Antrage sehen und, sofern Sie noch nicht genehmigt, storniert oder abgelehnt
sind, auch 6ffnen und bearbeiten, in jedem Falle aber mit der Lupe einsehen

« eine weitere Projektanzeige anlegen, wenn Sie fiir das Projekt eine Anderung mitteilen
missen, z.B. eine Laufzeitverlangerung oder Mittelaufstockung.


https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-anlegen
https://books.rz.tu-bs.de/books/forschungsinformationssystem-fis/page/projektanzeige-anlegen

Namen der deutschen
Hochschulen

Um Dubletten im FIS zu vermeiden, werden alle deutschen Hochschulen ausschlieBlich unter ihrem
offiziellen Namen gemals dem Statistischen Bundesamt geflihrt. Sollte eine Hochschule bei der
Suche nicht direkt unter ihrem gelaufigen Namen erscheinen, empfiehlt es sich, zunachst nur nach
dem Stadtnamen zu filtern. In der Ubersicht finden Sie in der Spalte ,Offizieller Name* die im
System korrekte Schreibweise; die Spalte , Alternativer Name* dient dabei als Hilfestellung fur
gangige Bezeichnungen oder Personennamen (wie etwa ,,Goethe” oder , Leibniz"“), die im offiziellen
Namen zwar fehlen, aber oft als Suchbegriff verwendet werden.

Haufige Suchfehler (Beispiele)

Offizieller Name der Hochschule Alternativer Name der Hochschule
Technische Hochschule Aachen RWTH Aachen

Universitat Hannover Leibniz Universitat Hannover
Hochschule Braunschweig-Wolfenbuttel in Wolfenbuittel Ostfalia

(FH) (wenn Hauptstandort, sonst Salzgitter / Suderburg /

Wolfsburg)

Die vollstandige Tabelle kdnnen als Excel-Datei hier herunterladen:

University Tabelle Komplett Strict.xIsx



https://books.rz.tu-bs.de/attachments/102

