Zeiterfassungsfreigabeproze
SS

Es besteht die Mdglichkeit im DMS die Zeiterfassungsbdgen digital freigeben zu lassen.

Ablage Zeiterfassungsbogen im
DMS

Die Abalge erfolgt wie in der Doku bereits beshrieben.

i Ablage

& Ablegen in Testsystem
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Monat: * [ 123 ‘ 9

Jahr:* [ 123 ‘ 2024

Mitarbeiter: * g = mwmEn e EoR g

Vorgesetzer: * —— e w p— " omw W

Saldo: * [ 123 ‘ 2433

Organisationseinheit: I Abt. Anwendungen des Gaul-T-Zentrums

Fallen sie alle Pflichtfelder aus. Die Eingaben kann man auch per Ablagevorlage erleichtern. Sobald

das Dokuemnt abgelegt wurde startet automatisch der Freigabeprozess und der Vorgesetzte
bekommt eine Aufgabe im DMS fur die Prufung

Freigabe Zeiterfassungsbogen

Wenn man eine Zeiterfassung prifen muss, beommt man eine Aufgabe im DMS. dazu wird man
auch per Email benachrichtigt


https://books.rz.tu-bs.de/books/dokumentenmanagementsystem-dms/chapter/ablage-im-dms
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-09/rVEwuIIJlqTdDtyW-grafik.png
https://books.rz.tu-bs.de/books/dokumentenmanagementsystem-dms/page/ablagevorlagen-einrichten-und-verwalten
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Hallo ¥ r=m - rtad

Sie haben eine neue Aufgabe ,,Prifung Zeiterfassungsbogen von

Lommgpegy B’ erhalten.

ZUR AUFGABE

Sie kénnen aus der Email direk in die Aufgabe springen.

Es 6ffnet sich ein Formular wo sie die Details angezeigt bekommen.
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Zeitertassung genehimigen
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Im rechten Bereich sehen sie das Dokuemnt angezeigt, links ist der Freigabeprozess.

Bei Ablehnung mussen sie einen Grund erfassen.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-09/aKfxvUhQJYE2d3rE-grafik.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-09/sfhYMu3f9fmtLcf9-grafik.png

Priifung

Hallg =i el il | o S el el ol 5
hiermit kénnen Sie einen Zeiterfassungsbogen ye= [ sspes, S el C R T .
Es handelt sich um Monat: 1 Jahr: 2024 mit einem Saldo von: 55 h.

Bitte entscheiden Sie. Bei Ablehnung miissen Sie einen Grund angeben.
Zeiterfassung genehmigen
Oja

® nein

Ablehnungsgrund *

Wenn die Prifung erfolgt ist, bekommt der Mitarbeitende eine Email mit der Entscheidung.

£ Antworten 52 Allen antworten (=3, Weiterleiten

Mi 18.09.2024 11:56

dms@tu-braunschweig.de

Zeiterfassungsbogen freigegeben (2024-09-18 11:56)

Die Zeiterfassung wurde fir 8/2024 genehmigt.
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