Schnelle Hilfe

Anderung eines Fehlers in lhrer
"DIFA"

Ist die Forschungsanzeige noch nicht komplett freigegeben und es muss lediglich ein Fehler
korrigiert werden, kann die Anzeige (vor Freigabe durch die Projektleitung) sofort geandert werden.
Hat die Projektleitung die Anzeige bereits freigegeben, kann die Forschungsanzeige im Workflow
zurlickgeschickt werden, bis das Andern wieder méglich ist. Dazu miissen Sie die Person
informieren, die nun freigeben kénnte, z.B. die Institutsleitung. Diese Person muss anstelle die
Anzeige anzunehmen, die Anzeige ablehnen. Die Projektleitung kann die Anderung entweder selbst
vornehmen und anschlieBend wieder freigeben, oder die Forschungsanzeige weiter die
verantwortlichen Mitarbeitenden delegieren.

Anderung der
Innenauftragsnummer

Wenn beispielsweise aufgrund eines Ubersehenen Zahlendrehers eine Innenauftragsnummer
geandert werden muss, gilt Folgendes: Wenn es Ihnen noch maoglich ist die Forschungsanzeige
selbst ,,zurickholen”,dann kdnnen Sie die Nummer selber andern. Dies erreichen Sie, indem Sie
die Leitung die Forschungsanzeige ablehnen lassen, sodass die Anzeige wieder den Status ,,In
Bearbeitung” erhalt. Andernfalls wenden Sie sich bitte an den Support.

Versehentliche Loschung der
-reigabe-Mall

Eine Freigabe-Mail wurde versehentlich geloscht. Wie kann die Forschungsanzeige
jetzt freigegeben werden?




Die E-Mails mit der Aufforderung zum PrUfen und Freigeben bzw. Ablehnen dienen nur als Hinweis
an die nachste Person im Workflow. Um die Forschungsanzeige freizugeben, bendétigen Sie die E-
Mail nicht. Sie kdnnen die Forschungsanzeige nach dem Einloggen in der Anwendung (mit der
jeweils erforderlichen Benutzerkennung) aus der Liste heraussuchen und 6ffnen. Zum Offnen der
Forschungsanzeige aus der Liste heraus klicken Sie auf den rot markierten Kurztitel.

Loschen einer Forschungsanzeige

In den Status ,Mitarbeiter/-in“ und , Projektleiter/-in“ kann eine Forschungsanzeige jederzeit
geléscht werden (Button ,,Loschen*). Nach Freigabe durch die Projektleitung darf eine
Forschungsanzeige nicht mehr ohne deren Zustimmung verandert und damit auch nicht geldscht
werden. Sollte das Léschen dennoch erforderlich sein, muss die Forschungsanzeige durch Ablehnen
der freigabeberechtigten Person (z.B. Institutsleitung) im Workflow zurtickgeschickt werden, so
dass das Loschen wieder moglich ist. Anderenfalls wenden Sie sich bitte an den Support.
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