Organisationseinheiten

Was gebe ich als
Organisationseinheit ein?

Wissenschaftlicher Bereich:
Tragen Sie das Institut bzw. Zentrum ein. Beachten Sie, dass Sie nicht Ihre Abteilung eintragen.
Nicht wissenschaftlicher Bereich:

Tragen Sie die (Verwaltungs-)Abteilung, Stabsstelle oder Einrichtung (z.B. Universitatsbibliothek)
ein.

Wie kann ich die
Organisationseinheit eingeben?

Das Feld "Organisationseinheit” (OE) ist ein Autocomplete-Feld, d.h. es ist eine Liste der
vorhandenen Organisationseinheiten hinterlegt. Gehen Sie folgend vor:

e Geben Sie einen Teil des Namens (nicht Geschaftsbereich oder Kiirzel!) ein, beim
Institut fur Pflanzenbiologie z.B. , bio“.

e Es erscheint eine Vorschlagsliste, aus der Sie die richtige Einrichtung per Mausklick
auswahlen. Je mehr Buchstaben des Namens Sie eingeben, desto enger wird die
Vorauswabhl.

Zusatzinfo 1: Wenn Sie die Organisationseinheit auf diese Weise eintragen, wird
automatisch die zugehdrige Kostenstelle eingetragen, und diese erscheint schlieSend als
Vorschlag im Feld , Projektkostenstelle”. Die Projektkostenstelle kdnnen Sie ggf.
Uberschreiben, z.B. mit einer Unterkostenstelle oder der eines Zentrums.




Schnittstelle in DiFA auswahlbar.

Was passiert, wenn ich

Zusatzinfo 2: Die Liste der Organisationseinheiten wird Uber eine Schnittstelle aus TUOrga
erzeugt. Ist eine neue Einrichtung nicht abrufbar, ist die Aufnahme der neuen Einrichtung in
TUOrga noch nicht abgeschlossen. Sobald die Einrichtung erfasst ist, ist sie Uber die

Forschungsanzeigen fur eine
andere Organisationseinheit

anlege?

Die Leitung der Organisationseinheit (OE) bendtigt eine Benutzerkennung mit der Kostenstelle
dieser OE. Diese Benutzerkennung muss vom Support in DiFA zur Freigabe auf OE-Ebene
berechtigt werden. Der Workflow lauft unter Umstanden etwas anders:

Organisationseinheit ist... Wer muss anschlieBend
freigeben?
Institut x Projektleitung, OE-Leitung von Institut

x, Fakultatsleitung, Abteilung 21

ein Zentrum, an dem Institut x Projektleitung, Leitung des Zentrums
beteiligt ist (ohne Fakultatsleitung!), Abteilung 21
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Auswirkung auf Projektliste

Projekt wird als Projekt von Institut x
gelistet

Projekt wird als Projekt des Zentrums
gelistet
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