Anderungsanzeigen

Anderungsanzeige allgemein

Mit einer Anderungsanzeige meldet man freigabebedirftige und SAP-relevante Anderungen an
einem laufenden (= komplett freigegebenen) Projekt, z.B. Laufzeitverlangerungen oder
Mittelaufstockungen.

« Offnen Sie die Forschungsanzeige, die gedndert werden muss, klicken Sie in der
Meniileiste auf den Button [Anderungsanzeige erstellen] und bestatigen Sie. Danach
befinden Sie sich bereits in Ihrer Anderungsanzeige. Die alten Daten sind vorgetragen.

e Laden Sie bitte als Bewilligung /Vertrag die Bestatigung der Veranderung (i.d.R. Schreiben
des Mittelgebers) hoch und geben Sie frei.

e Im Reiter ,Versionen“ (nur bei FA mit mehr als einer Version) finden Sie eine Ubersicht, in
der Sie in alle Versionen der Forschungsanzeige hineinklicken kdnnen. In der Liste wird
aber immer die aktuellste Version angezeigt.

Ist die Forschungsanzeige noch nicht komplett freigegeben und es muss lediglich ein
Fehler korrigiert werden? Dann gilt Punkt ,,Anderung von Fehlern in lhrer ,,DiFA“.

Laufzeitverlangerung

Wird far ein laufendes Projekt mit dem Mittelgeber eine Verlangerung der Laufzeit vereinbart, muss
diese per Anderungsanzeige in DiFA an die Fachabteilung (Abteilung 21) gemeldet werden, damit
der Sachverhalt geprift und in SAP eingetragen werden kann. Hierbei ist es unerheblich, ob sich
die Laufzeit um ein Jahr oder nur um einen Monat verlangert.

Mittelaufstockung

Wird far ein laufendes Projekt mit dem Mittelgeber eine Aufstockung der Mittel vereinbart, muss
diese per Anderungsanzeige in DiFA an die Fachabteilung (Abteilung 21) gemeldet werden, damit
der Sachverhalt geprift und in SAP eingetragen werden kann.

Bei der Mittelaufstockung andern Sie bitte in der Anderungsanzeige den Finanzierungsplan
/ die Kalkulation. Tragen Sie hierzu die neue Verteilung der Gesamtmittel (urspringlich bewilligte
Mittel plus Aufstockung) ein, damit die Einzelposten in SAP angepasst werden kdnnen. Als



Bewilligung / Vertrag laden Sie die Bestatigung der Aufstockung hoch.
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