Webinar

Webex Webinar ist eine ,,One (or more) to Many“ Screencast-Plattform, die es Veranstaltern
erlaubt, ein Publikum z.B. im Rahmen einer groRen Vorlesung oder Gruppenubung zu erreichen.
Nutzerrollen kdnnen sowohl vorab, also in der Planungs- bzw. Einrichtungsphase, als auch wahrend
eines Webinars angepasst werden.

Grundsatzlich gibt es folgende Rollen:

e Gastgeber: Ersteller eines Webinars - diese Rolle kann per Code an den Dozierenden
Ubergeben werden (siehe unten).

» Diskussionsteilnehmer: Dozierende und Ubungsleiter:innen, in kleinerem Umfang auch
Studierende.

e Teilnehmer: Studierende

Die Rolle der Dozierenden sollte beim Erstellen der Veranstaltung festgelegt werden. Es kénnen
aber auch wahrend der Veranstaltung Rechte durch den Gastgeber verliehen werden. Die Rolle
des Gastgebers ist mit der sog. ,, Gastgeber-Kennung* ubertragbar, sodass auch die
Dozierenden unabhdangig vom Webinar-Ersteller (DVK) das Webinar starten, leiten und
verwalten kénnen.

Studierende kénnen per Registrierungsseite, Teilnehmerliste oder mit publiziertem
Beitrittspasswort und Link an einem solchen Webinar teilnehmen.

Einrichtung eines Webinars

Nach erfolgreicher Anmeldung bei Webex (siehe Artikel zur SSO-Anmeldung), kdnnen Sie im
rechten Menifeld das Dropdown-MenU unter [Termin ansetzen] (1) 6ffnen und [Webinar
ansetzen] (2) auswahlen, um das Webinar zu verwalten.



https://books.rz.tu-bs.de/books/cisco-webex/page/webseiten-anmeldung-per-sso
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-ﬂ- Einstellungen

@ Kalender
BE  Webinare

e Aufzeichnungen

° Downloads

Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchi (©

Kalender
® https://tu-braunschweig webex.com/meet/s s

Ein Meeting ansetzeg
Anstehend Abgeschlossen 2

Alle Meetings und Webinare 10.05.2024 - 16.05.2024 (") Frithere Meetings und Webinare anzeigen

Hier wird eine Liste von Meetings angezeigt, zu denen Sie eingeladen sind,

oder bei denen Sie der Gastgeber sind. Nutzen Sie diese Liste, um zum
geplanten Zeitpunkt Ihr Meeting zu starten oder diesem beizutreten.

Thema, Zeit & Teillnehmer

Die ersten Punkte der Eventeinrichtung betreffen die allgemeinen Parameter. Neben dem Thema
der Veranstaltung sowie Datum und Zeit, kénnen die Diskussionsteilnehmer und die Webinar-
Tagesordnung festgelegt werden. Die maximale Teilnehmerzahl ist standardmafSig auf 1000
gesetzt und kann nicht geandert werden.

Teilnehmer lassen sich erst nach dem Erstellen des Webinars hinzufigen. Eine Anleitung

dazu finden Sie hier: Teilnehmer hinzufigen.
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e Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchi @ n
. v )
i Weblnar ansetzen Webinar-Vorlagen (O | Webex-Standard |
(] * Thema \
Datum und Zeit Freitag, 10. Mai 2024 13:40 Dauer: 1 Stunde v
(UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien
Zeitzonenplaner
Maximale Teilnehmeranzahl (© | 1.000
] Webcast-Ansicht fiir Teilnehmer (0]
Diskussionsteilnehmer © |
[ﬂ\3 Webinar-Tagesordnung @
. 4
HTML-Format
Sicherheit v
Audioverbindungsoptionen e
Erweiterte Optionen N

Automatisch E-Mail-Einladungen an alle Teilnehmer senden, wenn ich das Webinar ansetze (O

Sicherheit

Mit einem Klick auf den Punkt [Sicherheit] konnen Sie hier Teilnahmebedingungen einstellen.
Neben dem Webinar-Passwort, wird auch ein Passwort flr die Diskussionsteilnehmer:innen
generiert. Dies sind Passwarter fur den direkten Zutritt zum Webinar, ohne das es eine
Registrierung bedarf.

Sollen nur Nutzer:innen mit einem Webex-Konto der TU Braunschweig an dem Webinar teilnehmen,
setzen Sie unter dem Punkt [Konto erforderlich] bei [Teilnehmer auffordern, sich vor dem
Webinar-Beitritt anzumelden] einen Haken.

Sollen nur eingeladene Teilnehmer mit einem Webex-Konto der TU Braunschweig zu dem Webinar
eingeladen werden, setzen Sie unter dem Punkt [Konto erforderlich] bei [Teilnehmer
auffordern, sich vor dem Webinar-Beitritt anzumelden] und [Webinar auf eingeladene
Teilnehmer beschranken] einen Haken.
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Wenn das Webinar geplant wurde, missen Sie Teilnehmer auf der Webex-Webinar-
Detailseite hinzufigen. Durch das Kopieren von Webinar-Beitrittsdaten flr andere
Teilnehmer erhalten diese keinen Zugang zum Webinar.

Sicherheit a
* Webinar-Passwort | mM5xWSCUp43 C |
Passwort fiir | TeSPFAiX624 C |
* Diskussionsteilnehmer
Beitreten vor dem Gastgeber Diskussionsteilnehmer und Teilnehmer konnen dem Webinar | 15 Minuten

vor Beginn beitreten.
Die Diskussionsteilnehmer konnen vor der Starizeit eine Audio-Verbindung

herstellen

Konto erforderlich (T) (] Teilnehmer auffordern, sich vor dem Webinar-Beitritt anzumelden
Teilnehmer miissen sich mit einem Konto auf dieser Webex-Seite anmelden, um an
diesem Webinar teilnehmen zu konnen. Personen, die kein Konto auf dieser Webex-
Seite haben oder nicht fur lhr Unternehmen arbeiten, konnen nicht an diesem
Webinar teilnehmen.
] Webinar auf eingeladene Teilnehmer beschranken (Registrierungsoptionen

werden deaktiviert)

Audio

Hier finden Sie die Einstellungen zur Audiolbertragung. Die Standardeinstellungen sind
zweckmalig: Der Beitrittston sollte bei groRen Veranstaltungen deaktiviert bleiben.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/iQI9uC5emZWCou9c-3-sicherheit-passwort.png

Audioverbindungsoptionen

Audio-Verbindungstyp: (O

Ton bei Beitritt und Verlassen
0]

Ton fur Diskussionsteillnehmer
ausschalten

®

| Webex Audio v

Globale Einwahlnummern fur Teilnehmer anzeigen

| Kein Ton W |

Diskussionsteilnehmer durfen ihre Stummschaltung im Webinar selbst autheben

[ ] Diskussionsteilnehmer beim Beitritt zum Webinar immer stummschalten

Erweiterte Optionen

Unter dem Punkt [Erweiterte Optionen] lassen sich folgende Einstellungen vornehmen:

Erweiterte Optionen

Automatisches Aufzeichnen

Ubungssitzung

Teilgruppen-Sitzungen ()

Webinarreihe

Registrierung (O

E-Mail-Erinnerung

Webinar-Optionen ()

Teilnehmerprivilegien (i)

[:] Aufzeichnung automatisch starten, wenn das Webinar beginnt

[ ] Ubungssitzung automatisch starten, wenn das Webinar beginnt

[ ] Teilgruppen-Sitzungen aktivieren

Dieses Webinar zu einer Webinarreihe hinzufugen

(] Erforderlich

| 15 Minuten W | vor Beginn

Webinar-Optionen bearbeiten

Teilnehmerprivilegien bearbeiten

Automatisches Aufzeichnen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/KR3zmYZYtxVxIlvS-4-audio.png
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Zeichnet das Webinar automatisch auf, wenn es beginnt.

Ubungssitzung

Durch Ubungssitzungen kénnen der Gastgeber und die Diskussionsteilnehmer ein Webinar proben.
Teilnehmer kénnen den freigegebenen Inhalt oder die Gesprache im Ubungssitzung nicht sehen.

Teilgruppen-Sitzungen

Wenn Sie als Gastgeber oder Mitgastgeber bereits wissen, wie Sie lhre Teilnehmer aufteilen
maochten, kdnnen Sie die Teilgruppen-Sitzungen im Voraus erstellen, wenn Sie das Meeting mithilfe
der Funktion zum Ansetzen auf lhrer Webex-Seite aktivieren.

Nachdem Sie das Webinar angesetzt haben, kédnnen Sie auf der Webinar-Informationsseite
Diskussionsteilnehmer und Teilnehmer zu Teilgruppen-Sitzungen zuweisen.

Webinarreihe

Eine Webinarreihe gruppiert Webinare zusammen.

Registrierung

Eingeladene Nutzer (z.B. per Mailing-Liste oder per Stud.IP) missen sich fUr die Veranstaltung
registrieren. Die Registrierung zum Webinar muss von dem Gastgeber genehmigt werden. Mit
dieser Option lasst sich die Teilnehmerzahl effektiv begrenzen.

Sofern Sie eine Registrierung eingerichtet haben, kdnnen Sie hier die Nutzerzahl beschranken und -
sofern gewollt - einen Freischaltungsprozess fur die Nutzerregistrierung aktivieren. Diese
Anmeldungen werden dann durch den Ersteller verwaltet; die manuelle Freischaltung ist bedingt zu
empfehlen.



Die E-Mail-Einladungen enthalten Anweisungen flr die Registrierung. Die Registrierung ist
nur fir Webinare mit Passwort verfligbar.

Registrierung (D Erforderlich

Registrierungsformular

Registrierungsformular anpassen | Vorschauformular

Registrierungs-1D

[ ] Zufallige Registrierungs-ID fir alle Registranten generieren

Genehmigungsregeln

© Alle Anfragen automatisch annehmen

() Anfragen, die den Genehmigungsregeln entsprechen, automatisch
annehmen ()

Genehmigungsregeln einrichten

Nummer der Regisirierung
Maximale Anzahl der Registrierungen | 10000 | @

Landingpage nach Registrierung ()

| https:// |

E-Mail-Erinnerung

Hier kdnnen Sie eine E-Mail-Erinnerung fur das Webinar einstellen. Standardmafiig sind 15 Minuten
vor Beginn eingestellt. Es ist auch mdglich, keine Erinnerung oder bis zu zwei Tage vor Beginn
einzustellen.

Webinar-Optionen
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Diese bestimmen, welche Funktionen (z.B. Chat, Umfragen, Hand heben, etc.) den Teilnehmern im
Webinar zur Verfligung stehen. Der Gastgeber, Moderator oder Mistgastgeber kann diese Optionen
wahrend des Webinars andern.

Webinar-Optionen X

Wahlen Sie die Optionen aus, die die Teilnehmer zu
Beginn des Webinars erhalten sollen:

+ Allen Diskussionsteilnehmern das Aktivieren dieses
\ideos erlauben (1)
Chat
Umfragen
Fragen und Antworten
Hand heben
Reaktionen
Anzeigename m]%Reaktinnen anzeigen
Notizen (0
O Alle Anwesenden diirfen ein Meeting-
Protokoll anfertigen
() Nur einen Protokollifihrer zulassen

Datei-Transfer

" Abbrechen |

Teilnehmerprivilegien

Diese bestimmen die Aktionen, die den Webinar-Teilnehmern zur Verfligung stehen. Der Gastgeber
oder die Mitgastgeber kann/ kdnnen diese Privilegien wahrend des Webinars andern. Hier lassen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/7XStWJkoNlLQAOKa-5-2-webinar-optionen.png

sich die Punkte Kommunikation und Steuerung flr Teilnehmer und Diskussionsteilnehmer andern.

Teilnehmerprivilegien

Alle Teilnehmer Kommunikation Steuerung

Alle

Diskussionsteilnehmer Teilnehmer durfen chatten mit

Gastgeber

Moderator

Einzelne Diskussionsteilnehmer
Alle Diskussionsteilnehmer
Alle

Alle auswahlen ) Auf Standard zuriicksetzen

Abbrechen @

Der Haken bei [Automatische E-Mail-Einladungen an alle Teilnehmer senden, wenn
ich das Webinar ansetzte] ist standardmagig aktiviert. Wenn Sie nicht direkt eine
Einladung nach der Erstellung des Webinars senden mdchten, entfernen Sie bitte den
Haken.

Wurden alle Optionen erfolgreich vorgenommen, kénnen Sie nun unter [Termin ansetzen] das
Webinar fertigstellen.
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Zusammenfassung der Webinar-
Informationen

Nach dem Ansetzen des Termins werden Sie zur Webinar-Ubersicht weitergeleitet. Dort finden Sie
alle relevanten Informationen:

e (1) Thema des Webinars, Gastgeber, Uhrzeit und Datum.
o Unter dem Punkt [Als Vorlage speichern] kann das Webinar als Vorlage
gespeichert werden.
e (2) Auf der rechten Seite lasst sich das Event bearbeiten oder absagen. Hier kédnnen Sie
auch E-Mail-Einladungen senden oder das Webinar zu Ihrem Kalender hinzuflgen.
e (3) Auf der rechten Seite kann das Event manuell Gber den Button [Starten] gestartet

werden.
e Profil Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift sucht @ .
-n- Einstellungen
a Kalender Test Webinar / ﬁ ™ @
@. Webinare i e ¥ ] ® 13:40 - 14:40 Samstag, 11. Mai 2024 (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien G
0 R Als Vorlage speichern

Auf der linken Seite unter den Webinar-Informationen finden Sie folgende Punkte:

Beitrittsinformationen

e Teilnehmer-/ Registrierungslinks fur die Publikation z.B. in Stud.IP.
e Gastgeber-Kennnummer: Wird bendtigt, sofern ein anderer Nutzer das Event ohne den

Ersteller starten will oder muss.
e Informationen zur Einbindung von Video- und Telefonkonferenzsystem und weiteren

Quellen.
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Webinar-Informationen

Beitrittsinformationen

Diskussionsteilnehmer Teilnehmer Gastgeber
Link zur Registrierung:
https://tu-braunschweig.webex.com/weblink/register/rc4b231f940e0cb331d4d9de25c418262 IO

Beitrittslink:
https://tu-braunschweig.webex.com/tu-braunschweig/j.php?MTID=m6da2249320fe8a1348bfAc77c934d904

D

Webinar-Nummer:
2786 718 5937

Webinar-Passwort:
fiP3yUTNa79 (35739886 lber Telefon- und Videosysteme)

Passwort fiir Diskussionsteilnehmer:

Markenbildung

(Nur wenn Webinar mit Registrierung ausgewahlt wurde).

Unter dem Punkt [Bearbeiten] kann die Webinar-Website fir die Registrierung angepasst werden,
z.B. durch Hell-Dunkel-Modus, einem Logo oder einem Hintergrundbild.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/9JkLgevUx73arLnV-6-1-beitrittsinfos.png

Markenbildung Registrierungsseite

we beX @ Deutsch

byeisco

Test

Sonntag, 12. Mai 2024 11:40 - 12:40
(UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Registrierung

Fiir ein Webinar
registrieren

Falls Sie teilnehmen méchten,
registrieren Sie sich jetzt. Sobald Ihre
Registrierung genehmigt wurde,
erhalten Sie eine Einladung, um dem
Webinar beizutreten.

(nur wenn Webinar mit Registrierung ausgewahlt wurde).

Layout Inhalt

Theme

© Dunkel ) Hell

Logo c

Die Logodatei muss im .gif-, jpg- oder
_png-Format und kleiner als 1 MB sein
Die empfohlene GroBe betrdgt weniger
als 1024 Pixel (Breite) x 768 Pixel
(Hohe).

Hechladen

Hintergrund (&5
Bild

Die Hintergrundbilddatei muss im .gif-,
.Jpg- oder .png-Format und kleiner als
1 MB sein. Die empfohlene Groke
betragt weniger als 1024 Pixel (Breite)
% 768 Pixel (Hohe).

Hochladen
Farbe @ #000000
Text 6]
Uberschrift () HFTFTF7
Text () HFFFFFF
Highlight @ HOICIFS
Schaltflache (&

Uber den Punkt [Registrierung verwalten] lassen sich Ausstehende, Akzeptierte, Abgelehnte

und Alle Registrierungen anzeigen und bearbeiten.

Meeting-Liste > Meeting-Informationen > Registrierung verwalten

Registrierung verwalten

Ausstehend (0) Akzeptiert (1) Abgelehnt (0) Alle (1)
Status Name E-Mail-Adresse
@ Akzeptiert = = n s -

Status in Ausstehend &ndern (1) Ablehnen (1)

Zeitpunkt der Regisirierung

11.05.2024 11:43

4

Quell-ID

1-1von1 11
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E-Mail-Nachrichten

Unter diesem Punkt kdnnen Sie die E-Mail-Vorlage anpassen, die als Einladung zu einem Webex-
Webinar an die (Diskussions-)Teilnehmenden verschickt werden. Hierzu klicken Sie auf [E-Mail-
Vorlage anpassen] und nehmen Ihre Anderungen wie gewiinscht vor.

E-Mail-Vorlagen fur Webinar anpassen

Sie konnen E-Mail-Vorlagen anzeigen und bearbeiten, die der Seitenadministrator eingerichtet hat. Die Anderungen, die Sie an der E-Mail-Vorlage vornehmen, werden
automatisch auf die vorhandene Vorlage angewendet.

Format der zu sendenden E-Mail: @ HTML () Standardtext

Einladung Webinar-Einladung fiir Diskussionsteilnehmer

Sl E L 0 D s E-Mail-Vorlage: | Webinar-Einladung fiir Diskussionsteilnehmer_1 ~

Einladung zu laufendem Webinar
Vorlage anwenden

Kalender fiir Webinar-Informationen

L Vorschau & E-Mail-Vorlage
Registrierung
Registrierungseinladung Von: (messenger@webex.com)
Registrierung genehmigt Ein Antwort an: Bl s
Betreff: Einladung zum Webex-Webinar: Test
Registrierung abgelehnt Ein
Registrierung ausstehend Ein

Aktualisieren

fiir alle Diskussionsteilnehmer aktualisi... w webex

fiir alle Teilnehmer aktualisieren

L. .aman |adt Sie als Diskussionsteilnehmer fiir dieses
Webex-Webinar ein.

Erinnerung
Erinnerung fur Diskussionsteilne.. (=0 Sonniag, 12 Mai 2024

11:40 | (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien | 1
Erste Erinnerung an Teilnehmer Aus Stunde

Teilnehmer-Ansicht wahrend der Ubungssitzung

Hier kdnnen Sie festlegen, was die Teilnehmenden sehen und héren, wenn eine Ubungssitzung
ausgefuhrt wird.

Webinar-Material
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Hier kdnnen Dateien als Webinar-Material hochgeladen werden. Wahlen Sie eine Datei aus oder
ziehen Sie eine Datei per Drag and Drop in das Feld [Dateien hier ablegen] (1) und speichern
Sie die Anderungen unter dem Punkt [OK] (2).

Webinar-Material hinzufugen

Das Webinar-Material finden Teilnehmer auf der Seite mit den Webinar-Informationen, die mit der
E-Mail-Einladung verknupft ist. Wenn eine Registrierung fur das Webinar erforderlich ist, konnen
Teilnehmer die Seite mit den Informationen sehen, nachdem ihre Registrierung genehmigt wurde. o

@ Dateien hier ablegen

Sie konnen auch TXT, DOC, DOCX, PPT, PPTX, XLS, XLSX, (Datei auswémen)
PDF, PNG, JPG, GIF, SVG, MP4, MOV, WMV, AVI, ZIP-
Dateien von lhrem Computer hochladen.

Beschreibung GroBe

Zum Bearbeiten klicken 713.74 KB

Alle léschen

Buhnenmanager

Hier kdnnen Sie zum Beispiel einen Bihnenhintergrund auswéahlen. lhre Anderungen speichern Sie
oben rechts Uber [Speichernl].
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Bilhnenmanager

Sie konnen die Ansicht der Webinar-Bihne vor Beginn des Webinars anpassen. Nach Beginn des Webinars finden Sie den Buhnen-Manager im
Meni Layout. Wahrend des Webinars missen Sie die Buhne fur alle Teilnehmer synchronisieren, damit fir alle Teilnehmer dieselben

Buhneneinstellungen angezeigt werden. Weitere Informationen zum Buhnen-Manager

Vorschau ©

Anzeigename

© Nur-Video-Vorschau

() Vorschau fur freigegebene Inhalte

Umfrage nach Webinar

~

Bihneneinstellungen (&}

Buhnenhintergrund

‘Wahlen Sie unten einen Hintergrund aus, oder
laden Sie eine JPG-, JPEG- oder PNG-Datei
hoch, die kleiner als 2 MB ist.

—+

Logo

Fugen Sie ein Logo zu lhrer Buhne hinzu, indem
Sie eine JPG-, JPEG- oder PNG- hochladen, die
weniger als 1 MB grof ist. Sie kénnen die
Position des Logos im Vorschaufenster
anpassen.

+

NamenlabelAnzeigename und Untertitel bearbeiten

= = =]
| — | v

Hier kdnnen Sie eine Umfrage erstellen, die am Ende des Webinars allen Teilnehmenden angezeigt
wird. Sie kdnnen entweder vorgefertige Fragen im linken Bereich Gber das [+]-Symbol (1)
hinzufligen und/ oder nutzen den Punkt [+ Neue Frage hinzufiigen] (2), um eine eigene Frage
zu formulieren. Klicken Sie nach der Bearbeitung auf [Hinzufiigen] (3), um lhre Frage zu
hinzuzuflugen. Sichern Sie Ihre Bearbeitung, indem Sie auf [Speichern] (4) klicken.
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Umfrage bearbeiten Umiragefragen Layout Vorschaul Speichern I

4
Beispieliragen fur Umifrage Meine Fragen v Umfrageinformationen
Wahlen Sie eine Beispielfrage aus, um Sie zu lhrer Umfrage * Umfragename
hinzuzufigen, oder geben Sie eigene Fragen ein.
Alle hinzufiigen ‘
|f Einfuhrungstext
Was hat Ihnen am Webinar am besten gefallen? +
Text
A
Was hat lhnen am Webinar am wenigsten gefallen? +
Text
~ Sie kinnen Fragen im linken Bereich auswahlen oder eine neue Frage hinzuflgen. Erforderlich
Bewerten Sie die Struktur des Webinars. +
Bewertung 1. Bewerten Sie Ihre Gesamtzufriedenheit mit dem Webinar. O P
Bewert
Bewerten Sie den Inhalt des Webinars. ewertung
+
Bewertung
2. Frage
Auf einer Skala von 0 bis 10: Wie wahrscheinlich ist es, dass
Sie das Webinar einem Freund oder Kollegen empfehlen? + ; L X
Bewertung ‘ Frage ‘ | Text ™
Erkldren Sie uns, warum Sie die Wertung in der vorherigen
Frage ausgewahlt haben. + Antwort
Text
Wie wahrscheinlich ist es, dass Sie am nachsten Webinar der Maximum Zeichen ) 140 Typ L Einzeilig v

Serie teilnehmen?

Bewertung [ Erforderlich Abbrechen H

Was konnen wir noch verbessern?
+
Text —?
+ Neue Frage hinzufugen

Startseite nach Webinar

Hier kdnnen Sie einen Link flr eine Startseite eingeben, die den Teilnehmenden nach Ende des
Webinars angezeigt werden soll

Einladungsquellen

Hier kdnnen Sie bei Webinaren mit mehreren Einladungsquellen verfolgen, woher lhre
Teilnehmenden kommen.

Meeting-Teilnehmer

Auf der rechten Seite unter dem Punkt Meeting-Teilnehmer finden Sie die
Diskussionsteilnehmenden und Teilnehmenden.
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Diskussionsteilnehmer

Hierlber kdnnen Sie Diskussionsteilnehmer hinzufliigen, bitte geben Sie dazu die E-Mailadresse des
einzuladenen Diskussionsteilnehmers ein. Sie kdnnen Diskussionsteilnehmer auch zu
Mitgastgebern machen, indem Sie auf die drei Punkte (2) klicken und den Punkt [Mitgastgeber
zuweisen] (3) anklicken.

© Profil Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchi @ n

£ Einstellungen

@ Kalender Webinar-Informationen Meeting-Teilnehmer ©

B% Webinare

@ Autsichnungen Beitrittsinformationen Diskussionsteilnehmer (1)

Diskussionsteilnehmer Teilnehmer Gastgeber “'

Beitrittslink

{O}T
https:/ /tu-braunschweig webex. com/ti /i php?MTID 7d7320d78eb013a4b1614133¢ o [ Iﬁ
[a]

‘Webinar-Nummer: Mitgastgeber zuweisen

2786 933 7802
Entfernen %

Webinar-Passwort
mMBXWSCUPp43 (66599728 iiber Telefon- und Videosysteme)

Passwart fir Diskussionsteilnehmer:
TeSPFAiX624 (83773249 iiber Telefon- und Videosysteme)

Gastgeber-Kennnummer: v

E-Mail-Nachrichten E-Mail-Vorlage anpassen Tell Bearbeiten

0 E-Mail-Einladung wurde gesendet. E-Mails senden

1

Teilnehmer werden hinzugefiigt

Teil Ansicht wal der U i Bearbeiten

Legen Sie fest, was Teilnehmer sehen und héren, wenn eine Ubungssitzung ausgefiihrt wird

Webinar-Material Bearbeiten

© Downloads

Es wurden noch keine Dateien hochgeladen

e Die Zuweisung kénnen Sie entfernen, indem Sie auf die drei Punkte klicken und
[Zuweisung als Mitgastgeber aufheben] auswahlen oder den
Diskussionsteilnehmenden komplett Uber den Punkt [Entfernen] (3) aus dem Webinar
entfernen.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/wDB2QMjblSUj0HCn-7-diskussionsteilnehmer-mistgastgeber-hinzufugen.png

Meeting-Teilnehmer ©

Diskussionsteilnehmer (2) 3o

Dennis Lukas
Mitgastgeber -

, [ Zuweisung als Mitgasigeber autheben
o Laura Fischer

Entfernen h

Teilnehmer Bearbeiten

0

Teilnehmer werden hinzugeflgt

Teilnehmer

Wenn Sie sich im Abschnitt der Meeting-Teilnehmer befinden, klicken Sie im Feld Teilnehmer auf
[Bearbeiten]. Auf der nachsten Seite klicken Sie auf [Teilnehmer hinzufiigen] (1), um
Teilnehmende manuell zu dem Webinar hinzuzufligen. Dazu geben Sie den Namen und die E-
Mailadresse des Teilnehmenden an.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/pN6f4CJEexVDjgRX-7-1-mitgastgeber-entfernen.png

Beim Erstellen der Teilnehmerliste existiert die Moglichkeit des Imports der Kontaktdaten per
csv Uber [Teilnehmer importieren] (2). Eine Anleitung hierzu finden Sie unter: Webex
Teilnehmer CSV. Unter dem Punkt [E-Mail-Einladungen senden] (3), wird eine E-Mail-

Einladung zu dem Webinar an alle Teilnehmenden verschickt.

¢ Zuruck zu den Webinar-Informationen

Teilnehmer
| S Teilnehmer hinzufiigen ’ &> Teilnehmer importieren |
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer
" = s=m=@tu-braunschweig.de +1

Erstellte Webinare

& E-Mail-Einladung sendeg

{ Alle entfernen
Lokal Sprache Aktion

Deutsch (Deutschland) Deutsch [u]

Ihre erstellten Webinare werden Ilhnen sowohl unter dem Punkt [Kalender] (1), als auch

[Webinare] (2) angezeigt.

Webinarreihen konnen unter [Webinare] unter dem Punkt [Webinarreihe erstellen] (3)
erstellt und dann unter dem Punkt [Webinarreihe] (4) angezeigt werden.

O Prof Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchr @ @

-ﬂ- Einstellungen

1
ﬁ Kalender
2

@ Aufzeichnungen

Webinare

Meine Webinare
4

11.05.2024 - 17.05.2024 ~

13:40 - 14:40 Test 1
Sa., 11. Mai .
14:00 - 15:00 Test 2
Sa., 11. Mai N
11:40 - 12:40 Test 3
So., 12 Mai =

= Registrierung &

Webinar ansetzen Webinarreihe erstellen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/cyllt0rWXzbvqgH4-7-2-teilnehmer.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/Y2zDAiy0t2z7wxOe-8-webinare-webinarreihe.png
https://help.webex.com/de-de/article/nsufj3u/Teilnehmer-zu-Webinaren-hinzuf%C3%BCgen
https://help.webex.com/de-de/article/nsufj3u/Teilnehmer-zu-Webinaren-hinzuf%C3%BCgen

Ubergabe/ Eskalation der
Gastgeberrolle

Damit Dozierende, die noch nicht in Webex freigeschaltet wurden, das Webinar starten kénnen,
muss die 0.g. Gastgeber-Kennnummer Ubertragen werden und im Webinar-Raum aktiviert werden.
Dazu meldet sich der Dozierende Uber den Ubertragenen Link am System an und startet die Webex
Applikation im Browser oder Desktop Client. AnschlieBend kann dann die Rolle mit einem Klick auf
[Teilnehmer] (1) und [Gastgeberrolle zurickfordern] (2) Gbernommen und anschlieBend das

Webinar gestartet werden.

U Webex ® Webinar-Info Meniileiste verbergen .~

Datei Bearbeiten [Freigeben Anzeigen Audiound Video | Teilnehmer Webinar Teilgruppen-Sitzungen  Hilfe
—
1

~ Teilnehmer (1)

I:I Diskussionsteilnehmer (1)

-

~ Teilnehmer (0)

Diskussiensteilneh... Stummschaltung ve...

4) Audio verbinden

Management von Webinar-
Aufzeichnungen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/o2IHDyBqQpnrwzDx-gastgeberrolle.png

Aufzeichnungen werden auf der Website im linken Menifeld unter [Aufzeichnungen] angezeigt.
Aufzeichnungen von Webinaren, die auf dem Server abgelegt wurden, kdnnen nach einer
Bearbeitungs- und Renderzeit anschlieBend als Video im mp4-Format heruntergeladen und z.B. in
der Vorlesungsaufzeichnung in Stud.IP/ Opencast gespeichert werden. Nicht bendtigte

Aufzeichnungen sollten zeitnah geldscht werden.

@ Proil Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchi (D

-ﬂ- Einstellungen

= Kalender

Aufzeichnungen
B% Webinare

©® Autzeichnungen (" Alle v)

Name

Test-20240516 0738-1

Weilteres

Downloads flur die Benutzung von Webinar finden Sie hier.

Die generelle Hilfe zu Webex Webinar finden Sie hier.

Revision #59

Created 8 May 2024 16:25:49 by Dennis Lukas
Updated 28 May 2024 13:25:27 by Dennis Lukas

Sicherheit

Aufzeichnungen werden automatisch nach 1100 Tagen geldscht.

*+ Herunterladen (1) T Léschen (1) ® Hinzufiigen
Erstellungsdatum Dauer GroBe Format
16.05.2024 01~
09:42 0:01:15 121.9KB MP4 g X =< Z


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/XsNOxAvZ9JAvsHfI-aufzeichnungenn.png
https://tu-braunschweig.webex.com/ec3300/eventcenter/support/userguide.do?theAction=downfile&siteurl=tu-braunschweig
https://tu-braunschweig.webex.com/ec3300/eventcenter/support/userguide.do?theAction=question&siteurl=tu-braunschweig

