Training

Auf Mobilgeraten (iOS und Android) funktioniert systembedingt die Teilnahme von Nutzern
an den Live-Tests nicht. Bei macOS/Windows konnten wir keine Einschrankungen
beobachten. Terminbasierte Tests funktionieren.

Die Erstellung von Breakout-Raumen bzw. Teilgruppen, eines der Key-Features von Training,

steht mit dem Update 40.9 nun auch in Meetings zur Verfuigung.

Webex Training ermdglicht, ahnlich wie Webex Events, eine sehr gute Planbarkeit von Zeitpunkt
und Teilnehmergruppen. Zusatzlich verfligt Webex Training Gber die Option, Unterraume fir z.B.
Ubungsgruppen anzulegen und im Vorfeld definierte Online-Tests abzuhalten.

Ein Fernzugriff kann bei Bedarf durch die Freigabe von Teilnehmern stattfinden, um Unterstitzung
bei der Aufgabenbearbeitung oder Programmbedienung zu leisten. Analog zu Webex Events
existiert auch hier die Unterscheidung der Nutzerrollen in Gastgeber,
Moderatoren/Diskussionsteilnehmer und Teilnehmer.

Auf der Webseite der Projektgruppe Lehre und Medienbildung finden Sie eine bebilderte Anleitung

zur Benutzung von Webex Training.

Anlegen von Terminen in Training

Anders als bei Meetings, missen die Termine flir Ubungen und interaktive Veranstaltungen, die in
Webex Training abgehalten werden sollen, im Vorfeld angelegt werden. Die Teilnehmer kénnen
dann Uber Sitzungs-Kennnummer und Passwort zum angesetzten Termin dem Trainingsraum
beitreten. Auch kann eine Vorabregistrierung mit einem Link erzeugt werden. Diese Informationen
kdnnen dann z.B. in Stud.IP publiziert werden. Eine Einladung ist Uber die anzulegende
Teilnehmerliste per E-Mail maglich.

Nach erfolgreichem Login kénnen Sie auf der Ubersichtsseite mit einem Klick oben rechts auf das
Icon (1) unter [Wichtige Funktionen] (2) den Punkt [Webex Training] (3) auswahlen.


https://www.tu-braunschweig.de/lehreundmedienbildung/online-und-ortsunabhaengige-lehre/lehre-digital-gestalten-vorlesungen#c621693
https://www.tu-braunschweig.de/fileadmin/Redaktionsgruppen/Studium/Lehre_und_Medienbildung/Lehre-online-digital/trainings.pdf
https://www.tu-braunschweig.de/fileadmin/Redaktionsgruppen/Studium/Lehre_und_Medienbildung/Lehre-online-digital/trainings.pdf
https://books.rz.tu-bs.de/books/cisco-webex/page/webseiten-anmeldung-per-sso
https://books.rz.tu-bs.de/books/cisco-webex/page/webex-app

O Profil

-ﬂ- Einstellungen
@ Kalender
B% Webinare

e Aufzeichnungen

© Downloads

Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting. Aufzeichnung oder Abschrift suchi @

Kalender

® https:/ftu-braunschweig webex com/meet/d lukas (3

Anstehend Abgeschlossen

Alle Meetings und Webinare 16.05.2024 - 22052024 ~ ("] Frihere Meetings und

09:00 - 10:00 Test
Do., 16. Mai Dennis Lukas

©
@

‘ Dennis Lukas

d.lukas@tu-braunschweig.de

[ Meine Kontakie

Meine Berichte

.Jetzt treffen*-Einstellungen Immer dunkles Thema verwenden

Uberblick Sprache (Deutsch) >
Support Wichtige Funktionen >
Feedback Abmelden

Webex Events (klassisch)

Webex Support

AnschlieBend wahlen Sie im linken Menufeld unter "Eine Sitzung als Gastgeber leiten" den Punkt
[Schulung ansetzen] aus und beginnen mit dem Erstellen.

webex

Webex Training

An einer Sitzung
teilnehmen

+ Eine Sitzung als Gastgeber

leiten

Schulungssitzung ansetzen

Schulung ansetzen

Instant-Sitzung
Praktikum
Test-Bibliothek

Meine aufgezeichneten
Schulungen

w Einrichten
Webex Training
Einstellungen

* Support
Hilfe
MyResources
Downloads

Kontaktieren Sie uns

- und Zugriffsinformationen

Thema:
Sitzungspasswort festlegen: |6F.mip g
[JDiese Sitzung hat iber 500 Teilnehmer
[JKopie der Telnehmereinladung an mich senden

Audio-Konferenz-Einstellungen

Konferenztyp auswahien: | Webex Audio v \

Globale Einwahinummern anzeigen

Ansicht "Modern Tl T

Optionen mit Vorlage festlegen: | [Webex Training-Standard] v |

(Erforderlich) Kopieren von
@ @ (Erforderiich) Pass

| Sitzung starten |

(Globale Einwahinummem werden beim Starten des Meetings angezeigt.)

[ stummschalten der Teilnehmer bei Eintritt
Ton bei Beitritt und Verlassen: | Piepton v

Datum und Zeit

Anfangszeit: (15 + | mai v|[2024 v| EI
|10 v|[45 ~| Zeitzonen fiir die Sitzung_planen
Zeitzone: | Berlin (Européische Sommerzeit, GMT+02:00) v |

Allgem. Einstellungen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/BqKXJv9lmECNoikS-training.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/IO6W8rjSUIbO0Bjs-schulung.png

e Thema und Passwort setzen
e ,Sitzung nach ihrem Ende automatisch léschen” abwahlen, wenn mehrere Termine

geplant werden und die Inhalte des Schulungsraums zwischen den Terminen erhalten
bleiben sollen.

e
cisco Webex

Home Webex Meetings | Webex Events = Webex Support Webex Training Wein Webex Ansicht "Modern” Marius Kannicht Abmelden
An einer Sitzung 9
teilnehmen Schulungssitzung ansetzen Optionen mit Vorlage festiegen: [ [Webex Training-Standard] ~|

v Eine Sitzung als Gastgeber Sitzungs- und Zugriffsinformationen
leiten

Thema: Training Test (Erforderlich) Kopieren von...
Schulung ansetzen Sitzungspasswort festlegen:  QTrT6GvuIN3 @®| @ (Erforderlich) Passwortkriterien
Instant-Sitzung [IDiese Sitzung hat iber 500 Teilnehmer
Prakrikum Sitzung nach inrem Ende automatisch I6schen
Test-Bibliothek [ Kkopie der Teinehmereinladung an mich senden
Meine aufgezeichneten SIE N SETET

Audio Einstellungen

Hier finden Sie die Einstellungen zur Audiolbertragung. Die Standardeinstellungen sind
zweckmaBig: Der Beitrittston sollte bei groBer Teilnehmerzahl deaktiviert werden.

Audio-Konferenz-Einstellungen

Konferenztyp auswahlen: | Webex Audio ~

Globale Einwahinummern anzeigen
(Globale Einwahlnummern werden beim Starten des Meetings angezeigt.)
[0 stummschalten der Teilnehmer bei Eintritt

Ton bei Beitritt und Verlassen: | Fiepton ~

Datum und Zeit


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/aP15CXUKI2DbTlS5-training2.png

e Anfangszeit: gibt den Startwert fir den ersten Termin vor

e Vorzeitiger Beitritt muss aktiviert bleiben (ermdglicht das Starten als , Nicht-Gastgeber”,
die Teilnehmerverwaltung und ggf. die Zuweisung zu Unterrdumen)

Datum und Zeit

Anfangszeit:  [53 [ april ~|[2020 ~| EI
Zeitzonen fir die Sitzung planen
Zeitzone: |Ber|in (Europaische Sommerzeit, GMT+02:00) v|

Die Teilnehmer konnen Minuten vor der Anfangszeit beitreten

Die Teilnehmer konnen auch der Audio-Konferenz beitreten
Kurstyp: @ Kurs mit einer Sitzung
O Sich wiederholender Kurs mit einer Sitzung (Teilnehmer registrieren sich fiir eine Sitzung)
O Kurs mit mehreren Sitzungen (Teilnehmerregistrierung fur gesamten Kurs)

O Unregelmalige Sitzungen planen (Sitzungen kénnen spater unabhangig voneinander bearbeitet
werden)

Geschatzte Dauer: |1 Stunde  ~|| ]

e Regelmafliige Wiederholungen:

Datum und Zeit

Anfangszeit[15 <[ mai v|[2020 ~ |:||

Zeitzonen fir die Sitzung_planen

Zeitzc-ne:| Berlin (Europadische Sommerzeit, GMT+02:00) v|

Die Teilnehmer kénnen Minuten vor der Anfangszeit beitreten

Die Teilnehmer kénnen auch der Audio-Konferenz beitreten
Kurstyp: O Kurs mit einer Sitzung

O Sich wiederholender Kurs mit einer Sitzung (Teilnehmer registrieren sich fir eine Sitzung)
® Kurs mit mehreren Sitzungen (Teilnehmerregistrierung fir gesamien Kurs)
O Unregelmaiige Sitzungen planen (Sitzungen kénnen spéter unabhangig voneinander bearbeitet

werden)
Wiederholung: O Téglich ® wWéchentlich O Monatlich
[l sonntag [ Montag [ Dienstag [ Mittwoch
] Donnerstag ¥ Freitag [] Samstag
Endet: O Endet am [15 ~[Mai <|[2020 V|E|
@® Nach 5 Sitzungen
Geschatzte Dauer|1 Stunde || |

e Unregelmafiige Termine:


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/vWxorqFAHjcU7lQ4-training3.png
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Datum und Zeit

Anfangszeit|1s [ Mai VHWE
Zeitzonen fir die Sitzung_planen

Zeilzc-ne:| Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) v|

Die Teilnehmer konnen Minuten vor der Anfangszeit beitreten

Die Teilnehmer kdnnen auch der Audio-Konferenz beitreten

Kurstyp: O Kurs mit einer Sitzung
O sich wiederholender Kurs mit einer Sitzung (Teilnehmer registrieren sich fiir eine Sitzung)
O Kurs mit mehreren Sitzungen (Teilnehmerregistrierung fir gesamten Kurs)
® Unregelmakige Sitzungen planen (Sitzungen kénnen spater unabhangig voneinander bearbeitet
werden)
Sitzung 1 Léschen

[15 +||mai “|[2020 +] &1
Zeitzonen fur die Sitzung_planen ...

sitzung 2 Loschen
[22 v|[mai ~|[2020 ~] =]

Zeitzonen fur die Sitzung_planen .

Eine weitere Sitzung _hinzufugen

Hinweis: Unregelmabig wiederkehrande Sitzungen zshlen als Einzelsitzungen, die nicht in Beziehung zu
anderen Sitzungen stehen. Wenn Sie die Details solch einer Sitzung &ndern, hat dies daher keine
Auswirkungen auf andere Sitzungen.

Geschitzte Dauer| 1 Stunde || ~]

Registrierung

Die Registrierung zur Teilnahme ist in der Regel nicht nétig, wenn z.B. mit Sitzungs-Kennnummer
und Passwort im Stud.IP eingeladen wird. Sie kann daher hier deaktiviert bleiben.

Mit der Teilnehmerliste kdnnen Teilnehmer per E-Mail eingeladen werden. Ein weiterer Beitritt ist
aber wahrend der Sitzung madglich, sofern die Registrierung nicht aktiv war.

Registrierung

& sie konnen festliegen, dass die Teilnehmer sich vor inrem Beitritt zu einer Schulungssitzung registrieren miissen. Sobald inre
Reqgistrierungsanforderungen genehmigt wurden, erhalten die Teilnehmer eine eindeutige Registrierungs-Kennnummer per E-Mail. Die
Teilnehmer missen diese Kennnummer verwenden, um der Sitzung beitreten zu kdnnen.

B sie missen die Registrierung aktivieren, wenn den Teilnehmern eine Geblhr berechnet werden soll.

Teilnehmerregistrierung: [ Teilnehmer-Registrierung anfordern Formular anpassen ﬁ
[] Alle Registrierungsanfragen automatisch genehmigen
(Wenn Sie festlegen, dass
Registrierungsanforderungen nicht automatisch
genehmigt werden sollen, mussen Sie manuell die
Registrierungsanforderung jedes Teilnehmers
genehmigen, bevor dieser der Sitzung beitreten kann.)

Teilnehmer

Eingeladene Teilnehmer:

Teilnehmer einladen...
sicherheit: [ Passwort aus E-Mail-Nachrichten entfernen, die an Teilnehmer gesendet werden
I:‘ Die Teilnehmer missen uber ein Konto fur diesen Dienst verfugen, um an der Sitzung
teilzunehmen.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/PezYYKkYFQHrFCR9-training3b.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/z41w476hma8DjvgL-training4.png

Moderatoren

Hier kdnnen vorab zusatzlich Personen als Moderatoren bestimmt werden (z.B. Gruppenleiter oder
Lehrassistenz). Dazu wird die Person uUber das Adressbuch oder manuell mit der E-Mail-Adresse
eingeladen.

Moderatoren

Eingeladene Moderatoren:

Moderatoren einladen...

Moderatoren einladen

Geben Sie hier Informationen zu neuen Moderatoren ein, oder wahlen Sie Kontakte aus dem Adressbuch aus.

Einzuladende Moderatoren Kontakte auswahlen...

MName E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung
Keine Kontakie ausgewahlt.

oK Abbrechen

Neuer Moderator

* Erforderliches Feld

= Vollstandiger Name:
« E-Mail-Adresse:

Land/Regicn Telefonnummer {mit Vorwahl)

Telefonnummer: 1

Zeitzone: |Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) W
Sprache: | Deutsch v |
Landereinstellung: | Deutschland v |

[l Moderator als Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen
[ Als alternativen Gastgeber einladen

Moderator hinzufiigen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/JJ7WuLFIGhtN4pBw-training5.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/DBKlogO6FcdrMTcQ-training5a.png

Sitzungsoptionen

In diesem Punkt kdnnen die Funktionen von Training angepasst werden.

Sitzungsoptionen

Verflgbare Features.  Chat,Umfrage, Video, Video- A
Miniaturbilder anzeigen,Anzahl
Teilnehmer, Video
senden, Teilnehmerliste, Datei-
Transfer, Prédsentation,Applikat v
ions-Teilen, Desktop

Optionen bearbeiten...

Zieladresse (URL) nach der Sitzung:

BegriBungsnachricht.  Personalisieren Sie die Begrifungsnachricht fiir neu beigetretene Tellnehmer

Sitzungsoptionen

Optionen fir Schulungssitzung

Wahlen Sie die Optionen, die fir die Teilnehmer eingestellt sein sollen, wenn die
Schulungssitzung beginnt.

E‘ Chat % Video
¥ Datei-Transfer ¥ Video-Miniaturbilder anzeigen

Teilnehmer-Privilegien

Wahlen Sie, welche Privilegien allen Teilnehmern zugewiesen werden sollen, wenn eine
Schulungssitzung beginnt.

Sitzungen: -

| Aufzeichnung ¥ Anzahl Teilnehmer

(¥ video senden (¥ Teilnehmerliste

Dokumente: - -

| speichem | Kommentieren || N&chste o. vorher.
|| Drucken | Thumbnails Seite

Speichern Abbrechen

Optionen fur Tellgruppen


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/YY2exu9j56fvoydM-training6.png
https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/ccsofLrupt9Z2lhh-training-options.png

Hier kdnnen die Teilnehmer vorab in Gruppen eingeteilt werden. Die manuelle Zuweisung und
Anderung ist auch immer wahrend der Sitzung mdglich.

Zuweisungseinstellungen fiir die Teilgruppensitzung

% Es sind stets Aufgaben in der Sitzung (automatische oder manuelle Aufgaben fur Teilnehmer wahrend der Sitzung) verfugbar.
Teilnehmer auf bestimmten Mobilgeradten konnen Teilgruppen-Sitzungen nicht beitreten.

Optionen:  [1Zuweisung vor der Sitzung aktivieren (vor Beginn der Sitzung automatisch oder manuell
Zuweisungen fur die Teilnehmer festlegen)

Teilnehmer wahrend der Sitzung automatisch zuweisen
Anzahl der Teilgruppensitzungen festiegen: 4
Anzahl der Teilnehmer in jeder Teilgruppensitzung festlegen: 20

Registrierte Teilnehmer manuell den Teilgruppensitzungen zuweisen (Teilnehmer-
Reqgistrierung muss aktiviert sein)

E-Mail-Optionen und Sitzungsinformationen

Hier kann die Art und der Inhalt der E-Mail-Benachrichtigung der Sitzung angepasst werden.
E-Mail-Optionen
% sie konnen die Arten von E-Mail-Nachrichten auswahlen, die Sie senden mochten, indem Sie auf E-Mail-Optionen bearbeiten klicken.

E-Mail-Optionen bearbeiten...

Sitzungsinformationen

Tagesordnung: @ Nur-Text OHTML

Beschreibung: @ Nur-Text O HTML

Grafik: Bild importieren... | | Bild entfernen

Kursmaterial und Tests


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/eiXXGg8tj68zqhUY-training7.png
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Kursmaterial kann auch hier vorab verbreitet werden. Es sollten aber weiterhin die etablierten
Wege z.B. uber Stud.IP gewahlt werden, um konsistent zu bleiben. Tests kdnnen hier ausgewahlt
werden, mussen aber vorab in der Test-Bibliothek erstellt worden sein. Alternativ kdnnen auch
nach Abschluss der ersten Einrichtung noch weitere Tests hinzugefligt werden.

Kursmaterial

% Das angegebene Kursmaterial kann vor Beginn der Sitzung von den Teilnehmern heruntergeladen werden. Um Kursmaterialien hinzuzufigen,
konnen Sie entweder neue Dateien hochladen oder zuvor hochgeladene Dateien auswahlen.

(Noch keine Datei angegeben.)
Kursmaterial hinzufiigen...
Tests

Y Sie kénnen dieser Sitzung einen Test hinzufigen, der vor, wahrend oder nach dieser Sitzung bereitgestellt werden soll. Zum Hinzufiigen eines
in der Testbibliothek bereits erstellien und gespeicherten Tests Klicken Sie auf "Test hinzufligen". Zur Erstellung eines Tests oder zum Import
aus lhrem Umfragebogen setzen Sie diese Sitzung zunachst an. Wahlen Sie in der angezeigten Bestatigungsseite "Test hinzuflgen". Sie
kénnen auch spater zur Seite mit den Sitzungsinformationen zurickkehren, um nach dem Ansetzen dieser Sitzung einen Test hinzuzufigen
oder zu bearbeiten.

(Moch kein Test.)

Test hinzufiigen...

Aus Test-Bibliothek wahlen

Wenn Sie einen Test auf Grundlage eines vorhandenen Tests in der Test-Bibliothek erstellen mochten, wahlen Sie bitte einen Test aus
der folgenden Liste:

Private Tests

Titel Beschreibung Autor Letzte Anderung
Kein privater Test

Freigegebene Tests

Titel Beschreibung Autor Letzte Anderung
® TEST_Webex Dies ist ein Webex-Test - Freitag, 17. April 2020 11:02
Test.

Weiter>> Abbrechen

Live-Tests funktionieren aktuell leider nicht auf Mobilgeraten (Android, i0S, iPadOS). Die
terminbasierten Tests funktionieren, jedoch bendtigen diese eine Teilnehmerliste. Teilnehmer
werden dann Uber den Testzeitraum und die Web-Adresse zum Test per E-Mail informiert.

Nachdem Sie die Schulung angelegt haben, wird Ihnen die Datenschutzerklarung angezeigt, die Sie
bitte mit [Ich stimme zu] bestatigen.


https://books.rz.tu-bs.de/uploads/images/gallery/2024-05/FO6QBR89OKZnTdOU-training9.png
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Disclaimer

Datenschutzerklarung WebEx Telekom

Auf diesem Webangebot gilt die htip://tu-braunschweig de/datenschutzerklaerung (ggf. mit Ausnahme der Abschnitte VI, VII und VIII). Zudem erfolgt mit diesem Webangebot
eine Verarbeitungstatigkeit, die im Folgenden beschrieben wird:

IX. Nutzung der Videokonferenzsoftware WebEx

1. Art und Umfang der Datenverarbeitung
Wenn Sie den von der TU Braunschweig zur Verfligung gestellten Dienst WebEx fur die Durch-fihrung von Video-Konferenzen, Online-Meetings und Webinaren nutzen,
werden von Ihnen folgende Daten verarbeitat:
» Registrierungsdaten von Benutzern® Aktivierungscodes, Anzeigename, E-Mail-Addresse, Name, Profilbild, Passwort, Name der Firma, Organisations-1D, Universelle
eindeutige Kennung (,Universal Unique Identifier*)
« Host- und Nutzungsinformationen: Geratename, Geolocation, |P Adresse, Mobiler Typ, MAC-Adresse, Zeitzone, Universelle eindeutige Kennung, Domainname,
Aktivitatsprotokolle
« Meeting-Metadaten: Thema, Beschreibung, Tellnehmer-IP-Adressen, Gerate-/Hardware-Informationen, Umfragen
s Rei Aufzeichnunnean fenfern zulissiny MPA_Natai aller Widan- Andin. nind Prasentatinne_anfnahmean MAA_Natei aller Andinanfnahmen

Falls Sie das Webex-Add-On noch nicht installiert haben, werden Sie aufgefordert, dieses unter
Firfox zu installieren. Klicken Sie daflr bitte auf [Webex zu Firefox hinzufiigen]. Wie Sie das

Add-On installieren kdnnen, ist in der Anleitung Browserintegration erklart.

Fuhren Sie dieses Einmalverfahren aus, um
schnell allen Webex-Meetings beitreten zu
konnen.

o Webex zu Firefox hinzufiigen

Um fortzufahren, kehren Sie zu dieser Seite zuriick, wenn Sie die Cisco Webex-Erweiterung im Firefox Store hinzugefigt haben.

2 Installieren Sie das Cisco Webex-Add-on.

Webex zu Firefox hinzufiigen

Mochten Sie keine Erweiterung verwenden? Fuhren Sie eine temporare Anwendung aus, um diesem Meeting beizutreten.

Sitzungsinformationen

Die Sitzungsinformationen kénnen nach dem Anlegen mit einem Klick auf die jeweilige Sitzung
angezeigt werden. Dort kann dann die Schulungssitzung entweder Uber [Jetzt beginnen] sofort
begonnen, oder Uber [Bearbeiten] erneut bearbeitet werden.
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Home Webex Meetings

An einer Sitzung
teiinehmen

~ Eine Sitzung als Gastgeber
leiten
Schulung ansetzen
Instant-Sitzung
Praktikum
Test-Bibliothek

Meine aufgezeichneten
Schulungen

« Einrichten
Webex Training
Einstellungen
Mein Profil

~ Support
Hilfe

Downloads

Webex Events

Webex Support Webex Training

Mein Webex

Sitzungsinformationen: UX -2

Sitzungsstatus:
Sitzungstermine:

Gesamtzahl der Sitzungen:
Anfangszeit:

Dauer:

Mederatoren:
Beschreibung:
Tagesordnung:
Sitzungs-Kennnummer:
Passwort:
Gastgeber-Kennnummer:
Audio-Konferenz:

Name des Gastgebers:
E-Mail-Adresse des Gastgebers:
SCORM-Daten:
Kursmaterial:

TEST

Titel

© UX Test

it Beitritt zu dieser Sitzung erkennen Sie die Cisco Webs

Nicht begonnen

Sitzung 1° Mittwoch, 20. Mai 2020
Sitzung 2 Donnerstag, 21. Mai 2020
Sitzung 3: Freitag, 22. Mai 2020
Sitzung 4: Montag, 25. Mai 2020

4

8:30, Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

1 Stunde
Moderator 1

322 964 231
UKmnT4gHS27
897635

Germany Toll-+49-619-6781-9736
Germany Toll 3:+49-69-2551-14400

Probleme bei der Einwahl? Versuchen Sie es mit diesen Ersatznummern:
United Kingdom Toll:+44-20-7660-8149
Alle globalen Einwahinummern anzeigen

Zugriffscode: 322 964 231

Marius Kannicht
marius_kannichi@tu-braunschweig de

SCORM 1.2 SCORM 2004
(keine)
Ubertragung
Website

Test hinzufiigen Verwi

Status

Ansicht "Modem” Marius Kannicht Abmelde

&

Deutsch : Beriin Zeit
Sitzung jetzt starten
Schulungssitzungen konnen mit einem Klick auf "Jetzi
beginnen”. gestartet werden.

Jetzt be

Begonnen (fallig am 20.05.20, um 10:00)

alten Ergebnis und Bericht Duplizieren

und die Datensc

an.

Léschen

Zu meinem Kalender hinzufiigen

Zuriick

Loschen

Dauerhafte Ubergabe von Gastgeberrechten

Nachdem alle Nutzer der TU Braunschweig fur die Webex-Nutzung freigeschaltet werden konnten,
ist es nun maéglich, die Gastgeberrolle auch dauerhaft einem Dozenten bzw. Ubungsleiter zu

Ubergeben.

Dazu in der Webex Ubersicht die entsprechende (z.B. wiederkehrende) Sitzung mit einem Klick auf
den Namen oder die Uhrzeit auswahlen.

@ Poil

-n- Einstellungen
a Kalender

B% Webinare

@ Aufzeichnungen

Q Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchi (0

Kalender

@ https:/ftu-braunschweig webex com/meet/i" =&

Anstehend Abgeschlossen

Alle Meetings und Webinare

16.05.2024 - 22.05.2024  ~

10:45 - 11:45
Do., 16. Mai

Test | Schulung |
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In der nun gedffneten Sitzungsubersicht (mit allen Terminen und Informationen) klicken Sie auf

[Bearbeiten].

dlvalne
cisco Webex

Home Webex Meetings

An einer Sitzung
teilnehmen

= Eine Sitzung als Gastgeber
leiten
Schulung ansetzen
Instant-Sitzung
Praktikum
Test-Bibliothek

Meine aufgezeichneten
Schulungen

w Einrichten

Webex Training
Einstellungen

Mein Profil

+ Support

Hilfe
Downloads

Kontaktieren Sie uns

Woebex Events

Webex Support

SZUngsiermine:

Gesamtzahl der Sitzungen:
Anfangszeit:

Dauer:

Moderatoren:
Beschreibung:
Tagesordnung:
Sitzungs-Kennnummer:
Passwort:
Gastgeber-Kennnummer:
Audio-Konferenz:

Name des Gastgebers:
E-Mail-Adresse des Gastgebers:
SCORM-Daten:

Kursmaterial:

Test:

Webex Training

Mein Webex

SILUNY 1. DOnnersday, 2o, vdl 2uLu
Sitzung 2: Dienstag, 2. Juni 2020
Sitzung 3: Donnerstag. 4. Juni 2020
Sitzung 4: Dienstag, 9. Juni 2020
Sitzung 5. Donnerstag, 11. Juni 2020
Sitzung 6: Dienstag, 16. Juni 2020
Sitzung 7: Donnerstag, 18. Juni 2020
Sitzung 8: Dienstag, 23. Juni 2020
Sitzung 9: Donnerstag, 25. Juni 2020
9

9:30, Europaische Sommerzeit
(Berlin, GMT+02:00)

1 Stunde

1

3
dGm
98]

Germany Toll:+49-619-
Germany Toll 3:+49-69-

Probleme bei der Einwahl?
Versuchen Sie es mit diesen
Ersatznummern:

United Kingdom
Toll:+44-20-76

Alle globalen Einwahinummern
anzeigen

Zugriffscode: 32

@tu-braunschweig.de

SCOERM 1.2 SCORM 2004
(keine)
Test hinzufigen

Ansicht "Modern”

Schulungssitzungen kénnen mit eine
beginnen". gestartet werden.

Mit Beitritt zu dieser Sitzung erkennen Sie die Cisco Webex-Geschiftsbedingungen und die Datenschutzerkidrun g an.

Bearbeiten Lischen

Zu meinem Kalender hinzufiigen Zuriick

Sie konnen nun uber den Punkt [Moderatoren einladen] die Moderatorenliste bearbeiten:

Moderatoren

Eingeladene Moderatoren:

I Moderatoren einladen... I
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Folgen Sie den Schritten 1 bis 5, um die Gastgeberrechte dauerhaft auf diesen Moderator zu
Ubertragen.

Name & E-Mailadresse den Teilnehmers eingeben.

"Als alternativen Gast einladen" aktivieren.

Mit dem Punkt [Teilnehmer hinzufiigen] bestatigen Sie die Eingaben.

Sie kénnen unter diesem Punkt entscheiden, ob der eingeladene Teilnehemer zu einem
Gastgeber gemacht werden soll. Falls ja, bitte den Haken aktivieren.

5. Uber den Button [Einladen] kénnen Sie die einzuladenen Teilnhemer zu dem Training
einladen.

P WwhH

Gegebenenfalls muss dieser vorher einmal aus der schon vorhandenen Liste entfernt und neu
hinzugeflgt werden. Wichtig: Der Nutzer der TU-Braunschweig muss sich bereits einmal bei Webex
mit der in 1. einzutragenden E-Mail-Adresse der Form m.mustermann@tu-braunschweig.de
angemeldet haben.

Teilnehmer einladen
Geben Sie bitte hier neue Teilnehmerinformationen ein oder wahlen Sie die Kontakie aus Ihrem Adressbuch aus.

Einzuladende Teilnehmer Kontakte auswihlen...
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung
__ (Gastgeber) @tu-braunschweig.de 1- Deutsch Berlin Zeit Deutschland
4_ 5 . Einladen Alle auswahlen Auswahl aufheben Ldschen Abbrechen

Neuer Teilnehmer

* Erforderliches Feld

= Vollstandiger Name:
= E-Mail-Adresse: 1.
Land/Region  Telefonnummer {mit Vorwahl)
Telefonnummer: |1
Zeitzone: | Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) ~
Sprache | Deutsch ~|
Landereinstellung” | Deutschland ~|

] Neuen Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen
I [X] Als alternativen Gastgeber einladen I 2 .

3. Teilnehmer hinzufiigen

Falls der Nutzer nicht im System vorhanden ist, erhalten Sie folgende Meldung.
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Der alternative Gastgeber muss dber ein Konto auf dieser Site verfligen.
Es gibt keinen Benutzer mit dieser E-Mail-Adresse: @tu-
braunschweig.de auf dieser Site. Berichtigen Sie die E-Mail-Adresse, und
versuchen Sie es erneut.

Der neue Gastgeber taucht nun in der Liste "Eingeladene Moderatoren" auf:

Moderatoren

Eingeladene Moderatoren]T  (Gastgeber)

Moderatoren einladen...

Zum Schluss muss diese Anderung ganz unten noch mit einem Klick auf [Aktualisieren]
Ubernommen werden.
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(Moch kein Test.)

Test hinzufiigen...
Als Vorlage speichern Aktualisieren Sitzung starten Abbrechen

Durchfihrung einer Schulung mit
Training

Starten der Sitzung als Dozent

Nach dem Login kann ein Schulungstermin auf der Webex-Ubersichtsseite entweder nachtraglich
angepasst und relevante Sitzungsinformationen angezeigt (1) und tGber den Punkt [Starten] (2)
gestartet werden.

e Profil Q Einem Meefing beitreten oder nach Meefing, Aufzeichnung oder Abschrift suchi (@ .
-n- Einstellungen

= Kalender

Kalender
B webiere L staren ] :

® https://tu-braunschweig webex.com/meet/i" == (0]

@ Aufzeichnungen
Anstehend Abgeschlossen

Alle Meetings und Webinare 16.05.2024 - 22.05.2024 v (") Friihere Meetings und Webinare anzeigen

10:45 - 11:45 Test | Schulung |
Do., 16. Mai — - 1

Damit ein Dozent ohne Webex-Login Training starten kann, muss die 0.g. Gastgeber-Kennnummer
Ubertragen werden und im Schulungsraum aktiviert werden. Dazu meldet sich der Dozent Uber den
Link aus der Einladungs-E-Mail der Moderatorenliste am System an und startet die Webex
Applikation im Browser oder Desktop Client. Wir empfehlen die Nutzung der Desktop-Anwendung,
um auf alle Funktionen zugreifen zu kédnnen. AnschlieBend kann dann die Rolle mit einem Klick auf
~Gastgeberrolle zurlickfordern“ tbernommen werden und anschlieRend die Ubung/Schulung
gestartet werden.
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Beitritt der Sitzung als Teilnehmer

Teilnehmer kénnen mittels publizierter Sitzungs-Kennnummer und Passwort einem Event unter

dieser Adresse beitreten.

Aufbau der Audioverbindung beim Betreten

Sowohl Teilnehmer als auch Dozenten werden beim Verbindungsaufbau zur Audiokonferenz
hinzugeflgt. Gegebenenfalls muss im Browser der Zugriff auf das Mikrofon gestattet werden, auch
wenn es bei den Teilnehmer zunachst stumm geschaltet ist.


https://tu-braunschweig.webex.com/mw3300/mywebex/default.do?siteurl=tu-braunschweig&service=7
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Audiokonferenz
(Verbunden}

Q Audiokonferenz - X

o Sie nehmen an dieser Audio-Konferenz mit Threm Computer teil.

[5]

-]
55
=]

» Telefon verwenden

& Verwenden des Computers fiir Audio! @

High Definition Audio-Gerat

e ll = +

High Definition Audio-Gerat

el = = == == = = e e e e e +

Audio-Konferenz verlassen

Lautsprecher/Mikrofon testen

Erfolgreicher Beitritt

Nachdem die Teilnehmer beigetreten sind, sollten Sie folgendes Fenster prasentiert bekommen. Es
unterteilt sich in der Standardansicht wie folgt:

Anzeigebereich flr Freigaben und Whiteboards
Teilnehmerliste mit Kamerafeeds (sofern verbunden)
Chatbereich; unterteilt fur Teilnehmer und Diskussionsteilnehmer

Toolbar flr weitere Funktionen, wie Aufzeichnung, Umfragen, Bereich fur Fragen &
Antworten

W
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Q (lschahElg - 8 x
Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio Teinehmer Sitzung Teilgruppen  Hitfe
= =)
4. = - ® .
QuickStart Sizungs-Info Teiinehmer Chat Rekorder
v Teilnehmer X|
Schulungssitzung von © pofeichnen
Es spricht:
Thema: UX -2
* Diskussionsteilnehmer: 2
(Gastgeber, ich) @
S loderator emennen
™
k ~ Teilnehmer: 2
=" studi 1 9
Audiokonferenz Einladen und erinnern
(Verbunden) 2 B X[&]# 0" Aald
i = L !
3 v Chat x
~
Senden an: Alle Teilnehmer
"
© Selungestangbeendn e
v
TWebex Sizung Nr. 322 964 231 | Sie nehmen an dieser Audio-Kanferenz mit Threm Computer teil ¥ Jeut sprechen (D | Verbunden ® @

Hinzufigen von Teilnehmern nach
Sitzungsbeginn

Falls noch nicht alle Teilnehmer der Sitzung beigetreten sein sollten, kénnen Sie im Hauptfenster
im Reiter ,,Quickstart” (Standardansicht) mit einem Klick auf [Einladen und erinnern] (1) Nutzer
per E-Mail (2) einladen, oder ihnen den Sitzungslink (3) z.B. per Messenger zukommen lassen, dazu
einfach auf den Punkt [Kopieren] klicken. Die Option , Erinnern” bedarf bereits eingeladener
Personen z.B. per Teilnehmer- oder Moderatorenliste.
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Einladen und erinnern

Q Einladen und erinnern
Fala%
] Q
E-Mail Erinnern

Trennen Sie Adressen mit einem Komma oder Semikolon

Eingeladene:

Einladen tber: Ihr lokales E-Mail-Programm 3 .

Sitzungs-URL:  https:/ftu-braunschweig, webex, comftu-braunschweig/k2/e.php..

Kamerafreigabe

Nach einem Klick auf das Kamerasymbol (1) wird bei erfolgreicher Verbindung mit der Kamera |hr
Kamerabild (2) angezeigt. Als Standard wird, ahnlich wie bei Webex Meetings, der aktive Sprecher -
sofern er sein Kamerabild freigegeben hat - fokussiert. Uber die Einstellungen (Zahnrad) kann auch
eine Steuerung, z.B. anpinnen des Dozenten, realisiert werden.
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A= L] ® .

Teinehmer Chat Fekorder

v Teilnehmer E o T4

en

] (Gastgeber)

~  Diskussionsteilnehmer: 1

~  Teilnehmer: 0 1

Inhaltsfreigabe & Prasentation

Die Rechte, Inhalte aktiv per Videofeed zu Ubertragen, haben nur Teilnehmer mit der
Moderatorenrolle. Dies sind z.B. der Gastgeber, Teilnehmer, die per Moderatorenliste eingeladen
worden sind oder wahrend der Sitzung als Moderatoren bestimmte Teilnehmer. Moderatoren selber
kdnnen ihre Rechte weitergeben. Gastgeber kdnnen diese verteilen aber auch wieder entziehen.

Ist diese Rolle erteilt, kdnnen diverse Inhalte (Whiteboard, Anwendungen (Browser, Apps, etc.)) wie
folgt freigegeben werden:

1. Entweder Uber den Punkt [Freigeben] in der obersten Menliliste.
2. Oder Sie klicken auf den Pfeil neben [Anwendung freigeben].
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Q Cisco Weng

Datei  Bearbeit: A eigen Audio Teilnehmer Sitzung Teilgruppen Hilfe

ein Desktop Strg+Alt+D
QuickStart Datei (sinschlieBlich Video)... Strg+Alt+0
Anwendung »

Schulungssitzu
g Whiteboard Strg+Alt+N

Thema Webbrowser

Eerncomputer...

Mein Sitzungsfenster

= s

Audiokonferenz Einladen und erinnern

(verbunden)

E Anwendung freigeben | v

[_] Meinen Desktop teilen

B Datei teilen (einschlieBlich Videa)...

[ Anwendung freigeben:
@ Firefox(2)
1D Cisco Webex Meetings Desktop App
E: Einstellungen

Andere Anwendung...

Bei freigegebenen Dokumenten und Whiteboards kénnen Sie dann diverse Werkzeuge, wie
Zeichenstift, Pointer etc. nutzen.

QuickStart Sitzungs-Info wunl_folien_k... b

DT/ /- e ] =

unschweig

(Darstellung des Ldsungsraumes linearer, zeitinvarianter Netzwerkmodelle)

Aufzeichnungsoptionen

Die Aufzeichnungsoptionen finden Sie unter dem Punkt [Rekorder]:
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A= o ® |-

Teilnehmer Chat Rekorder
® Aufzeichnen Vv Teilnehmer %
Es spricht:

~  Diskussionsteilnehmer: 2

Q@ E  marius (Gastgeber, ich) ( \:Z®

.

= moderator 1

~  Teilnehmer: 2

=1 studi 1 e
L

B v X e - o &
° =k
v Chat x
Senden an: Alle Teilnehmer

~ Rekorder

ngssitzung beenden
Klicken Sie zur Aufzeichnung auf dem Server...
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Wird die Aufzeichnung vom Server vorgenommen, finden Sie diese nach Beendigung der

Schulungssitzung in der Webex Aufzeichnungsverwaltung "Meine aufgezeichneten Schulungen"

Gesprachsteilnahme und Quick-Feedback

Im Hauptraum der Schulung haben zunachst die sogenannten Diskussionsteilnehmer (Gastgeber
und Moderatoren) das Recht zur Audiolibertragung. Teilnehmer kénnen per ,Handheben” (1) das
Recht zur Gesprachsteilnahme erbitten und von den Moderatoren zugewiesen (2) bekommen. Im
folgenden Beispiel ist Studi 2 noch nicht der Audiositzung beigetreten.

v Teilnehmer x
Es spricht:

= Diskussionsteilnehmer: 2

E1*  Marius (Gastgeber, ich) e

Q@ E  Moderator 1

= Teilnehmer: 2 1

B studi1 1

Stummschaltung aufheben

Studi 2

Weitere Feebackmaoglichkeiten

Die Moderatoren kénnen mit dem Umfragetool Testfragen an die Studierenden richten oder
Feedback erfragen.
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A= - ®

Teilnehmer Ch [ 2 | Fragen und Antworten
> Teilnehmer M Umfragen
Layout wiederherstellen
v Umfragen
Bereiche ausblenden
Umfr...

Bereiche verwalten...
o X

Fragen fiir Umfrage:

Frage
Typ: * Multiple-Choice

Kurze Antwort

MNeu Typ dndern
Antwort
Hinzuflgen Als richtig kennzei...
Einzelantworten aufzeichnen
Alle l6schen Optionen... Umfrage offnen

Die Teilnehmer kénnen auch schriftlich Fragen an die Dozenten/Ubungsleiter/Tutoren richten:
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Fragen und Antworten Py

Alle Meine Fragen und Antwaorten

Es wurden noch keine Fragen gestellt

Fragen: = Alle Diskussionsteilnehmer e

BV XOQA% O
@o@TOOLO
@

¢_] Feedback-Ergebnisse

Mit dem Symbol (1) wird Gber eine vorhandene Frage informiert, die Uber (2) eingesehen werden
kann.
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A= .

Teilnehmer Chat Fragen und Antwor.,

~ Teilnehmer

Es spricht:
]
@ = Moderator 1 (Ich) @
= ma (Gastgeber)

~  Teilnehmer: 2

=1* studi 1 e

Studi 2 1 .
W
¥ v X e - L IR 4
T Audio = |
v Chat X
Die Frage kann dann beantwortet werden.
v Fragen und Antworten *
Alle (... Meine Fragen u...
Studi 1 -22:356
F: Whatis the airspeed velocity of an unladen
swallow?
Wahlen Sie eine Frage aus und geben Sie dann hier
hre Antwaort ein. Es sind nur 256 Zeichen erlaubt.

Teilgruppenzuweisung in Breakout-Raumen
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Die Schulungssitzung kann flr die Bearbeitung von Arbeitsauftragen oder fir direktes Feedback
von Tutoren in Teilgruppen mit getrennten Raumen unterteilt werden. Die Zuweisung kann vorab
bei vorhandener Teilnehmerliste oder wahrend der Schulungssitzung stattfinden. Wahrend der
Sitzung kénnen Sie den Reiter [Teilgruppen] 6ffnen und dann [Teilgruppen-Sitzung
Zuweisung] auswahlen.

Q

Datei EBearbeiten Freigeben Anzeigen Audio  Teilnehmer Sizung QRENJIM Hilfe
Eereich Teilgruppen-Sitzungen offnen

QuickStart Sitzungs-Info Vhiteboard TUBrauns Teilgruppen-Sitzungen starten

Teilgruppen-5itzung beenden

5::hu|unu_:|55'rtzum_:| von Alle zum Zurickkehren auffordern

Thema: UX -2

Teilgruppen-5itzung beitreten r

Machricht Gbertragen...

Inhalt der Teilgruppen-Sitzung teilen...

Die Teilnehmer kédnnen manuell oder automatisch zugewiesen werden.

Dazu muss in Punkt (1) ein Teilnehmer ausgewahlt werden und mit den Pfeilen (2) nach rechts
einem Teilgruppenraum (3) zugeordnet werden. In diesem Schritt kann auch schon vorab der erste
Moderator festgelegt werden. Sollen Teilnehmer eigenstandig Teilgruppenraume betreten sollen,
muss die Teilgruppensitzung aktiv sein, die Raume einen aktiven (z.B. vorher zugewiesenen)
Moderator haben und in den Raumoptionen die entsprechende Option fur die gewinschten Radume
gesetzt worden sein.
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Q Zuweisung Teilgruppen-Sitzung
Teilgruppen-Sitzungen erstellen und Teilnehmer zuweisen:

Automatisch * Manuell

Yerwalten Sie die unten stehende Zuweisung, um Teilgruppen-5Sitzungen manuell zu erstellen:

Micht zugewiesen: Zugewiesen:
w Diskussionsteinehmer » Teilgruppen-Sitzung 1
@ Marius (Gas = Teilgruppen-Sitzung 2

w  Teilnehmer {#® Moderator 1 (Moderator)
2 Studi 2

1. >> 3.

~ Optionen far Teilgruppen-Sitzung 2
Weitere Teilnehmer ohne Einladung zur Teilgruppen-5itzung
Anzahl der Teilnehmer begrenzen, die dieser Sitzung beitreten L

Diese Optionen auf alle Sitzungen anwenden

~" Teilnehmern das Erstellen von Teilgruppen-sitzungen erlauben

Q Zuweisung Teilgruppen-Sitzung X
Teilgruppen-Sitzungen erstellen und Teilnehmer zuweisen:

*  Automatisch Manuell

Um Teilgruppen-5sitzung automatisch zu erstellen, geben Sie die folgenden

# Anzahl der Teilgruppen-5itzungen

Anzahl der Teilnehmer jeder Teilgruppen-sitzung Elj

Ist die Einteilung vorgenommen, muss die Teilgruppensitzung anschlieSend Uber [Starten]
gestartet werden. In den Teilgruppen kdnnen alle Nutzer die Moderatorenrolle erhalten. Um aktiv
Inhalte Ubertragen zu kénnen, ist jedoch die Verwendung der Desktopanwendung nétig. Flr die
Installation
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siehe hier. Beim Start werden dann alle zugeordneten Teilnehmer aufgefordert, den Raumen
beizutreten.

v Teilgruppen-Sitzung b4

Zuweisung Teilgrupp...

Manuelle Zuweisung

~  Teilgruppen-Sitzung 1: 0

* Teilgruppen-Sitzung 2: 2
Moderator 1

Q studi2

Werden Inhalte bzw. der gesamte Desktop freigegeben, kdnnen per Fernunterstitzung andere
Teilnehmer oder z.B. Tutoren die Steuerung nach Anfrage Ubernehmen. Im folgenden Beispiel
wurde der Inhalt des aktiven Browserfensters des Studierenden geteilt. Der Rest des Desktops ist
durch die Anwendung unkenntlich gemacht worden. Der Tutor, in diesem Fall nicht der aktive
Moderator, stellt eine Unterstitzungsanfrage uber [Steuerung anfragen].

" - =] X =]
— . % = U @ 7
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ebex Support | Webex Training ~ Mein Webex Ansicht "Mao

Q Remotesteuerung anfordern X

:n Dank, «

N Sie bitten gerade um Fernkontrolle Gber die freigegebenen
éﬂl Inhalte des Moderators.

Wahlen Sie Anfrage, und warten Sie auf die Genehmigung

durch den Moderator.

Wahlen Sie Abbrechen, wenn Sie keine Anfrage abschicken
© 2020 Cisco und) machten.

Weilteres

Downloads fur die Benutzung von Training finden Sie hier.
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